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Strué¢ny navod na ohlaseni nové agendy

Vznik nové agendy zpravidla souvisi s pfijetim nového zédkona. Ohlaseni agendy slouzi k tomu, aby v
zékoné definované organy vefejné moci (OVM), pfipadné soukromoprévni uzivatelé udajd (SPUU)
meély jasné stanovené role, mohly konkretizovat jak a kde poskytuji své sluzby a mohly vyuzivat Udaje
z jinych agend. Pri vypliiovani zalozek postupujte zleva doprava, nebot zadané Udaje jsou vyuzivané
v navaznych zalozkach. Po zaregistrovani agendy lIze jiz jeji dalsi Upravy provadét po jednotlivych
zalozkach bez potreby schvalovat celou agendu, ¢im se podstatné zrychli registrace novych verzi
agendy.

Blizsi informace naleznete v Napovédé k agendovému informacnimu systému plsobnostnimu (AISP)
v Casti Postup shodny pro vSechny funkce / Detail ohlaSeni agendy.

Zahajeni ohlaseni agendy

Otevrete si stranku AISP a prihlaste se do systému AISP (pokud s tim mate problém, postupujte
dle podrobného navodu na prihlaseni do AISP). V , Katalogu agend“ zvolte moznost ,,Ohldseni
agendy“ a kliknéte na ,Ohlasit novou agendu”.

| D

Chlaseni agend

Ohlaseni agendy

Qnlageni opravnsni na Odage

Onlaseni vyuii vefejmjch Gdap ' OHLASIT NOVOL AGENDU I

Ohlaseni siufeb V&

Ohladeni AlS podporujici vyken agendy

Schealeni agendy 1 | & | &

Stanoviska k 0dajim agend
= e SR : - | . =

Stanoviska k opravnéni na haape spravoe poskytujicl agenay nebo AlS
Stanoviska k opravnéni na dape spravee referencning roghrani | | [ | =
Stanoviska k prafezovym m spravce poskylujici agendy nebo AlS | i ‘
Stanoviska k profezovym sm spravce referentniho rozhran
Stanoviska k poskylovanym slubdm VS VYHLEDAT
Srimaleni AIS nodnaniie Wknn anenny

Jednotlivé zalozky

Na zalozce ,Definice” zadate hlavni charakteristiky vasi agendy. Kliknéte na , Editovat hlavni
informace agendy”, vyplite pozadované Udaje a dejte ulozit.

e ,Nazev agendy” volte tak, aby byl struCny, a pfitom charakterizoval pravni predpis, ktery je
podkladem agendy - Knihovni zakon, Statni socialni podpora, PéCe o valecné veterany.

e ,Datum vzniku agendy" je obvykle shodné s datem nabyti G¢innosti hlavniho zdkona.

e ,Datum platnosti od" se pouziva pro nasledujici zmény. Nelze nastavit do minulosti.

e ,Datum platnosti do“ nevypliujte.
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 ,Kontaktni osoba“ by mél byt ten, kdo zna dobre souvisejici zakony a bude schopny vysvétlit
pripadné dotazy ohledné plsobnosti jednotlivych OVM v agendé, o poskytovanych sluzbach
apod.

Hlavni atributy agendy

Nazev agendy

Mazev agendy: * Agenda MV zkuZebni

Agenda zpravodajskych sluZeb (§ 51 odst. 7 zakona €. 111/2009 Sb.) () Ano @ MNe
Platnost agendy

Datum platnosti od:* | 01.12.2022 = Datum platnosti do: | =
Datum vzniku agendy-* | 0112 2022 = Datum ukonéeni agendy- | =

Kontaktni udaje

Kontakini osoba: * | PK Kontakini telefon: * | 123

Kontaktni email: * | PK@mv.cz

ULOZIT ZRUSIT

Po uloZeni vygeneruje AISP unikatni kéd vasi agendy a barevné oznaci dalsi zalozky, které je
nezbytné vyplnit. BlizSi informace k této ¢asti naleznete v Napoveédé k AISP v ¢asti Postup shodny pro
vsechny funkce / Detail ohlaseni agendy / Definice agendy.

Na zdlozce ,Definice” dale kliknéte na , Pfidat pravni pfedpis“. Zde uvedte vsechny zakony Ci
vyhlasky ze Sbirky zakon(, které definuji plisobeni agendy. Jeden z nich pak musi byt oznaceny jako
hlavni pravni predpis.
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Pridat pravni predpis

Cislo: * | 111 Rok vydani: * 2009
Nazev: * | zakon o zakladnich registrech
Oznadit pravni predpis jako hlavni? ® Ano O Ne
§ 1 Odst. 1 G x

ULOAIT ZRUSIT

Rozkliknutim ,, Pridat ostatni pravni predpisy” mizete obdobné doplnit i dalsi pravni predpisy, které
ovliviiuji vykon agendy a nejsou ve Sbirce zakond.

.....

Detail ohlaseni agendy / Pravni predpisy.

Kliknutim ,, Nasledujici krok* uloZite zadanou praci a prejdete na nasledujici zalozku.

Na zéloZce “OVM/SPUU* doplinite do agendy OVM (obsazenych v kategoriich OVM nebo jednotlivé
OVM), pfipadné SPUU, které budou agendu vykonavat. Kliknéte na , Pfidat kategorii OVM agendé“ a
do ,Nazev kategorie OVM*“ zadejte nékolik pismen z nazvu kategorie OVM, kterd bude agendu
vykonavat. AISP nabidne nalezené varianty, z nichz kliknutim vyberte tu spravnou. Doporucujeme si
pfed pouzitim jakékoliv kategorie zkontrolovat jeji aktualni sloZzeni v Katalog OVM/SPUU > Katalog
kategorii OVM > Zobrazeni kategorie OVM, nebot pokud do agendy zaradite OVM, ktery néjakou
¢innost nema vykonavat, budete zfejmé timto OVM vyzvani ke zméné agendy a agendu budete
znovu preohlasovat.
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Plidat kategoril OVM agendé

MNazev kategorie OV *

Hixdnala je povinna

Po rozkliknuti , Pridat OVM agendé” zadejte obdobnym zpUlsobem jednotlivé OVM, popr. doplnite
kategorie SPUU ¢i jednotlivé SPUU kliknutim na ,,Pfidat kategorii SPUU agendé” a , Pfidat SPUU
agendeé”.

-----

funkce / Detail ohlaSeni agendy / OVM/.

Kliknutim ,, Nasledujici krok“ ulozite zadanou praci a prejdete na nasledujici zalozku.

Pokracujte zalozkou , Cinnosti“ a kliknéte na , Pfidat ¢innost”. Jaké ¢innosti se maji do ohla3eni
agendy uvést zavisi predevsim na hlavnim pravnim predpisu, ktery stanovi Cinnosti jednotlivych
kategorii OVM/SPUU a jednotlivych OVM/SPUU. Déle tento pfedpis napf. uréuje ¢innosti, kde se
poskytuji sluzby VS, kde se ¢tou/edituji Gdaje ze zakladnich registrl nebo jinych AIS ¢i jaké Gdaje
agenda spravuje.

. Cinnostl agendy

Definice  OVIM/SPUL | Cinnesti | Prifezové Einnosti  Role Slufby wS  Odaje agendy  Opedwnénl k Odajim  vyudill vefejnych Gdajl IS
Agenda
Kibd agendy A12081 MAZev agendy Agenda MY ZkuSebni

Cinnosti konané za Géelem vikonu vefejné moci v rdmci agendy PRIDAT CINNOST | PRIDAT CINNOST Z PROREZOVYCH

Platnost Platnoest Kéd prufezove
Kéd éinnost Mazev Sinnost Popis dinnosti od do éinnost Vykon ginnasti

Mejsou data k zobrazen

V novém okénku vyplnte:

e ,Nazev cinnosti“

e ,Popis cCinnosti” - je vhodné sem uvést i odkaz na ustanoveni pravniho predpisu, které tuto
¢innost definuje.

e ,Platnost od" - pokud je Cinnost platna od stejného data jako celd agenda, kliknéte na ,Nastavit
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datum dle agendy“ a predvyplini se tak ,Platnost od”. Pokud bude ¢innost platna od pozdéjsiho
data, zadejte datum rucné.

e Zvolte ,Vykon cCinnosti“, pfedvyplnéné je ,Vsichni uvedeni*, tzn. ze tuto Cinnost budou
vykonavat vSechny OVM, kterym tuto Cinnost pridélite. Pokud zvolite ,Volitelny” budou si moci
tyto OVM oznacit, Ze ¢innost nevykonavaji. Tuto moznost vyuzijte v pfipadé, kdy pravni predpis
ponecha rozhodnuti, zda ¢innost vykonavat, na samotném OVM - napf. mistni poplatky Ci
obecni policie.

Pridat ¢innost

Mazev Cinnosti: * cinnost pro MV Platnost od:* | 01.12.2022 =
pis €i Z. 111/2009 § 45 odst. 4 It | =
ykon Cinnost ® Viichni uvedeni O Volitelny

MASTAVIT DATUM DLE AGENDY ULOAT ZRUSIT

Pokud budou ve vasi agendé realizované cinnosti z tzv. prdrezovych agend (spravni rad, archivnictvi
a spisova sluzba, prestupkovy zakon, zakon o pravu na digitalni sluzby, ...), kliknéte na tlacitko
.Pridat ¢innosti z prirezovych” a v novém okné zadejte k vyhledani alespon nékolik znakl z jejiho
kédu nebo nazvu. V ,Prehled existujicich prirezovych ¢innosti“ pak vyberte prislusnou prirezovou
¢innost, kterou kliknutim na ,UloZit" zaradite do vasi agendy. Obdobné pokracujte u dalSich
prlrezovych ¢innosti.

Pfidat z prifezove ginnosti

Plehled existujicich prifezovych Snnosti - moZnost vyhledavani
| A12 il aeEndy od | = | =
| | u] - | -
m SMATAT KRITERIA
Plehled existujicich prifezovych Sinnosti
Hood
prufezove Kod Flatnost Platnost
ginnosti Mazev prufezove cinnosti Pfifazeni k QWM agendy Mazev agendy agendy od agendy do
pPC2 prufezova Einnost pro obce Wiolba ohlaSovalele A12031 Agenda MV prifezova zkuebni 16.11.2022
PC21 prifezova cinnost pro HZS Waachny OVIM A1203 Agenda MV prifezova zkusebn 16.11,2022

ULOAT ZRUSIT

Tyto ¢innosti jsou oznaceny symbolem retézu a jejich atributy nem(zZete ménit.
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Cinnost Prifezove Role 5 ¥ WS Jdaje agendy pravneni k

A12051 MNazev age ¥ Agenda MV zkudsbn

Cinnosti konand za ddalem vykonu vefejnd moci v ramci agendy PSR RN DR T IR PRIDAT CINNOST | PRIDAT CINNOST Z PROREZOVYCH

Flatnost Platnost HKdd prufezové
Kdd éinnasti Mazev inmosti Popis éinnast od do ginnasti Vikon éinnosti

1 K105527 Einnost pro MV Z. 11172009 o zakladnich 01.12.2022 VEichni uvedenl WG x
registrech § 2 odst. 3

2 K105547 tinnost pro HZS Z. 111/200% zakon o zakladnich  01.12 2022 VEichni uvedeni WG X
regisirech § 5

3 K105528 tinnost pro MV @ HZS Z. 111/2009 o zakladnich 01.12.2022 VEIChni uvedeni WG x
registrech § 7

K105529 % prifezovd dinnost pro oboe ZIR 16.11. 2022 PC2 VEIChni uvedeni 4

KA05530 % prifezova Einnost pro HZS HZS 16.11. 2022 PC21 Volitelny x

Zadejte postupné vsechny cinnosti vasi agendy, vyplyvajici z relevantnich pravnich predpisd.

funkce / Detail ohld3eni agendy / Cinnosti.

Kliknutim ,, Nasledujici krok“ ulozite zadanou praci a prejdete na nasleduji zalozku.

Na této zaloZce definujete prirezové Cinnosti, které budou nabizeny dalSim agendam k vyuziti dle
vyse uvedeného postupu na zalozce ,Cinnosti“. Tzn. ze tyto prirezové ¢innosti nebudou vykonavany
OVM v ramci této vasi agendy. Pokud vase agenda neobsahuje Zadné prlrezové ¢innosti, postupte na
dalSi zaloZku.

Vs o7

Pokud vyuzivate prdrezové ¢innosti, kliknéte na tlacitko ,Pridat prirezovou ¢innost" a v novém
okénku vyplite:

e ,Nazev cinnosti“

e ,Popis ¢innosti“ - je vhodné sem uvést i odkaz na ustanoveni pravniho predpisu, které tuto
¢innost definuje.

e ,Platnost od" - pokud je Cinnost platna od stejného data jako celd agenda, kliknéte na ,Nastavit
datum dle agendy“ a predvyplini se tak ,Platnost od“. Pokud bude Cinnost platna od pozdéjSiho
data, zadejte datum rucCné.

* ,Vykon cinnosti* ponechejte nastaveny na ,Vsichni uvedeni*.

e Zvolte ,Prifazeni k OVM" které umozni urcit, jak se maji k ¢innosti vytvorené z prlrezové
¢innost prifrazovat OVM, které Cinnost vykonavaiji.

o ,VSechny OVM" - ¢innost vytvorena z prirezové ¢innosti bude prifazena vsem OVM v
agende.

o ,Volba ohlasovatele” - ¢innost vytvorena z prdrezové ¢innosti bude prirazena
ohlasovatelem agendy.
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Pfidat prifezovou &innost

Mazev Gnnosii Platnost od:"

Hodraots j peninnd

Hodnota e powinna

Popis Snnost: Flatnost do

Hodnoba @ pevinnd
Wykon Cinnosti ® viichni uvedeni (O Vomeiny
Piifazeni k OVM \iolba ohladovatelke v

vEechny Ovhd NASTAVIT DATUM DLE AGENDY [UGEIE  ZRUSIT

Po ulozeni se prirezova ¢innost objevi v seznamu ,,Prirezové ¢innosti* a k této ¢innosti pridejte
Udaje, které tato prlrezova ¢innost bude ¢ist/editovat z jinych agend kliknutim na ,,Pridat pristup na

udaje agendy”.

IV. Prafezové éinnosti agendy

Definice  OVMSPUD  Cinnosti | Prifezove Ginnosti Role  Slufby Vs Udaje agendy  Opravnéni k Ocajom  Vyugiti vefejmich ddajl = AIS
Agenda
Hibd agendy A12051 Mazew agendy Apgenda MV zkuSebni

et et R R Nl PRIDAT PRUREZOWVOU CINNOST

Prifezoveé Cinnost

= KP41 - prifezova Cinnost agendy A12051 (Platnost od: 01.12.2022) O, 1
Hod

ginnosti Mazev éinnosti Popis éinnosti Flatnost od Platnostdo  Vykon cinnost Frifazeni k VM

P41 prufezova Cinnost agendy  Z. 11172009 o zakladnich registrech § 11 01.12 2022 WEChni uvedeni Wolba ohladovalek

A12051

PRIDAT PRISTUP NA DDAJE AGENDY

Oprdvnéni na Udaje

V novém okénku vyberte ,,Kéd a ndzev agendy poskytujici, jeji ,Objekt/subjekt” a zvolte Udaje a
,Opravnéni“, které jsou potrebné k vykonu této prlrezové ¢innosti a dejte uloZit.
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Definovat opravnéni na Udaje agendy

Kid a nazev agendy poskytujici | A101 - Zakladni registr - regisir obyvatel x
Objekt/subjekt: * | 101-1 - Obyvatel W

Dostupné Gdaje K objekiw'subjekiu

Kod udaje Mazev udaje Cpravnéni

101-1-1 Prijmeni .
101-1-2 Jméno / jména

10113 Adresa mista pobytu

101-1-4 Dorucovaci adresa

101-1-5 Datum narozeni

ULOAT ZRUSIT

Obdobnym zplisobem dopliite u této ¢innosti opravnéni na Gdaje z dalSich poskytujicich agend a
definujte dalsi prirezové ¢innosti ve vasi agendé.

BlizSi informace k této zalozce naleznete v Napovédé k AISP v ¢asti Postup shodny pro vsechny
funkce / Detail ohlaseni agendy / Priifezové ¢innosti

Kliknutim ,,Nasledujici krok* uloZite zadanou praci a prejdete na ndsleduji zalozku.

Na zaloZce ,,Role” propojite jiz zadané Udaje ze zalozek ,OVM/SPUU“ a ,Cinnosti“. Kliknéte
na ,Editovat ¢innostni role kategorie OVM“.

V. Definice éinnostnich roli

Definice  OVMSPL Cinnosti Prifezove Ginnostl Role Sty v Udaje agendy Opravnéni k Odajum  Wuitl vefggnich Gdaju Al
Agenda
K agendy A12051 NAZeV agendy Agenda MV Zkudebn

Defince Cinnastnich roli
f i ( " . Y
+ Definice Einnostnich roll pro kategorie OWM EDITOVAT CINNOSTNI ROLE KATEGORIE OVM h

g z . M " = - L
+ Definice Snnostnich roli pro jednotivé vyimenovansé OV EDITOVAT CINNOSTHI ROLE OWVM

4 Definice Einnostnich roli pro kategorie SPUL EDITOVAT EIMNOSTHI ROLE KATEGORIE SPUL
+ Definice Ennostnich roli pro jednotlivé vyjmenovansé SPUIL EDITOVAT CINNOSTHI ROLE SPUL @

Po rozkliknuti ,Editovat Cinnostni role kategorie OVM* prifadte ke kazdé Cinnosti ty kategorie OVM,
které ji vykonavaji. Pokud zjistite, ze zde né&jaka Cinnost, kategorie ¢i OVM chybi, musite je doplnit na
predchozich zalozkach.
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Editace Einnostni role kategorie OWVM

KO17 - Obces  KO111 - Hasiéské
povarenym zéchranné shory

O Kid Einnosti  Nazev Ginnosti abecnin (Fadem kerajih
O ]
O 1 K105527 annast pro MY O a -
O 2 kiossay ginnast pro HZ5 O =
0 3 xwsszs &innast pro MY a HZS (] ]
0 & kiossaog, prifezovd finnost pro obee O

ULOAT ZRUSIT

Obdobné postupuijte pfi , Editovat ¢innostni role OVM*, popft. ,Editovat ¢innostni role kategorie
SPUU“ a ,Editovat &innostni role SPUU*.

BlizSi informace k této zalozce naleznete v Napovédeé k AISP v ¢asti Postup shodny pro vsechny
funkce / Detail ohlaSeni agendy / Role.

Kliknutim ,,Nasledujici krok* uloZite zadanou praci a prejdete na nasledujici zalozku.

Na zdlozce ,Sluzby VS uvedete, zda agenda poskytuje/neposkytuje sluzby verejné spravy (VS).

Pokud agenda zadné sluzby neposkytuje, rozkliknéte “Definovat evidenci sluzeb agendy*, zvolte
moznost ,Ne“, dejte ulozit a pokracujte na dalsi zalozku.

Definovat evidenci sluzeb agendy

Werze shufeb VS platng od:* [ 0112 2022

Poskyluje agenda sluZby? O And & Ne

uLoAT ZRUSIT

Tlacitko ,Validace sluZzeb v agendé" provede formalni kontrolu Gplnosti zadanych udajl celé zalozky.
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Na pripadné nedostatky budete upozornéni souhrnnym chybovym hlasenim.

VI. SluZby poskytovane agendou

nost Prufezowé Cinnosti Rl Slufty VS kage agend awmen| K 3 jLrm ViU weremyCh udagl JE

Agenda HROMADME UPRAVY » | VALIDACE SLUZEB W AGENDE

A12011 Mazev agend Agenda MV zkuSebni
= Pighled defnovanych verzi sludeb VS

& Akiudin VEechny
Platnest slufeb od Platrost shuieb do Stav slufeb

a4 01.12.2022 Rorpracoving v rdmo agend

Evidované sluzby VS DEFINOVAT EVIDENC! SLUZEB AGENDY

01,12 2022

Pokud relevantni pravni predpisy definuji sluzby, je tfeba je do agendy pridat. Pro spravné vyplnéni
se nejdrive seznamte s Metodikou pro evidenci sluzeb VS, jejich tkonl a planu digitalizace. V tomto
pripadé v “Definovat evidenci sluzeb agendy*, zvolte moznost ,,Ano“ a dejte ulozit.

Kliknutim na , Pridat sluzbu agendy“ se nabidnou 3 moznosti - ,Nova sluzba“, ,Vytvorit ze

sablony“ a ,Kopirovat existujici sluzbu“, kterymi se otevre okno pro popis sluzby. Pfi pouziti moznosti
2Vytvofit ze Sablony” a ,Kopirovat existujici sluzbu" musite nejdfive vybrat vzorovou Sablonu nebo
sluzbu.

 Vyplite ,Ndzev sluzby" a ,Popis sluzby".

e Zvolte , Typ sluzby", ,Subjekt vyuZivajici sluzbu", pozadavek na zadani adresy poskytovani
sluzby v ,Definovana adresa poskytovani sluzby* a zda ma sluzba vztah k Jednotné digitalni
brané - SDG (zjednoduSené poskytovani informaci v anglictineé) v ,,Relevance sluzby“.

e MUzete preddefinovat zplsob prokazovani totoznosti pro obsluzné kanaly typu ,,0sobné“ a
,CzechPOINT" v pripadech, kdy si klient preje vyuzivat 2 faktorové ovéreni své totoznosti.
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Editovat hlavni atributy sluZby

Identifildton shifby Mazev shufby: - I

Hodmola p povinng

Popis sluXy: *

Hodnola je povina

Typ sty [

Haodnola j& poviend
Subjekt vyuZivajici sluZbu Definovana adresa poskytovani sluzby Relevance sluzby
O Fyzicka osoba Definavat vEdy O sDG
[ Podnikajici fyzicka osoba WVoliteing zadani adresy

Adresu neshirat
[ Pravnickd osoba

P fyzickém prokazani totoZnost mofno pofadovat BOK: -

Po zadani hlavnich atributd sluzby doplnite ke kazdé sluzbé dalsi potiebné Gdaje kliknutim na symbol
plus.

Demnice  OVMISPUD  Cinnosti Priifezoveé Einnesti - Role  Sfby VS Udajeagendy  Opravnéni k Gaajdm  wyuZiti vefejnjch Goagh  aus

VALIDACE SLUZEE V AGENDE

Agenda HROMADNE UPFAVY »

Kid agendy A12051 Nazev agendy Agenda MY rkutebni

= Pfahled definovanych verzi slufeb V3

@ Aktudini O Viechny
Platnost slufeb od Platmost slufeb do Stav sludeb

- JF4 0.12.2022 Rozpracovang v rAmci agendy

Ewvidované sluzby VS DEFINOVAT EVIDENCI SLUZER AGENDY
Verze sifeb VS platng od 01.12 2022 Matna do
Poskytuje agenda slufby? Ang
= Slugby VS PRIDAT SLUZBLU AGENDY =
6241836 sluZba poskytovana MV =1 K1
Prawvni pfedpisy Typ shftvy iniciovana klientem Pofet akond: ©
+ 541924 - sluba poskylovana HZS DX
Pravni pfedpisy Tyvp shifby vykondvand Z moci Pofet dkonl: 0

ufedni

Doplnite pravni predpis, ktery sluzbu konkretizuje. Pri zadavani pravni predpisu mdzete vyuzit
naseptdvac - staci napsat napf. prvni slovo a systém nabidne odpovidajici predpisy.
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AN /Al
Editace pravniho piedpisu
@® Pravni pfedpis z eSbirky (O Evropsky pravni predpis
Pravni pfedpis z eSbirky: 2akon o zakl -

| 95/1948 Zakon o zakladni (pravé jednotného Skolstvi (3kolsky zakon)

11172009 Zakon o zakiadnich registrech

Ucinnost: l —

Paragraf. * [:] Odstavec: | Pismeno: |
Hodnota j& povinna

Prifadte Cinnosti, ve kterych je sluzba poskytovana. Pri vybéru ¢innosti ndm systém pfi kliknuti do
radku ,Kéd nebo néazev ¢innosti“ nabidne prehled ¢innosti, pripadné zadanim retézce znak{ nabidne
cely nazev Cinnosti.

Prifadit ¢innost

Kod nebo nazev Cinnosti: * I

K105527 - Cinnost pro MV

K105547 - €innost pro HZS T ZRUSIT

K105528 - ¢innost pro MV a HZS

K105529 - priffezova ¢innost pro obce

K105530 - prifezova ¢innost pro HZS

Tlacitkem ,Upravit seznam OVM* stanovite, které kategorie OVM (i jednotlivé OVM sluzbu poskytuji a
jejich plsobnost.
Mlzete:

e hromadné zadat plsobnost - po stisku tlac¢itka ,Hromadné definovat plisobnost” (zméni barvu
na zelenou) a vybéru OVM zvolite plsobnost, ktera se pfiradi ke vsem vybranym OVM,
* propsat vybrané OVM do obsluznych kanall Ukonu stiskem Sipky.
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Upravit seznam OVM
o l HROMADNE DEFINOVAT PUSOBNOST

Pusobnosl

OVM wykondvajici Cinnost

00007064 - Ministerstvo vnitra +

slatni sprava viykonavana stalnim orga

Kategone OVM vykondvajici finnost

Pusabnos!t

KIO111 - Hasitské zachranné sbary krajl .

ULOAT TRUSIT

Kliknutim na ,, Definovat mistni prislusnost” vyberte pro sluzbu a druhy jejich klientl odpovidajici
mistni pfislusnost.

Definovat mistni pfislusnost

Subjekt vyuZivajici sluzbu OVM poskytujici sluzbu Mistni prislusnost

fyzicka osoba Ministerstvo vnitra | die mista Einnosti ifastnika .
podnikajici fyzicka osoba Ministerstvo vnitra | dle mista podnikani fyzicke osoby -
prawvnicka osoba Ministerstvo vnitra | dle sidla pravnické osoby —

ULOAT ZRUSIT

Kliknutim na ,Pridat tkon“ se nabidnou 3 moznosti - ,,Novy tkon“, ,Vytvofit ze Sablony“ a ,Kopirovat
existujici Ukon“, kterymi se otevre okno pro popis Ukonu. Pfi pouziti moznosti , Vytvorit ze
sablony” a ,Kopirovat existujici tkon“ musite nejdrive vybrat vzorovou Sablonu nebo Ukon.

e Vyplnte ,Nazev ukonu“ a , Popis tkonu*.
« Zvolte ,Vykonavatel tukonu* a zda ,,Ukon je vhodny k digitalizaci“ (pokud neni, uvedte dfivod).
» Nakonec vyberte ,Faze ukonu“ (je mozné zadat zaroven napf. poCatecni i konecnd) a ulozte.
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Definovat hlavni atributy ukonu

dentifikal k MNazev Okonu: * l

Wkonavatel Gkonu: * I v Féaze ukonu

ZRUSIT

Stejné jako u sluzby doplite pravni predpis, ktery dkon konkretizuje.

U kazdého Ukonu musite dale uvést alespon jeden obsluzny kanal. Kliknutim na ,Pridat obsluzny
kanal“ u prislusného Ukonu se vam otevre okno, ve kterém vyplnite parametry obsluzného kanalu.

» Nejprve zvolite, zda je kanal realizovany nebo planovany a potom zvolite typ kanalu.

e Pokud se jedna o ,samoobsluzny portal (AlS)“, tak musite zvolit jesté pozadovanou Uroven
davéry.

¢ Pokud se jedna o planovany kanal, tak musite vyplnit datum, od kterého je planovana realizace
tohoto kanalu.

* Pro kandly ,,0sobné" a ,,CzechPOINT" se jesté uvadi, zda je podporovana dvoufaktorovd
autentizace pfi osobnim jednani (tzv. BOK).

* Pokud je aktivni tlacitko ,Definovat poskytovatele obsluzného kanalu“, zadejte i tento Udaj.

Editovat obsluzny kanal dkonu

Tvp Kana | vl IO y Ty w ANGVANTY [ =
= Poskytovatelé obsluZného kandlu DEFINOVAT POSKY TOVATELE DBSLUGNEHD KANALL

OVM vykonavajici innost

00007064 - Ministersivo wnilra

FRUSIT

Po vyplnéni vSech Gdajl provedte jejich formalni kontrolu kliknutim na , Validace sluzeb v agendé”,
na pripadné nedostatky budete upozornéni chybovym hlasenim

-----

funkce / Detail ohlaseni agendy / Sluzby VS.

Kliknutim ,, Nasledujici krok“ ulozite zadanou praci a prejdete na nasledujici zalozku.
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Na ndsledujici z&lozce ,Udaje agendy - Udaje poskytované agendou” uvedte, zda agenda vede Udaje
0 objektech (napf. vozidla, parcely) Ci o subjektech (napf. fyzické nebo pravnické osoby) nebo zadné
Udaje nevede. Pokud vede, je tfeba tyto (daje definovat poZzadovanym zplsobem, abyste je mohli
poskytovat jinym agendam. U prislusné verze udajl kliknéte na ikonu editace.

VIIl. Udaje poskytované agendou

Definice  OVIMSPUL  Cinnosti  Prifezové Sinnosti Role  Sudby v | Ooaje agendy  Opravnéni & Gaajim  wyuditi vefejnycn oaaji  AIS
Agenda
Kod agendy A12051 WAazev agendy Agenda WY zkuSebni

= Pfehled definovanych verzi udajl agendy

 Akiudini (O VEechny

Pistnost ddaji od Platnost ddajl do Stav ddajil

|, omaz2022 RozZpracovanac v ramd agendy

Tim se rozbali dalsi okno, kde kliknutim na ,Definovat evidenci tidaji agendy" stanovte, zda agenda
Udaje poskytuje nebo ne, pfipadné od jakého data a uloZte.

Definovat evidenci Gdaju agendy

Verze Gdajl agendy plaind od:* [ 0122022 &

Eviduje agenda (daj? i ARe ) Ne

ULOAT ZRUSIT

Evidence Udajl vedenych v agendé ma vlastni metodiku a proces. Proto si pfed evidenci v AIS
RPP Pusobnostni vie prostudujte.

Pokud agenda udaje vede, pokracujte kliknutim na , Pridat objekt/subjekt” a vypliite nazev a popis
objektu/subjektu a dejte ulozit.
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Pridat objekt/subjekt

MNazev obekiusubjekiu: *

Hiadnola je posinnd

Popis objekiwsubjekin *

Hizdnola j poinna

ULOHT ZRUSIT

Poté kliknéte na znaménko ,+“ u ndzvu objektu/subjektu a pokracujte pridanim:

e pravniho predpisu, ktery objekt/subjekt definuje,
e ndzvu AlS, ve kterém jsou Udaje vedeny a spravovany,
e charakteristiky subjektu/objekt.

Objekty/subjekty evidované v agendé PRIDAT OBJEKTTSUBIERT
= (bjekt/subjekt 12051-1 - objekt zkuSebni agendy [
Hiavni atributy objektu/subjektu ELITOVET HLAVHI ATRIBUTY DEJEKTLVSLEIEKTL
Kiod objeldusubpeiiu 120511 Hazev objekhysubjeitu objekt zkusehni agendy
Popis objekhusubjekiu Papis objekiu zkuSebni agendy

Prawni predpisy

Rok
Cislo wydéni Nizev Uginnost Typ

Mejsou dala k zobrazeni

Kod AlS Nazev AlS Spravee AlS

Mejsou dala k zobrazeni
Technicky nazev ZMENIT TECHMICKY NAZEV I

Tm.'luuchj’ ndzey (zkr)
Technicky nazey (diouby)

Technicky nazes ANSI

Charakteristiky DEFINCWAT CHARAKTE]

Mejsou dala k zobrazeni

Udaje o objektuwsubjekiu -l

Mejsou data k zobrazeni

Nasledné zadejte jednotlivé Udaje subjektu/objektu kliknutim na , Pfidat udaj“. Vyplite ,Nazev tdaje"
a ,Popis udaje" a ulozte.
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Pfidat udaj

MNazev Gdaje: |

Hoadnoka e posvinna

Popis Gdaje: *

Hodnota pe poninna

Nasledné vyplite dalsi pozadované informace:

e pravni predpis,
« charakteristiky udaje,
e definujte datovou sadu.
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i 9/as
= Objekt/subjekt 12051-1 - objekt zkugebni agendy WX
L |
= 12051-1-1 Gdaj 1 objektu 1 o=
Kod ddaje 12051-1-1 Mazew ddaj Uidaj 1 objekiu 1
Popis ddaje popis Udajs
Rok
Cislo wydani Mazev Uinnost Typ

Mejsou data k zobrazen!

Charakteristiky | DEFINOVAT CHARAKTERISTIKY l

Mejsou data k zobrazeni

Technicka strukiura Odaje objekiusubjektu

Datovy typ Odaje l PRIRADIT TECHNICKY TYP (IDAJE l

Mejzou data k zobrazen!

Technicky nazewv (zkr):
Technicky nazew (diouhy):

Technicky nazev ANSI

Cizelniky vymezujici hodnotu ddaje

Ts0A Ciselnik

. 3 Y
Mejsou data k zobrazen

-
Udaj publikovan v datové sads -'
Mejsou data k zobrazeni

7 7 )

Pro vysvétleni jednotlivych atributl pouZijte Navod na ohlaseni (idaji agendy, ¢ast a) Doplnéni Gdajl
vedenych v agendé.

Postupné doplnte vSechny Udaje subjektu/objektu, prfipadné doplnite do agendy dalsi
objekty/subjekty.

BlizSi informace k této zalozce naleznete v Napovéde k AISP v ¢asti Postup shodny pro vSechny
funkce / Detail ohld$eni agendy / Udaje agendy.

Kliknutim ,, Nasledujici krok“ ulozite zadanou praci a prejdete na nasledujici zalozku.

Zalozka ,Oprévnéni k ddajim* definuje neverejné Udaje, které bude vase agenda Cist ze zakladnich
registrd nebo z jinych agend, popr. Udaje, které bude ze zédkona editovat.

Pokud jste na zélozce ,Cinnosti* pfifadili do agendy také priifezové ¢innosti, objevi se v ,Pfehled
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definovanych verzi opravnéni na tdaje agendy" jiz definovana opravnéni na Udaje téchto
prlrezovych c¢innosti. Tato opravnéni zde nemUzete editovat, protoZe jsou definovana prirezovou
cinnosti.

Kliknutim na , Pridat pfistup na tdaje agendy” zadejte alespon nékolik znakl z ndzvu agendy, ze
které pozadujete Cist/editovat Udaje. Systém AISP nabidne agendy odpovidajici zadani a z nich si
kliknutim vyberete tu spravnou a uloZte.

Pfidat pfistup na Gdaje agendy

Hisdnata e povinns

Kidd a ndzey agendy poskytujic [ Ay

A101 - Zakiadni regisir - registr obyvatel
Vierze piistupu na Odape platna od™ 0 adni TEQISIT - reqisir osob
A1029 - Socidini zabezpedeni
A103 - Zakiadni registr - registr Gzemni identifikace, adres a nemaovitosti
A104 - Zakizdni registr - registr prav @ povinnasti
A1041 - Wnitrozemska plaviba
A1042 - Sinicni doprava
A1043 - Ve sbirky
A1046 - Agenda Bdicl
A1086 - Zdravotni slutby
A108E - Lidské tkdné a buriky
A1095 - Mistni referendum

Takto vybrana agenda se zobrazi v prehledu agend poskytujicich Udaje, kliknutim na symbol editace
se zobrazi tlacitko ,Pridat opravnéni*.

IX. Opravnéni k Gdajum poskytujici agendy

Definice  OVMISPUL  Cinnosti  Prifezové dinnosti  Role  Slulby VS Udaje agendy | Oprdvnéni k bdajim  Vyulili velejnych Odaji  AIS

Agenda
Hibd agendy A12051 Nazew agendy Apenda MY zkusebni
= Pfiehled definovanych verzi opravnéni na udaje agendy PRIDAT PRISTUP NA DDAJE AGENDY

) Akledini (O VSechny

Kisdd agandy’ " M ngendy posinriaiict Spobece poakyinficlagendy nabe L tcd Phinostdo St oprbminikddajim
poskytulicl AlS
a A1 Zakladni regestr - registr obynatel DOOOT0E4 - Ministerstvo vnitra a2 Rogpracovdng v rémei agendy
an ANE riirfa EMCCELR Sty o M CO007064 - Ministerstvo vnitra 122022 Rogpracovans v rémei agendy
@ Aloz ZAkladni regestr - registr ool 00025593 - Cecky statisticky Gfad 0122022 RoTpracovano v ramci agendy
Definice plistupu
Mazew agendy poskyiujic ZAKERAND reqestr - reqistr osob Kibd agendy poskytujcl Al02
werze pistupu na Gdaje platna od M.12.2022 plana do
[j]pravneni pristupa ZOBRAZT MEIVERZE SMAZAT ROZFRACDVANCLU VERZ] | FRIDAT OPRAVNEN = I

Kliknutim na ,,Pridat opravnéni“ vyberete variantu odpovidajici vaSemu pfipadu, tzn. zda mate
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opravnéni na Udaje jiné agendy definované zakonem (varianty z ,,Opravnéni ze zakona ...“) nebo
nemate (varianta ,Opravnéni dle potfeby na cteni pro OVM*).

Opravnéni dle potieby na ¢teni pro OVIM
Opravnéni ze zakona na cteni pro OVM
Opravnéni ze zakona na ¢tenf pro SPUU

Opravnéni ze zakona pro zapis

Po zvoleni varianty pokracujte kliknutim na , Pfidat objekt/subjekt” a kliknutim na Sipku se nabidnou
objekty/subjekty vedené v agendé, ze které pozadujete Udaje Cist/editovat.

Pridat opravnéni na objekl/subjekt

Objekt/subjekt [

Po jejich vybéru se objevi dalsi dialogové okénko, kde vyberte typ opravnéni a v pfipadé ,Opravnéni
dle potreby na ¢teni pro OVM*“ uvedte i ddvod, pro¢ vase agenda tyto (daje pozadujete Cist. Toto
zdlvodnéni je dllezitou informaci pro spravce prislusného AlS, aby vam k tomu dal souhlas.

V pripadé , Opravnéni ze zakona ...“ uvedte pfislusné ustanoveni pravniho predpisu, které vas
pozadavek definuje a ulozte.

K jednomu subjektu/objektu mdzete vytvorit i vice opravnéni podle typu opravnéni, podle kategorif
OVM ¢i OVM.
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Pfidat opravnéni na objekt/subjekt

Objeki'subjekt 102-1 - Osoba b
Dostupné udaje k objektu/subjektu
Kod udaje Nazev Odaje Oduvodnéni Opravnéni

102-1-2 Fyzicka osoba podnikatele

Pokracujte kliknutim na , Editovat opravnéni roli kategorii OVM*“ a zatrhnéte u jednotlivych kategorii
OVM ty ¢innosti, ve kterych se budou Udaje Cist/editovat. Pro usnadnéni prace mdzete vyuzit
hromadné oznaceni po radcich, sloupcich ¢i celé matice najednou.

Editace opravnéni roli kategorii OWVM

KO1T - Obece s KO111 - Hasicske
. powénenym zrachranné shory
l Kéd dinnesti  Mizev Einnosti

abecnim :'Jfldem krajl
105527 lal) pr
K105547 finnost pro HZS
K105528 ginnost pro MV a HZ$

105525 prifezova dnnost pro obce

K103530 prufezowa Gnnost pro HZS

uLoAT ZRUSIT

Obdobné vypliite opravnéni pro jednotlivé OVM, pfipadné pro kategorie SPUU a jednotlivé SPUU.

BlizSi informace k této zaloZzce naleznete v Napovéde k AISP v Casti Postup shodny pro vsechny
funkce / Detail ohlaseni agendy / Opravnéni k udajiim.

Kliknutim ,,Nasledujici krok“ ulozite zadanou praci a prejdete na nasledujici zalozku.

Na zélozce , VyuZiti verejnych udaji" uvedete, jaké verejné Udaje jsou vyuzivany pro vykon vasi
agendy. Vybirate z nabidky udajl, které jsou k aktualnimu datu k dispozici v jinych agendach. Pokud

vsoo7

Zadné verejné (daje nevyuzivate, je tfeba to oznacit.
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Pro Upravu kliknéte na ikonu editace, ktera otevre dialog , Definovat evidenci vyuZiti vefejnych
udajd“. Zde vyznacte, zda vase agenda bude/nebude vyuzivat verejné (idaje a pokud bude, tak od
kdy a ulozte.

Definovat evidencl vyuZitl vefejnych Gdajo

Verze vyul vefejnych Odaju platna 00" | 01.12.2022 =

Cerpa agenda vefejné ddaje? ® Ano O Ne

Tim se otevre prehled v3ech agend a jejich verejnych Gdajd, které jsou k aktualnimu datu nabizené
v AISP. Tyto Udaje do vasi agendy pridate kliknutim na tlacitko , Editovat vyuZiti verejnych udaja”,
zvolenim prislusné agendy, vyznacenim prislusnych Gdajd a uloZzenim. Z nabidky agend a verejnych

77

Udajd vyberte pouze ty, které vase agenda skutecné vyuziva.

Editovat vyuZiti vefejnych Gdajl

4 Filtrovani agend

0102 - Zakladni registr - regisir osob

Kéd ddaje Nazev (daje

Vyukivan
agendou

102-1-1 1IE0 (Identifikaéni Cislo osaby)
102-1-3 Cochodn| jméno

102-1-4 Diaturm wzniku

102-1-5 DCiatum zaniku

102-1-6 Brévni forma

102-1-7 Pravni stav

+ A1029 - Socidini zabezpedeni

vefenych Gcajl: 5/ vyudivanych Odapl: 0

< A103 - Zakladni registr - registr tzemni identifikace, adres a nemovitosti

ginch Oeain 100 D iuanoek fedail 0
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BlizSi informace k této zalozce naleznete v Napovédeé k AISP v ¢asti Postup shodny pro vsechny
funkce / Detail ohlaseni agendy / Vyuziti verejnych Gdajd.

Kliknutim ,, Nasledujici krok“ ulozite zadanou praci a prejdete na nasledujici zalozku.

Na zdlozce ,AIS” zadate AlIS, ktery agendu podporuje a upresnite ve kterych cinnostnich rolich.
Nejprve urcete, zda je vase agenda néjakym AIS podporovana. Kliknéte na symbol editace v ,Prehled
definovanych verzi podporujicich AlS*, nasledné kliknéte na , Definovat evidované podporujici AIS* a
v novém okénku zadejte, zda agendu podporuje/nepodporuje néjaky centralni AlS, pokud ano od kdy
a ulozte.

Definovat evidované podporujici AlS

verze podporujicich A1 plaina od-® [ 01.12.2022

Existuje pro agendu centraini AIS? w ANy (0 Ne

uLoAT FRUSIT

Pokud zadate ano, pokracujte kliknutim na ,Editovat AIS k rolim ...“.
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DEFINOVAT EVIDOVANE PODPORUIICT S

Platnost podporujicich AlS

Vierze podpongjicich AIS platna od 0112 2022 platna do
Existuje pro agendu oentrainl AIS7? AN
= Definovang AlS k rolim kategoni OVM EDITOVAT AIS K ROLIM KATEGORI OWVM
Souhlas
s dodateénou
Kéd definici
cinnosti Nazev innosti Identifikator kategorie OVM Kod AlS Mazev AlS AlS
Me: T
= Definovand AlS k rolim OWIM EDITOVAT AIS K ROLIM OVM
Souhlas
5 dodatednou
Had definici
éinnosti Nazev Einnostl Identiikdtor OVM Kod AlS Mazev AlS s

Tim se otevre dialog k identifikaci prislusného AIS, kde staci zadat nékolik znakd z jeho nazvu a
systém nabidne celé ndzvy AlS odpovidajici tomuto zadani. Pokud nenajdete spravny AlS, obratte se
na jeho garanta, aby ho doplnil do ,Katalogu ISVS“. Postup k tomu je uvedeny v __,,RPP kompendium
novy AIS“_.

Déle urcete, zda OVM vykondvajici vasi agendu budou moci v rdmci ozndmeni vykonu agendy
doplfovat i své vlastni AlSy.

Nasledné pridélte vybrany AlS jednotlivym ¢innostnim rolim, jak jste je definovali na zalozce “Role -
Definice cinnostnich roli* a ulozte.

Editace AIS k rolim kategorii OWVM

Mazrev a identifikace AIS: * 145 - Agendovy informacni systém RPP Plsobnostni 4
ahes i e AIS pro wwkon Cinnostl agendy ) Ang @ Ne

K017 - Obcas MO - Hasiské

powétenym zachranné sbory
| Kéd Sinnestl  Nazev Einnosti m"t“ GFadem tﬂjﬁ
1 K103527 cinnost pro kMY
2 K105547 finnost pra HZS
3 (105528 cinnost pro MY a HZIS
O 4 K10552% priiferovd Ginnast pro obce O

Nakonec si ovérte spravnost zadanych Udajl na této zaloZce kliknutim na ,Validace podporovanych
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AIS", pfipadné opravte nalezené nedostatky a uloZte.

.....

Detail ohlaseni agendy / AlS.

Tim je ohldSeni agendy dokoncené.

 Pokud zvolite odeslani k registraci na MV, systém provede validacni kontrolu a upozorni na
pripadné chyby. Tyto nedostatky opravte a znovu odeSlete k registraci. Pokud kontrola
probéhne bez zadvad, obdrzite informaci, Ze zadost byla odesland k registraci.

Z&dost je nyni ve stavu K registraci MV*“. Po revizi Ministerstvem vnitra je ohla$eni bud vraceno
k dopracovani, nebo je schvaleno a stav se zméni na , Schvaleno“, o ¢emz obdrzite datovou zpravu.

Pri dalSi praci s AISP vam doporucujeme postupovat podle metodickych navodd a
doporuceni zverejnénych na znalostnim webu odboru hlavniho architekta eGovernmentu.

Kompletni manual AIS RPP plsobnostniho naleznete v napovédé k AISP.
Podrobné informace ke sluzbam naleznete v Katalogu sluzeb verejné spravy.

Pokud mate jakykoliv problém, nevahejte se obratit na e-mailovou adresu oveg@mvcr.cz, pfi veskeré
komunikaci nezapomente uvést ICO vaseho OVM.
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