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Navod na vytvoreni nové kategorie OVM

-----

exitujici kategorii OVM (,Katalog OVM/SPUU" > ,Katalog kategorii OVM“ > , Zobrazen/{ kategorie
OVM*). Pokud takovou kategorii nenaleznete, postupujte dle tohoto navodu.

Prihlaste se do Agendového informacniho systému plsobnostniho (AISP) (pokud s tim méate problém,
postupujte dle navodu na prihlaseni do AISP).

V ,Katalog OVM/SPUU" zvolte moznost ,Vytvoreni kategorie OVM".

T

Zpochybnéni kategone OV

Ukanteni kategorie OV

Obnova kategorie OVIM

Zobrazeni ohiaseni kategorie CVM
Zobrazen| kategorie OV

Schvaleni kategorie OV

Schvaleni zpochyonéni kategons OV

Schvaleni ukoncenl kategore 0V

Zadejte, Ze si prejete vytvorit novou kategorii OVM.

WYTVORIT NOVOU KATEGORI

Na dalsi obrazovce kliknéte na ,Editovat udaje kategorie OVM*“ a vyplite zakladni (daje, jako je nazev
kategorie, jeji plsobnost od, kontaktni osobu, telefon a email a ulozte.
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Udaje kategorie OVM

MWazew * I

Hodnobs @ parannd

Plsocbnost kategarie od:® | ] Pisobnost kategorie do

HModnota pe powinna
Podminka pro kKategorii

Mabizel kategori pii ohladeni a zménd agendy
O Automaticky akiualizoval kategorii z ROS

Prayni forma

Agenda

Kontakini Gdaje

Kontakind asoba: * | Kontakini elefon: © |:|

Hodnofa pe povinna Hodnota = povinna

Kontakind email: * |

Hodnota j@ pinvinng

T ZRUSIT

Volbu ,Automaticky aktualizovat kategorii z ROS" pouzijte v pfipadé, kdy se OVM ve vasi kategorii
¢asto méni, tzn. prlbézné vznikaji a zanikaji. Zadejte alespon nékolik znakl do kolonky ,Pravni
forma“ nebo ,Agenda“ a AISP vam nabidne odpovidajici vysledky, ze kterych vyberte spravnou
moznost.

» Napriklad: v kategorii KO155 Notafi je Pravni forma: 100 - Podnikajici fyzicka osoba tuzemska a
Agenda: A484 - Agenda notard.

Doporucujeme pouZziti této moznost predem zkonzultovat se spravcem RPP na emailové adrese
oveg@mvcr.cz.

Nasledné kliknutim na ,Pridat pravni predpis* zadejte pravni predpis, ktery kategorii definuje, dalSim
kliknutim na ,Pridat ustanoveni“ doplnte prislusna ustanoveni a ulozte.

Pfidat pravni predpis

Clslo: = [ ] Rk wydan(: * I

Hodnoda j= povina Hodnota = povinna

[

Hodnola jo poveai

Ustanoveni

Pravni predpis musi mit alespon jedno ustanoveni

Mejsou data k zobrazeni

Dalsi postup nyni zavisi na tom, zda je vasSe kategorie slozena jen z jednotlivych OVM, nebo jen
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z jinych kategorii OVM, nebo jak z OVM, tak kategorii OVM. Vyhodné je co nejvice vyuzit jiz
schvalenych kategorii OVM a z nich slozit vasi novou kategorii.

» U kazdé takové kategorie doporucujeme si ovérit na zakladé jakého zakona je vytvorenad, zda
tomu odpovida jeji editor, z jakych OVM je vytvorena a jak Casto je aktualizovana.

U kategorii, které byly naposledy aktualizované v roce 2017, doporucujeme od jeji kontaktni
osoby zjistit, do jaké miry je pfislusna kategorie aktuaini.

Pokud pouzivate existujici kategorii, dejte si pozor, aby neobsahovala nadbytecna OVM.

Na zélozce ,OVM v kategorii* kliknéte na ,Pridat OVM“ a vyplnte alespon nékolik znakl z ndzvu OVM,
ktery bude jejim ¢lenem. AISP nabidne nalezené moznosti, ze kterych vyberte spravné OVM, vyplite
datum, od kterého bude OVM zarazeno do vasi kategorie a ulozte. Obdobné doplnte do vasi kategorie
dalsi OVM.

Pfidat OVM

Hodnota je povinng

OV - [ |

Hodnaota je povinna

Datum zafazeni do kategorie l | |

Hedmota je povinna

Datum vyfazeni 2 kategorie [ =

Zadavané OVM se postupné zobrazi v oddilu ,SloZzeni z OVM“.

Ndasledné kliknéte na ,Pridat pravni predpis” a doplite pravni predpis, ktery definuje OVM, které do
kategorie patfi.

Datum Datum

Pusobnost Posobnost zafazeni do  vyfazeniz
Identifikator OVM Nazev OWM OWM od OVM do kategorie kategorie Pfiznak zmény
TO9TH05T Zemsky archiv v Opave 01.01.201 14.12.2022 Figano xE
0978956 Statni ablastni archiv v Theboni 01.01.2011 14.12.2022 Piidano X
097981 MaErodni archiv 01.01.2011 1412 2022 Phgano x

. = (celkem 3 zAznamy)

Slozeni z kategorii PRIDAT KATEGORII

Plsobnost Plscbnost

kategorie kategorie
Identifikitor kategorie Mazev kategorie od do Priznak amény

Mejsou data k zobrazeni

Prévni pfedpisy PRIDAT PRAVNI PREDPIS l
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Na zalozce ,,OVM v kategorii“ kliknéte na ,Pridat kategorii“ a vypliite alespon nékolik znakd z nazvu
kategorie. AISP nabidne odpovidajici moznosti, ze kterych vyberte spravnou kategorii a ulozte.

AISP nabidne pouze ty kategorie, které nejsou slozené z jinych kategorii. Pokud by se Vam hodilo
slozit vasi kategorii z takovéto nadfizené kategorie, musite zadat ty kategorie, ze kterych je
nadrizena kategorie slozena. Které kategorie jsou nadfizené a z jakych kategorii jsou sloZzené zjistite
dle nadvodu v bodu d).

Pridat kategorii OWVM

Hednala j@ povinna

Kategaorie archi i

KO131

KOAT3 - Celni feditelstvi, Celni Ofady, Finantni feditelstvi, Financni dfady, Hatastralni Gfady, Krajska vojenska velitel

- Marodni archiv, Archiv bezpetnosinich slodel, statni oblastini archivy

KO184 - Statnl opiasini archivy
KO85 - Statni archivy
KO8T -

Spravni Ofady na useku archivnictyi

- Archivy Uzemnich samospravnych celkd

K090 - Specializované archivy
- Vefejnopravni plivodci (podie § 3 odst 1 zdkona & 4992004 Sb., o anchiviicivi a spisové siufbé)

Obdobné doplnte do vasi kategorie dalsi kategorie OVM. Zadavané kategorie OVM se postupné
zobrazi v oddilu ,SloZzeni z OVM*".

Nasledné kliknéte na ,Pridat pravni predpis” a doplite pravni predpis, ktery definuje OVM, které do
kategorie patfi.

Postupujte dle ndvodu v bodu a) a poté dle bodu b).

Po zadani vSech OVM a vSech kategorii OVM doporucujeme provést jejich kontrolu, pripadné kliknutim
na ,Export obsahu kategorie OVM" vytvofit excelovou tabulku s pfehledem zadanych OVM a kategorii.

Pokud je vSe v poradku, odesSlete vasi kategorii ke schvaleni. AISP provede validacni kontrolu a
upozorni na pripadné chyby. Tyto nedostatky opravte a znovu odeslete ke schvaleni. Pokud kontrola
probéhne bez zavad, obdrzite informaci, Ze Zadost byla odeslana.
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Datum Diatum
Pisobnost Plsobnost  zafazenido  wyfazeniz
ldentifikator OVM Nazev OVM OVM o OWM do kategorie  kategorie Pfiznak zmény
Toe79821 MNarodni archiv 01.01.2011 16.12.2022 Pridano x -
T0979057 Zemsky archiv v Opavé 01.01.2011 16.12.2022 Pridano x
TOS78956 Statni oblastni archiv v Treboni 01.01.2011 16.12.2022 Pridano x

- » [celkam 3 zdznamy)
Slodeni z k:all-!gu'i' @

Plisobnost Piasocbnost
kategorie kategorie

Identifikétor kategorie Néazev kategorie od do Priznak zmény
KO1a8 Bezpelnostni archivy 01.01.201 Pricking x -
KC189 Archivy uzemnich samospravrych celki 01.01.201 Ffidano N
Pravni pledpisy PRIDAT PRAVNI PREDMS
Cisla Rok vydani  Nazev
m 2009  zakon o zakladnich registerch Gx
§34 Odst. &

EXPORT OBSAHL KATEGORIE Onnd

V AISP v ,Sestavy” zvolte ,Dalsi sestavy” a dale ,Kategorie OVM"“.

DOl Katalog agend =  Katalog vywkonu agend =  Kalalog DTUA = Katalog Jiselnikl = Katalog OVWSPUL = Katalog ISVS =

Rekiamace statni - Sernam agend MNapovéda

Domi | Sestavy | Dalsl sestavy | Kategone d  Sestavy kompetenc
Sestavy pravnich pledpisi

Kategorie OVM Sestavy siuZeb
Souhrmy
= Udaje k zobrazeni Wivoj plisobnosti OWM v jednotiivich stavech v Ease
Specaini sestavy Wy agend v jednotineich stavech v Ease
Identifikalor kalegaorie a FeEa A i ori
Sestavy kodajim Prenled agend
Nazev kategorie S i . onie
. Wyhledani csoby Diatowve schraniy OVia
Stav kategone — -
' g e mm— Kalegorie OWVM
O Datum poskedni zmény O MNazev OVM editg PriTezove Cnnost alegon
:l Datum zapisu do RPP :l Kod agendy edibore o rooErEypERROE |2 Kalegone pi
y edilora O Kontakini osoba

Na dalsi obrazovce zatrhnéte, ze si prejete zobrazit ,,SloZeni z kategorii* a ,,Nadrizena kategorie* a
dejte vyhledat. AISP vam pfi tomto zadani zobrazi vSechny schvalené kategorie vC. prehledu, ze
kterych kategorii jsou slozené a které jsou nadrizené.
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Kategone OVM

Z X Z 8 37 @

| Schvaleno

Kategorie OVM

Identifikator
kategorie

KO105
KO106
Ko107
KD108
K109

KD

Nazev kategorie

Celni (fady

Kraje. MHMP, magisirdly Brma, Ostravy a Plzné
Krajske soudy

Kontaktn mista vefené sprivy

Finanéni Ufady

Haziéské zachranné sbory krajl

Stav

Schvaleno

Schvaleno

Schvaleno

Schvaleno

Schvaleno

Sechvaleno

Madfizena
Slozeni z kategorii kategorie

KO182
Ko12
KC117, KD12, K155, KO167

KO421

Bliz3i informace k této problematice naleznete v Napovédé k AISP v ¢asti Katalog OVM/SPUU /

Kategorie OVM / Vytvoreni kategorie OVM.

Pri dalSi praci s AISP vam doporucujeme postupovat podle metodickych navodd a
doporuceni zverejnénych na znalostnim webu odboru hlavniho architekta eGovernmentu.

Kompletni manual AIS RPP plsobnostniho naleznete v napovédé k AISP.

Pokud mate jakykoliv problém, nevahejte se obratit na spravce RPP na e-mailové
adrese oveg@mvcr.cz, pfi veskeré komunikaci nezapomefite uvést ICO vaseho OVM.
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