OZNAMENI O VYHLASENi VYBEROVEHO RIZENi

na sluzebni misto personalista/ka v Oddéleni personalistiky a vzdélavani

Cj. 36666-2025-UVCR
Datum: 22. zafi 2025

Statni tajemnik v Uradu viady Ceské republiky jako sluzebni organ pfislugny podle § 10 odst.
1 pism. f) zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé (dale jen ,zakon®), vyhlaSuje vybérové fizeni
na sluzebni misto personalista’ka v Oddéleni personalistiky a vzdélavani, v Odboru
personalnim v Ufadu vlady CR.

Nazev sluzebniho mista: personalista/ka (SM 2414 )

Obory sluzby: 18. Pracovnépravni vztahy, 63. Organizaéni véci statni sluzby a sprava
sluzebnich vztah( statnich zaméstnanct

Vzdélani: vysokoskolské v bakalafském nebo magisterském studijnim programu

Udaje o podminkach vykonu sluzby:

Sluzebni pomér na dobu: neurcitou

Misto vykonu sluzby: Praha

Predpokladanym dnem nastupu do sluzby na sluzebnim misté je: 15. fijna 2025

Délka stanovené tydenni sluzebni doby je 40 hodin.

DalSi udaje o podminkach vykonu sluzby naleznete na internetovych strankach sekce
pro statni sluzbu Ministerstva vnitra: https://mv.gov.cz/sluzba/soubor/ssp-c-3-2022-priloha-
c-3b-podminky-vykonu-sluzby-text-platne-od-1-1-2025.aspx

Udaje o slozkach platu
Zverejnéni uvedenych udajl o slozkach platu nepredstavuje verejny prislib.
Platova tFida: 12. (podle pfilohy €. 1 k zdkonu o statni sluzbé)

Statnimu zaméstnanci pfislusi platovy tarif od 29 050 K¢ do 42 140 K¢&.
Statni zaméstnanec se zafadi do platového stupné podle zapo itatelné praxe a miry jejiho

zapoCtu podle § 3 nafizeni vlady ¢€. 304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich
zaméstnancu, ve znéni pozdéjSich predpisl (dale jen ,nafizeni viady ¢. 304/2014 Sb.).

Osobni priplatek:

Rozpéti od 2 107 K& do 6 321 K&

odpovida primérné vysi osobniho pfiplatku pfi dosahovani dobrych vysledkl ve sluzebnim
hodnoceni ve sluzebnich tfadech v Ceské republice.

Osobni pfiplatek je nenarokova slozka platu, kterou Ize ocenit statniho zaméstnance za jeho
znalosti, dovednosti, a pfedevSim za jeho vykonnost. V zavislosti na vysledku jeho sluzebniho
hodnoceni tedy statnimu zaméstnanci pfislusi osobni pfiplatek v rozmezi od 0 K& do Castky
odpovidajici 100 % platového tarifu nejvyssiho platového stupné v platové tfidé, do které je
zarazeno sluzebni misto, na kterém statni zaméstnanec vykonava statni sluzbu.


https://mv.gov.cz/sluzba/soubor/ssp-c-3-2022-priloha-c-3b-podminky-vykonu-sluzby-text-platne-od-1-1-2025.aspx
https://mv.gov.cz/sluzba/soubor/ssp-c-3-2022-priloha-c-3b-podminky-vykonu-sluzby-text-platne-od-1-1-2025.aspx

Podani zadosti:

Posuzovany budou zadosti' o pfijeti do sluzebniho poméru a zafazeni na sluZzebni misto
nebo zadosti o zarazeni na sluzebni misto (dale jen ,,zadost“) podané ve Ihité do 7. fijna

2025, tj. v této lhaté:

dorucené sluzebnimu organu prostfednictvim provozovatele postovnich sluzeb na
adresu sluzebniho Ufadu: statni tajemnik v Ufadu vliady CR, nabrezi E. Bene$e 128/4,
118 01 Praha 1,

podané osobné na podatelnu sluzebniho Urfadu na vySe uvedené adrese,

podané v elektronické podob&? na adresu elektronické posty sluzebniho Gfadu
(posta@vlada.gov.cz), nebo

podané v elektronické podobé prostfednictvim datové schranky (ID datové schranky
sluzebniho ufadu: trfaa33).

Obalka, resp. datova zprava, obsahujici Zadost v€etn& pozadovanych listin (pfiloh) musi byt
oznacena slovy: ,Neotevirat® a slovy ,Vybérové fizeni na sluzebni misto personalista/ka
v Oddéleni personalistiky a vzd&lavani v Uradu viady CR, ¢&j. 36666-2025-UVCR®.

V zadosti je Zzadatel povinen uvést ID datové schranky nebo elektronickou adresu, na

kterou mu budou dorué¢ovany pisemnosti ve vybérovém fizeni.

Benefity:

pruzna pracovni doba

pfispévky z FKSP ve formé benefitni karty (rekreacni pobyty, kulturni/sportovni akce,
jazykové kurzy, zdravotni pomucky apod.), nebo ve formé podpory produktu spofeni
na stari

pfispévek na stravovani

5 tydna dovolené

5 dnll osobniho volna

5 dnu studijniho volna

Na sluzebnim misté jsou vykonavany zejména nasledujici €innosti:

komplexni vedeni personalni agendy dle ze zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé,
a zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, spojené se zaCatkem, zménou ¢&i ukoncenim
sluzebniho/pracovniho poméru véetné vedeni osobnich spis(;

vedeni evidence zaméstnancu v personalnim systému;

zadavani udaju do systému ISOSS za svéfenou oblast;

vedeni evidence povoleni vykonu prace / sluzby mimo pravidelné pracovisté;
zajisStovani ohlasovaci povinnost ve vztahu ke zdravotnim pojistovnam;

vedeni evidence cizinch pracujicich na Uradu viady CR;

spoluprace s CSSZ v souvislosti s agendou diichodového zabezpedeni;

zpracovani dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér a vedeni jejich evidence.

1 Iv:ormuléF zadosti tvofi pfilohu tohoto oznameni.
2 Zadost nemusi byt podepsana uznavanym elektronickym podpisem.



Podminky Ucasti ve vybérovém rizeni
Vybérového fizeni na vyse uvedené sluzebni misto se v souladu se zakonem o statni
sluzbé muze zacastnit Zadatel, ktery:

a) je statnim ob&anem Ceské republiky, ob&anem jiného &lenského statu Evropské unie
nebo obCanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském
prostoru; Splnéni tohoto predpokladu se doklada prikazem totoznosti nebo dokladem
z néhoz je zfejmé statni obCanstvi Zadatele. Pfi podani Zadosti Ize doloZit pouze
pisemné Cestné prohlaseni o statnim obc¢anstvi®. Prilkaz totoZnosti nebo jiny doklad
musi byt pfedloZen pfed konanim pohovoru;

b) dosahl véku 18 let;

c) je plné svépravny;

SpInéni tohoto predpokladu se doklada pisemnym ¢estnym prohlasenim?;

d) je bezuhonny;

SpInéni tohoto prfedpokladu se osvédCuje vypisem z evidence Rejstfiku trestd, ktery si
sluzebni organ vyzada od Ministerstva spravedinosti. Neni-li Zadatel statnim ob&anem
Ceské republiky, je povinen dolozit beziihonnost obdobnym dokladem o bezuhonnostis;

e) dosahl vysokoskolského vzdélani ziskaného studiem v bakalafském nebo magisterském

studijnim programu;
Splnéni tohoto pFedpokladu se doklada origindlem nebo uUfedné ovéfenou Kkopii
pfislusnych listin. Jde-li o zadatele, ktery dokongéil pfislusny stupen vzdélani
v zahraniéi®, musi dolozit nejpozdéji pfed konanim pohovoru téz doklad o uznani
zahraniéniho vzdélani, pokud neni zaru€eno vzajemné uznavani dokladi o
vzdélani na zakladé mezinarodni smlouvy.” Pfi podani zadosti Ize doloZit pouze
pisemné Cestné prohlaseni o dosazeném vzdélani® nebo prostou kopii a original nebo
ufedné ovérfenou kopii dokladu o dosazeném vzdélani dolozi Zadatel nejpozdéji pfed
konanim pohovoru;

f) ma potfebnou zdravotni zpusobilost;

SpInéni tohoto pfedpokladu se doklada pisemnym ¢estnym prohlasenim®.

g) méa potfebnou znalost Geského jazyka, neni-li statnim ob&anem Ceské republiky [§ 25

odst. 1 pism. g) zakona o statni sluzbé&]'.

3 Cestné prohlaseni o statnim ob&anstvi je zahrnuto ve formulafi Zadosti.

4 Cestné prohlaseni o svépravnosti je zahrnuto ve formulafi Zadosti.

5 Podle § 26 odst. 3 ZSS jde o doklad obdobny vypisu z evidence Rejstiiku trestu, ktery nesmi byt stari nez
3 mésice, osvédcujici bezuhonnost, vydany statem, jehoz je zadatel statnim ob&anem, jakoz i staty, v nichz zadatel
pobyval v poslednich 3 letech nepretrzité po dobu del$i nez 6 mésict, a doloZzeny Ufednim prekladem do ¢eského
jazyka; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost pisemnym ¢estnym prohlasenim.

5 Nejedna se o vysokoskolské vzdélani, vyssi odborné vzdélani &i stiedni vzdélani s maturitni zkouskou ziskané
studiem na Skolach v €lenskych statech Evropské unie, ve smluvnich statech Dohody o Evropském hospodarském
prostoru — Norsko, Island, Lichtenstejnsko, a ve évycarské konfederaci nebo Spojeném kralovstvi Velké Britanie a
Severniho Irska. Takové vzdélani se povazuje za rovnocenné, aniz by musel Zadatel predkladat dalsi listiny. Pokud
bude sluzebnimu organu pfedloZena listina, z niz nebude zfejmé, jakého vzdélani Zadatel dosahl, mize sluzebni
organ ?adatele s odkazem na § 16 odst. 2 SR vyzvat, aby listinu doloZil v ifedné& ovéfeném prekladu do Seského
jazyka.

7 (vice viz http://www.msmt.cz/mezinarodni-vztahy/uznavani-vzdelani). Lze akceptovat, pokud Zadatel nejpozdéji
pfed konanim pohovoru dolozi alespor doklad o tom, Ze o uznani zahrani¢niho vzdélani pozadal — samotny doklad
0 uznani zahrani¢niho vzdélani musi v takovém pfipadé dolozit nejpozdéji pfed vydanim rozhodnuti o pfijeti do
sluzebniho poméru a zafazeni na sluzebni misto.

8 Cestné prohlaseni o dosazeném vzdélani je zahrnuto ve formulafi Zadosti a bude povaZzovano za dolozené, pokud
zadatel zaskrtne a doplini pfislusné pole vztahujici se k tomuto ¢estnému prohlaseni.

9 Cestné prohlaseni o zdravotni zpUsobilosti je zahmuto ve formulafi Zadosti.

10 SpInéni pfedpokladu podle § 25 odst. 1 pism. g) se doklada pisemnym &estnym prohlasenim. Bezprostiedné
nadfizeny pfedstaveny podle § 27 odst. 3 ovéfi spInéni tohoto pfedpokladu pfi pohovoru.



DalSi povinné prilohy:
a) strukturovany profesni Zivotopis'!
b) motivaéni dopis

Udaje o pohovoru:
Pohovor pfed vybérovou komisi se neprovadi. Pohovor, popf. pisemna zkouska se provede
pfed bezprostfedné nadfizenym predstavenym v souladu s § 28a zakona o statni sluzbé.

Pouceni sluzebniho organu

Pouceni o doru€ovani ve vybérovém Fizeni podle § 24 odst. 11 a 12 zakona o statni sluzbé:
V prabéhu vybérového fizeni se Zadateli, ktery neni statnim zaméstnancem, doruéuje na
misté, popfipadé do datové schranky nebo na elektronickou adresu pro doru¢ovani (e-mail),
pokud Zadatel neméa datovou schranku zfizenu. Zadatelim z fad statnich zaméstnancu se
doruCuje na misté, popfipadé prostfednictvim elektronického nastroje, a neni-li to mozné,
prostfednictvim datové schranky. Nema-li statni zaméstnanec datovou schranku zfizenu,
dorucuje se mu na elektronickou adresu pro doruc¢ovani (e-mail).

Pokud zZadatel v zadosti elektronickou adresu pro dorucovani neuvede a nema ziizenu
datovou schranku, bude jeho zadost vyrazena.

Pisemnost doru€ovana zadateli ve vybérovém Fizeni na elektronickou adresu je dorucena
okamzikem, kdy jeji pfevzeti zadatel potvrdi. Jestlize Zadatel jeji pfevzeti nepotvrdi ve lhaté 5
dnd od jejiho odeslani na adresu elektronické posty, povazuje se pisemnost za doru¢enou
patym dnem ode dne, kdy byla odeslana (pokud se datova zprava nevratila jako
nedorucitelnd). Pokud nebude mozno pisemnost dorudit, protoZze se datova zprava vrati jako
nedorucitelna, ucini se neprodlené dalSi pokus o doru€eni; bude-li i dalSi pokus o doruceni
neuspésny, doruci se pisemnost jinym vhodnym zpusobem. V takovém pfipadé pak bude
platit, Ze pisemnost bude doru¢ena patym dnem ode dne, kdy byla odeslana.

V pfipadé dorucovani do datové schranky plati, Ze nepfihlasi-li se do datové schranky osoba,
ktera ma s ohledem na rozsah svého opravnéni pfistup k dodané pisemnosti, ve lh(té 5 dnu
ode dne, kdy byla pisemnost dodana do datové schranky, je pisemnost doruc¢ena patym dnem
ode dne, kdy byla odeslana.

Poucéeni o moznosti provedeni pohovoru v nahradnim terminu podle § 27 odst. 5 zakona
o statni sluzbé:

Bezprostfedné nadfizeny pfedstaveny mulze provést s zadatelem pohovor v nahradnim
terminu na jeho pozadani, pokud provedeni pohovoru v nahradnim terminu nebrani fadnému
pInéni ukoll sluzebniho ufadu.

11V Zivotopisu Zadatel uvede udaje o své dosavadni praxi a o znalostech a dovednostech tykajicich se sluZebniho

mista, jehoz se vybérové Fizeni tyka. NedoloZeni Zivotopisu je jednim z diivodu pro vyrazeni Zadosti.




Pfilohy:
1) Zadost
2) Oznameni

Mgr. Ing. Filip Minaf
statni tajemnik v Uradu viady Ceské republiky



