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PROC K VAM MUZEME PRIJET NA
KONTROLU?
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VEREJNOSPRAVNI| KONTROLY

» zajisStuje Oddéleni kontroly v soucinnosti s Utvarem administrujicim
dotacni fizeni na zakladé schvaleného planu verejnospravnich kontrol
(priprava a schvalovani leden-unor)

« NASLEDNE VEREJNOSPRAVNI KONTROLY (tzn. po zavéreéném vyuctovani)
« PRUBEZNE VEREJNOSPRAVNi KONTROLY (tzn. v priibéhu erpani
(realizace) projektu)

«  MIMORADNE VEREJNOSPRAVNI KONTROLY (nap¥. na zakladé podnétu z
vnitrni ridici kontroly, externi podnét)

» vykon kontroly dle zakona ¢. 320/2001 Sb.,
o financni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakon( (zdkon o
financni kontrole)

» procesni postup dle zakona ¢. 255/2012 Sb.,
o kontrole (kontrolni rad)
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PRUBEH VEREJNOSPRAVN| KONTROLY

KONTROLA NA MISTE/NA DALKU

* telefonicky oznamen termin kontroly, resp. zaslano Oznameni o

zahdajeni kontroly v€. pozadavku na zaslani dokumentt ke kontrole
(datova schranka/e-mail/posta)

* informace o terminu konani pribézné/nasledné verejnospravni
kontroly na misté v¢. pozadavku na pripravu dokumentu ke kontrole

 kontrolovana financni cast (nutna spoluprace s Ucetni/Ucetnim organizace)

* kontrolovano vécné plnéni projektu

(¢len/clenka kontrolni skupiny zpravidla jede na misto realizace projektu/sluzby)
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PROTOKOL O KONTROLE
* obsahuje nalezitosti dle kontrolniho radu

e Zpracovavan po obdriem’lvéevch

dokladt/dokumentl na UV CR (nikoliv na misté)
 zasilan prijemci dotace do DS (pripadné postou)
e muze obsahovat kontrolni zjisteni
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PROTOKOL O KONTROLE
* bez zjisténi

— kontrola je ukoncena dorucenim protokolu o
kontrole, resp. marnym lh{ ro podani
namitek
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Odbor pravni a kontrolni

PRUBEH VEREJNOSPRAVN{ KONTROLY

PROTOKOL O KONTROLE
e se zjistenim
— moznost podani namitek proti kontrolnimu zjisteni
— obsah namitek proti kontrolnimu zjisteni stanovi
kontrolni rad

— |huta pro podani namitek 15 dnu od doruceni protokolu
0 kontrole

— vyfizeni namitek ze strany UV CR do
7, resp. 30 — 60 dnu (dodatek k protokolu)

— uplynuti IhGty pro podani namitek/vyfizeni namitek — vyzva k
vraceni (Casti) dotace
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PRUBEH VEREJNOSPRAVN| KONTROLY

VYZVA K VRACENI (CASTI) DOTACE
 zasilana pfijemci dotace do DS (pfipadné postou)

« obsahuje informace o kontrole, kontrolnim zjisténi a
zpusobu vraceni ¢asti dotace

 |huata pro vraceni (Casti) dotace 15 dni ob doruceni vyzvy

* uhrazeno = zhojeni poruseni rozpoctové kazne a
ukonceni kontroly

* neuhrazeno = podnét na FU (+ penale) a ukon&eni
kontroly ze strany UV CR




Urad vlady Ceské republiky @ @ ﬂ
Odbor pravni a kontrolni

* dulezitd vazba mezi vécnym vedenim projektu a Gcetnictvim (propojenost tymu)

* rozhodnuti o poskytnuti dotace vC. rozpoctu dotace a jednotlivych specifikaci k
jednotlivym polozkam

» dodrzeni podilu dotace na celkovych nakladech/vydajich projektu stanoveny v
rozhodnuti

* mozné navyseni skupin polozek do 20 % - v jedné skupiné usetrené prostredky se
muUzZou pouzit ve skupiné jiné, ale ta mUze byt navySena max. o 20 % (rozpoctovana
skupina polozek 1.000 — navysit max. na 1.200)

* finanéni prostredky z dotace nelze pouzit na polozku s nulovou hodnotou (mimo
skupiny polozek Mzdové naklady celkem)

* nelze hradit z poskytnuté dotace naklad, ktery nebyl schvaleny (nebyl uvedeny ve
specifikaci)

* dodrzovani prisluSnych zakont (zejména zakonik prace)

» vcasné zaslani zavérecné zpravy o realizaci projektu (5 % odvod) v¢éetné vsech priloh,
pripadné vratky (5 % odvod)
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* shodnost zavérecného vyuctovani dotace se skutecnym stavem v
ucetnictvi — tabulka vyuctovani ze ZZ se vyplnuje podle Ucetni sestavy o
poskytnuté dotaci/ucetni sestavy celkovych nakladt projektu

e vést naklady hrazené z dotace i celkové naklady projektu oddélené od
ostatnich ndkladl organizace (tzn. 2 téetni sestavy)

* vedeni Ucetnictvi prlibézné a prukazné (v kalendafnim roce je mozné pfeutovat)

» vést dostatecnou dokumentaci realizace projektu

e dodrzet cile a ucel projektu uvedeny v Rozhodnuti o poskytnuti dotace
(dotace poskytnuta na obdobi 1 roku)

e v pripadé potreby zazadat si o zménu rozpoctu dotace max. do 10.
listopadu pfislusného kalendarniho roku — zdlivodnéni proc si prijemce
dotace zada o zménu, napf. z divodu usetreni nakladl uvedenych ve
specifikaci a Zadost o pouziti prostredkt na naklady plvodné nezadané
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OBLAST OSOBNiCH NAKLADU

pracovnépravni vztahy
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- dodrZovani zakoniku prace (pracovni smlouvy, DPC, DPP
v€. stanovené mzdy/platu/odmény)

- pozor na zaméstnavani na ZL (zakon o zaméstnanosti)
- dodrzovani evidence pracovni doby (dle zakoniku prace)

- platy vs. mzdy (tvorba pracovnépravnich smluv dle zakoniku
prace)

o]

- pomeérné kraceni dle poctu neodpracovanych meésicu
- pomeérné kraceni pri nizSim uvazku
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UZNATELNE OSOBNI NAKLADY

Naklady/vydaje na mzdy a platy na zakladé pracovni smlouvy, véetné
nahrad mezd/platl a odmén, které je zaméstnavatel povinen vyplacet
a jejichz vyse (tedy meési¢ni primér na obdobi 12 mésicl v obdobi
realizace projektu) pri zohlednéni vyse Uvazku na projektu a délky
trvani pracovniho poméru nepresahne trojnasobek (u pracovnikl v
primé péci vzdy na pozici vedouciho pracovnika nebo |ékare nebo u
vSsech  pracovnikli, kteri Uspésné absolvovali akreditovany
psychoterapeuticky vycvik; u ostatnich pracovnikl vidy na pozici
vedouciho anebo specifikaci pozice reditele, zastupce, odborného
reditele, ekonoma nebo garanta projektu/sluzby) a dvojnasobek (u
vSech pracovniki primé péce nebo ostatnich pracovnikl) tarifu
uvedeného v prvnim platovém stupni prislusné platové tridy dle
pfilohy k nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancl ve verejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich
predpisl, kterd se vztahuje na pracovniky v socialnich sluzbach nebo
socialni pracovniky.
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- cast odmén z dohod o pracich konanych mimo pracovni
pomér (DPC, DPP), vletné& zadkonnych nahrad, které je
zamestnavatel povinen vyplacet, u kterych pri prepoctu na
hodinové odmeény, pri obdobném pouziti ustanoveni pro
pracovni smlouvy, nedochazi k prekroceni uvedeného limitu

- mzdové/platové naklady/vydaje na prace souvisejici s pfimou
lektorskou cinnosti lektort a dalSich Skoliteld (naklady/vydaje
na pripravu) nesmi prekroCit dvojnasobek poctu hodin
stanovenych na primou lektorskou €innost
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OBLAST PROVOZNICH NAKLADU
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* dodrzovani pravidel pri poskytovani cestovnich nahrad
(jizdné, stravné, ostatni naklady)

* nutno zfeteln& oznadit uéetni doklady (napf. dotace UV CR, ¢;.
rozhodnuti) — lze pouzit i koSilky k ucetnim dokladliim

* kazdy naklad musi byt vynalozen v primé a bezprostredni
souvislosti s realizaci projektu

e pouziti dotace na prislusny kalendarni rok (napr. energie,
webové stranky, pronajem software)

e dodrzet limit na obcerstveni (240 Ké/osobu/8 hodin akce)

e cCerpat prostredky pouze na schvalené polozky rozpoctu, tzn.
naklady uvedené ve Specifikaci rozpoctu dotace



NejCastejsi poruseni

pouziti financnich prostredk( na jiné naklady/vydaje nez které jsou
uvedeny ve specifikaci rozpoctu

prekrocCeni 20 % na skupiné polozek

pouziti finanénich prostfedkd na ndaklady/vydaje, které nebyly
naklady/vydaje kalendarniho roku, na ktery byly dotace poskytnuty
pouziti finanénich prostfredkll na osobni naklady/vydaje, které

nebyly shodné s druhem vykonavané prace a popisem cinnosti
uvedenych v zadosti o poskytnuti dotace

prekroceni maximalni vyse hodinové odmeény stanovené
v rozhodnuti

nevyplhovani cestovnich prikazu pfi opusténi mista vykonu prace,
prip. pravidelného pracovisté, presahnuti vyse uvedené v § 163 ZP
nedolozeni ucetniho dokladu (napr. Cestné prohlaseni u ztraty
jizdenky)
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1. UCETNIi SESTAVA NAKLADU HRAZENYCH Z DOTACE



Vysledovka analyticky doCkladové
IC:

Rok: 2017  Dne: 18.04.2018

Strana 1

Tisk vybranych zaznama

Datum Doklad Zdroj Firma Text MD D
Naklady
518200 Sluzby - graficka Gprava a korektura textti
08.03.2017 FP17001 FP vybér, selekce, priprava, zpracové 24 000,00 0,00
15.06.2017 FP17003 FP korektury narecnich textu 8 000,00 0,00
30.09.2017 FP17006 FP korektura textli a sazby 16 175,00 0,00
518200 Celkem 48 175,00 0,00
518500 Sluzby - vydani zvukovych nosi¢t a CD
12.12.2017 FP17010 FP vydani nosic¢e CD, uprava fotograf 5 000,00 0,00
518500 Celkem 5 000,00 0,00
518600 Sluzby - preklady textu
12.09.2017 FP17005 PP pieklad textd do polského jazyka 2 560,00 0,00
28.11.2017 FP17008 FP preklady 4 590,00 0,00
518600 Celkem 7 150,00 0,00
518700 Sluzby - tisk publikace a knih
05.12.2017 FP17009 FP tisk publikace 24 675,00 0,00
518700 Celkem 24 675,00 0,00
521000 Mzdové naklady
28.02.2017 17INO0001 IN Mzdy 2017/02, hruba mzda 3 642,00 0,00
31.05.2017 17IN0O0004 IN Mzdy 2017/05, hruba mzda 108,00 0,00
30.06.2017 17INO0O005 IN Mzdy 2017/06, hruba mzda 9 250,00 0,00
31.07.2017 17INO0006 IN Mzdy 2017/07, hruba mzda 9 250,00 0,00
31.08.2017 17INO00OO7 IN Mzdy 2017/08, hruba mzda 9 250,00 0,00
30.09.2017 17INOO008 IN Mzdy 2017/09, hruba mzda 9 250,00 0,00
31.10.2017 17INO0O009 IN Mzdy 2017/10, hruba mzda 9 250,00 0,00
521000 Celkem 50 000,00 0,00
135 000,00 0,00
Naklady celkem 135 000,00
Vynosy
691400 Dotace - Ufad viady CR
12.04.2017 170900001 OP “Urad vlady Ceské rep Dotace 0,00 135 000,00
691400 Celkem 0,00 135 000,00
0,00 135 000,00
Vynosy celkem 135 000,00

Hospodarsky zisk za obdobi 0,00
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2. UCETNI SESTAVA CELKOVYCH NAKLADU PROJEKTU



Vysledovka po éinnosteclg analvticky
IC:

Rok: 2017  Dne: 07.06.2018

Strana 1

Tisk vybranych zédznam

Cinnost: dotaceUVCR

Cislo 2 . Pocatecni Obraty za Obraty za Obraty Koncovy
ity RRERT stav  obdobi MD obdobi D rozdil stav
Naklady
501001 Spotfeba materialu - kancelarské ¢ 0,00 5 990,00 0,00 5990,00 5 990,00
501003 Spotieba PHM 0,00 1 018,00 0,00 1 018,00 1 018,00
50x Spotiebované nakupy 0,00 7 008,00 0,00 7 008,00 7 008,00
512001 Cestovné - tuzemsko 0,00 24 612,00 0,00 24 612,00 24 612,00
513000 Naklady na reprezentaci 0,00 14 768,00 0,00 14 768,00 14 768,00
518001 Ostatni sluzby - najemné 0,00 26 461,00 0,00 26 461,00 26 461,00
518002 Ostatni sluzby - telefon, fax, intern 0,00 2 400,00 0,00 2 400,00 2 400,00
518007 Ostatni sluzby - tisk, grafika 0,00 72 735,00 0,00 72 735,00 72 735,00
518014 Ostatni sluzby - parkovné 0,00 102,00 0,00 102,00 102,00
518019 Ostatni sluzby - ostatni 0,00 5 250,00 0,00 5 250,00 5 250,00
51x Sluzby 0,00 146 328,00 0,00 146 328,00 146 328,00
521001 Mzdové naklady - pracovni smlouv 0,00 306 215,00 0,00 306 215,00 306 215,00
521002 Mzdové naklady - DPP 0,00 34 415,00 0,00 34 415,00 34 415,00
524001 Zakonné socialni pojisténi 0,00 76 612,00 0,00 76 612,00 76 612,00
524002 Zakonné zdravotni pojisténi 0,00 27 560,00 0,00 27 560,00 27 560,00
52x Osobni naklady 0,00 444 802,00 0,00 444 802,00 444 802,00
Néklady celkem 0,00 598 138,00 0,00 598 138,00 598 138,00
Hospodarsky zisk za obdobi -598 138,00
Hospodarsky zisk celkem -598 138,00
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UCELNOST

pouziti finanénich prostredkl z dotace, které zajisti optimalni
miru dosazeni ucelu, pro ktery je projekt realizovan

HOSPODARNOST

minimalizace vydaju finan¢nich prostfedkl z dotace k zajisténi
cile projektu pri dodrzeni odpovidajici kvality stanoveného cile

EFEKTIVNOST

pouziti finan¢nich prostredkl z dotace, kdy je dosazeno
nejlepSich moznych vystupu (napf. rozsah, kvality) ve srovnani
s objemem prostredkl na zajisténi téchto vystupu
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KONTAKT

Ing. Tomas Kamenik

vedouci Oddéleni kontroly
Odbor pravni a kontrolni

kamenik.tomas@vlada.cz
mob. 727 943 519



