
Příloha č. 1 metodiky
ŽÁDOST O DOTACI

Program 

Předcházení sociálnímu vyloučení v romských komunitách a odstraňování jeho důsledků 2007 
Číslo projektu* XXXXXXX
	Název žadatele


	

	Název projektu


	

	Oblast podpory
	1A
	1B
	1C

	Celkový rozpočet
	Kč

	Požadovaná dotace
	Kč


´

Povinná součást žádosti:

· ověřená kopie
 potvrzující vznik subjektu nebo oprávnění k činnosti; 
· doklad o přidělení IČ;
· čestné prohlášení o bezdlužnosti;
· čestné prohlášení o tom, že žadatel není v likvidaci, nebo nebyl proti ní v uplynulých třech letech vyhlášen konkurs (nebo vyrovnání) nebo konkurs nebyl zrušen pro nedostatek majetku;
· prohlášení příslušného krajského úřadu (koordinátora pro romské záležitosti nebo vedoucího odboru sociálních věcí);
· výroční zpráva žadatele za rok 2005;
· finanční výkaz žadatele za rok 2005;
Statutární orgán potvrzuje, že projekt schválil a doporučil k předložení do příslušného programu a potvrzuje pravdivost uváděných údajů:

Dne:                                                Podpis a razítko:
1.
Identifikační údaje o předkládající organizaci

1.1
Název žadatele:


1.2
Organizační forma (forma právní subjektivity):


1.3
IČ:







Plátce DPH:
1.4
Adresa:
	Obec:




	Kód obce:
	PSČ: 

	Část obce:
	Okres: 

	Kraj:

	Ulice:
	č. p.:
	č. o.:

	Telefon/Fax:
	E-mail:
	Internet - http://


1.5. 
Statutární orgán (statutární zástupci organizace): 
Jméno, titul, funkce:


Kontaktní adresa: 


Telefon/Fax:


E-mail:

1.6. 
Kontaktní adresa organizace:

	Obec:




	Kód obce:
	PSČ: 

	Část obce:
	Okres: 

	Kraj:

	Ulice:
	č. p.:
	č. o.:

	Telefon/Fax:
	E-mail:
	Internet - http://


1.7. 
Kontaktní osoba:

Jméno, titul, funkce:


Kontaktní adresa: 


Telefon/Fax:


E-mail:

1.8.
Číslo a datum registrace na MV
(občanské sdružení):


Oddíl a vložka o. p. s. v obchodním rejstříku

(obecně prospěšná společnost): 


Datum evidence v ústředním orgánu st. správy
(právnická osoba založená registrovanou církví a/nebo náboženskou společností):
Datum a číslo usnesení zastupitelstva, kterým se zřizuje příspěvková organizace 

obce/kraje


1.9
Číslo účtu:





Název banky:
2.
Charakteristika organizace s ohledem na dosavadní zaměření činnosti (včetně finančního zabezpečení):
2.1. 
Územní působnost organizace:

2.2.
Převažující zaměření činnosti organizace:

2.3. 
Typ realizovaných aktivit:   
2.4.
Cílové skupiny, jimž jsou aktivity především určeny  

       
(označte nejvýše tři kategorie) 

a) děti do 18 let 




XX
b) mládež do 26 let




XX
c) rizikové skupiny dětí a mládeže


XX
d) senioři





XX
e) osoby se zdravotním postižením


XX
f) osoby v nepříznivé sociální situaci


XX
g) příslušníci národnostních menšin


XX
h) romské komunity




XX
i) osoby ohrožené drogami nebo na drogách závislé
XX
j) uprchlíci, cizinci




XX
k) krajané





XX
l) obyvatelé venkova




XX
m) jiné






XX
2.5.   Projekty realizované předkládající organizací v roce 2006: 
3.
Personální zajištění projektu:
3.1. 
Popis personálního zajištění realizace projektu, včetně životopisů
3.2.
Přehled dohod o pracovní činnosti a dohod o provedení práce

Dohody o pracovní činnosti

	Jméno a příjmení zaměstnance a/nebo funkce (sjednané práce)
	Úvazek
	počet měsíců
	Hrubá sjednaná odměna v Kč celkem
	Z toho požadavek na dotaci RVZRK/MPSV

	
	
	
	
	

	Celkem:
	0
	
	0
	0


Dohody o provedení práce
	Vymezení pracovních úkolů
	Rozsah pracovního úkolu – počet odpracovaných hodin celkem
	Sjednaná odměna v Kč (za 1 hodinu)
	Sjednaná odměna v Kč celkem
	Z toho požadavek na dotaci RVZRK/MPSV

	
	
	
	
	

	Celkem:
	0
	0
	0
	0


3.3.
Kvantitativní údaje o personálním zajištění – přehled zaměstnanců

	
	Složení pracovního týmu
	počet
	přepočteno na celé úvazky
	Popis činností, které pracovník vykonává (role pracovníka v rámci pracovního týmu)
	hrubá mzda/plat celkem v Kč 
(za rok)
	Z toho požadavek na dotaci RVZRK/MPSV

	1.
	Administrativní pracovníci
	
	
	
	
	

	
	Z toho realizující projekt
	
	
	
	
	

	2.
	Pracovníci v přímé péči
	
	
	
	
	

	
	Sociální pracovník
	
	
	
	
	

	
	Z toho realizující projekt
	
	
	
	
	

	
	Pracovník v sociálních službách
	
	
	
	
	

	
	Z toho realizující projekt
	
	
	
	
	

	
	Zdravotní pracovník
	
	
	
	
	

	
	Z toho realizující projekt
	
	
	
	
	

	
	Pedagogický pracovník
	
	
	
	
	

	
	Z toho realizující projekt
	
	
	
	
	

	3.
	Ostatní pracovníci
	
	
	
	
	

	
	Z toho realizující projekt
	
	
	
	
	

	4.
	Dobrovolníci
	
	
	
	
	

	
	Z toho realizující projekt
	
	
	
	X
	x

	
	Celkem
	
	
	
	
	


4.
Údaje o projektu, na který je žádána státní dotace v roce 2007
4.1.  Základní idea a stručný obsah projektu:
4.2.
Místo realizace  projektu:
4.3.
 Doba realizace projektu: 

od: 






do:
4.4.
Plán činností pro rok 2007
Plán realizace musí být dostatečně podrobný a musí být zpracován podle následujícího modelu. 

	Období


	Rozpis činnosti
	Lokalita

(kraj,obec, čtvrť)
	Osoba/organizace zodpovědná za realizaci činnosti

	1.3.2007 – 31.12.2007
	aktivita
	Praha 1

Vladislavova ul.
	Koordinátor projektu

Josef Novák


Tato tabulka slouží jako příklad. Rozhodující pro hodnotitele a výběrovou komisi bude podrobnost jednotlivých činností.

4.5.
Byl projekt v minulosti dotován ze státního rozpočtu?
Pokud ano, uveďte, kterým orgánem a v jaké výši:

V r. 2003:                          

Kč,  název státního orgánu: 

V r. 2003:                         

Kč,  název státního orgánu: 

V r. 2004:                         

Kč,  název státního orgánu: 

V r. 2004:                          

Kč,  název státního orgánu: 

V r. 2005:                          

Kč,  název státního orgánu:       

V r. 2005:                          

Kč,  název státního orgánu: 

V r. 2006:                          

Kč,  název státního orgánu:

V r. 2006:                          

Kč,  název státního orgánu:

4.6.
Zařazení projektu k příslušné hlavní oblasti státní dotační politiky vůči NNO pro rok 2007 

n) poskytování sociálních služeb





XX 

o) ochrana a podpora zdraví, včetně péče o zdravotně postižené a seniory
XX
p) ochrana životního prostředí, udržitelný rozvoj



XX
q) vzdělávání a rozvoj lidských zdrojů




XX
r) rozvoj, podpora a prezentace kultury, ochrana kulturního dědictví
XX
s) zapojení do zahraničních programů




XX
t) rozvoj sportu a tělovýchovy





XX
u) podpora rovných příležitostí mužů a žen




XX
v) podpora fungující rodiny






   X
w) rozvoj dobrovolnické služby





XX
x) podpora programů příslušníků národnostních a etnických menšin         

                  včetně integrace příslušníků romských komunit a integrace cizinců
XX
y) podpora venkova







XX
z) péče o ohrožené a problémové skupiny obyvatel



XX
aa) ochrana spotřebitele a ochrana nájemních vztahů



XX
ab) příprava a pomoc řešení mimořádných událostí a krizových situací 
včetně humanitárních






XX
ac) bezpečnost provozu na pozemních komunikacích



XX
ad) zájmová a další volnočasová činnost pro děti a mládež


XX
ae) podpora financování probačních programů a rozvoje mediace v justici
XX
af) protidrogová politika






XX
ag) boj proti korupci







XX
ah) informační společnost






XX
ai) podpora a rozvoj mezinárodních vztahů a spolupráce


XX
aj) rozvojová a transformační spolupráce, oblast veřejné diplomacie
XX
4.7.
Metodika

Žadatel předloží v minimálním rozsahu 2 stran podrobný popis metod realizace projektu. Doporučujeme tuto část zpracovávat s ohledem na  pravidla pro hodnocení projektů. 
· Popis sociálně vyloučené, či sociálním vyloučením ohrožené romské lokality

· Popis situace (popis problémů, jenž projekt řeší) a způsobu, kterým projekt na tuto situaci reaguje
· Popis cílových skupin (včetně odhadovaného počtu), způsobu jejich zapojení do aktivit projektu a odhadovaného dopadu
· Metoda realizace projektu s odůvodněním (práce s klienty, dokumentace atd.)
· Jak projekt navazuje na předchozí aktivity organizace 

· Vnitřní postupy řízení

· Postupy pro vyhodnocení 

· Úroveň zapojení a činnosti jiných organizací v projektu (žadatel předloží písemný souhlas s uvedením jiných organizací, institucí)

· Způsoby spolupráce s místními úřady a zastupitelstvy

4.8.
Očekávané výsledky

5. Charakteristika poskytovaných sociálních služeb* 

*Vyplní pouze žadatel, který bude v rámci projektu poskytovat sociální služby
5.1. Druh poskytované sociální služby:
Skupina:

5.2. Název sociální služby, místo zařízení nebo poskytování sociální služby:

Název:

Místo:

5.3. Oblast působnosti sociální služby:

Kraj:





Obec s rozšířenou působností:

5.4. Základní činnosti poskytované sociální služby:

5.5. Další činnosti poskytované sociální služby:
5.6. Forma poskytované sociální služby:
5.7. Okruh osob pro které je služba určena:

Cílová skupina:

Převažující cílová skupina:
Věková struktura uživatelů:

Slovní popis cílové skupiny:

5.8. Popis realizace poskytování sociální služby:

6.
Základní  údaje o rozpočtových  nákladech na  projekt v roce 2007

Rozpočet projektu podle jednotlivých zdrojů financování včetně výše požadavku od RVZRK/MPSV v roce 2007
	Rozpočet projektu podle jednotlivých zdrojů financování
	Skutečnost 2005
	Rozpočet 2006
	Plán 2007

	Dotace RVZRK/MPSV
	
	
	

	Dotace – jiný resort státní správy
	
	
	

	Dotace – úřad práce
	
	
	

	Dotace – kraj
	
	
	

	Dotace – obec
	
	
	

	Dotace – strukturální fondy EU
	
	
	

	Příspěvky členů organizace
	
	
	

	Příspěvek z jiných zdrojů (specifikovat)
	
	
	

	Příjmy z vlastní činnosti
	
	
	

	Jiné (uveďte jaké)
	
	
	

	Celkem
	
	
	


Rozpočet projektu a požadavek od RVZRK/MPSV na rok 2007 podle nákladových položek
	Nákladová položka
	Náklady na rok 2007
	Požadavek na MPSV/RVZRK pro rok 2007
	Poznámka – Slovní komentář

	1. Provozní náklady celkem
	
	
	

	1.1.Materiálové náklady celkem
	
	
	

	z toho:
	potraviny
	
	
	

	
	kancelářské potřeby
	
	
	

	
	vybavení (DDHM
 do 40 tis. Kč)
	
	
	

	
	pohonné hmoty 
	
	
	

	
	ostatní materiálové náklady
	
	
	

	1.2 Nemateriálové náklady 
	
	
	

	1.2.1
	energie
	
	
	

	z toho:
	elektřina
	
	
	

	
	plyn
	
	
	

	
	vodné a stočné
	
	
	

	
	jiné
	
	
	

	1.2.2
	opravy a udržování
	
	
	

	z toho:
	opravy a udržování budov
	
	
	

	
	opravy a udržování aut
	
	
	

	
	ostatní - konkretizujte
	
	
	

	1.2.3
	cestovné
	
	
	

	z toho:
	cestovné zaměstnanců
	
	
	

	
	cestovné klientů
	
	
	

	1.2.4
	ostatní služby
	
	
	

	z toho:
	telefony
	
	
	

	
	poštovné
	
	
	

	
	ostatní spoje
	
	
	

	
	nájemné
	
	
	

	
	právní a ekonomické služby
	
	
	

	
	školení a kurzy
	
	
	

	
	pořízení DNM
 do 60 tis. Kč
	
	
	

	
	jiné ostatní služby
	
	
	

	1.3 Jiné provozní náklady-konkretizujte
	
	
	

	z toho:
	daně a poplatky
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2. Osobní náklady celkem
	
	
	

	2.1. Mzdové náklady
	
	
	

	z toho:
	hrubé mzdy 
	
	
	

	
	OON na DPČ
	
	
	

	
	OON na DPP
	
	
	

	
	ostatní mzdové náklady
	
	
	

	2.2. Odvody na sociální a zdravotní pojištění
	
	
	

	z toho:
	pojistné ke mzdám
	
	
	

	
	pojistné k DPČ
	
	
	

	
	ostatní pojistné
	
	
	

	2.3. Ostatní sociální náklady
	
	
	

	Celkové náklady na realizaci projektu
	
	
	


	

	             uveďte v Kč

	Nákladová položka
	náklady na rok 2007
	požadavek na MPSV/RVZRK pro rok 2007

	Kancelářské potřeby
	
	

	Vybavení (DDHM
 do 40 tis Kč)
	
	

	Cestovné zaměstnanců
	
	

	Ostatní cestovné
	
	

	Telefony
	
	

	Poštovné
	
	

	Ostatní spoje
	
	

	Právní a ekonomické služby
	
	

	Pořízení DNM
 do 60 tis. Kč
	
	

	Jiné ostatní služby
	
	

	Mzdy technicko-hospodářských pracovníků
	
	

	Celkem hospodářsko správní náklady
	
	


Prohlášení o bezdlužnosti žadatele 
Fyzická, nebo právnická osoba, která vydává prohlášení o bezdlužnosti: 

Jméno a příjmení:        …………………………………………………………………..

Název organizace:       …………………………………………………………………..

Adresa/Sídlo:              …………………………………………………………………..

Kontakt tel.:                 …………………….   e-mail: ………………………………….

IČ/DIČ:                       ………………………………

Název projektu:………………………………………………………………………….
Prohlašuji, že žadatel ke dni podání žádosti  nemá žádné splatné závazky ve vztahu ke státnímu rozpočtu, ke státním fondu, zdravotní pojišťovně, nebo rozpočtu územního samosprávného celku.

Dne: 

                           Podpis zástupce statutárního orgánu organizace 
                                       a  razítko organizace:

Prohlášení o tom, že organizace není v likvidaci, nebyl proti ní v uplynulých třech letech vyhlášen konkurs (nebo vyrovnání) nebo konkurs nebyl zrušen pro nedostatek majetku 
Fyzická, nebo právnická osoba, která vydává prohlášení o bezdlužnosti: 

Jméno a příjmení:        …………………………………………………………………..

Název organizace:       …………………………………………………………………..

Adresa/Sídlo:              …………………………………………………………………..

Kontakt tel.:                 …………………….   e-mail: ………………………………….

IČ/DIČ:                       ………………………………

Název projektu:………………………………………………………………………….
Prohlašuji, že žadatel ke dni podání žádosti  není v likvidaci, nebyl proti němu v uplynulých třech letech vyhlášen konkurs (nebo vyrovnání) nebo konkurs nebyl zrušen pro nedostatek majetku

Dne: 

                           Podpis zástupce statutárního orgánu organizace 
                                       a  razítko organizace:

	Prohlášení (vyjádření k předmětu a účelu dotace) krajského koordinátora pro romské záležitosti k žádosti o poskytnutí dotace v rámci programu Předcházení sociálnímu vyloučení v romských komunitách a odstraňování jeho důsledků.



Dne:






Podpis a razítko krajského koordinátora

3. Základní informace o supervizorovi projektu

	3.1 Titul, jméno a příjmení 
	

	3.2.Stručné profesní curriculum vitae 

(vzdělání, akademické a vědecké hodnosti, dosavadní odborná, výzkumná, pedagogická činnost, odborné výcviky, autorské vybrané publikace vztahující se k tématu):

	

	
Prohlášení supervizora

Potvrzuji, že jsem se s předkládaným projektem seznámil a přebírám v něm supervizi

dne :  .........................  podpis / razítko……………………………………………………..




Vše doporučujeme pozorně zkontrolovat, neboť neúplné žádosti (s chybějícími údaji) mohou být vyloučeny z dotačního řízení.

Podívejte se ještě jednou, zda 

· jste vyplnili všechny požadované údaje ve formuláři žádosti  a sloupec F rozpočtu v díle 5 specifické části žádosti

· neuvádíte rozdílné údaje, 

· jste podrobně a výstižně popsali Vámi realizované aktivity,

· jste přehledně zpracovali a dobře propočetli rozpočet projektu,

· máte stanovisko k předkládanému projektu,
· přiložili požadované dokumenty k projektu (např. ověřující vznik nebo oprávnění k činnosti),

· je přiložen vyplněný formulář čestného prohlášení o bezdlužnosti k datu podání žádosti,
· je přiložen vyplněný formulář čestného prohlášení o tom, že organizace není v likvidaci
· jste podepsali prohlášení na první stránce formuláře,

· máte jeden originál a dvě kopie písemných vyhotovení žádosti.

· máte jedno CD žádosti včetně příloh

Termín uzávěrky pro podání žádostí: ……………. včetně.

Dodržením lhůty pro podání žádosti se rozumí potvrzený den převzetí zásilky k poštovní přepravě.

Všechny žádosti předané poštovní přepravě po této lhůtě budou automaticky zamítnuty.
* Vyplní kancelář Rady vlády ČR pro záležitosti romské komunity


� Ověření ne starší než 6 měsíců


� DDHM - drobný dlouhodobý hmotný majetek


� DNM - drobný nehmotný majetek


� DDHM - drobný dlouhodobý hmotný majetek


� DNM - drobný nehmotný majetek


� Od krajského koordinátora pro romské záležitosti se požaduje: 1. stručné zhodnocení situace, na kterou projekt reaguje a potřebnosti takové dotace; 2. zhodnocení projektu a jeho potřebnosti v dané lokalitě; 3. popis dosavadních zkušeností se spolupráci s žadatelem, včetně poskytování dotací z prostředků kraje; 4. popis spolupráce žadatele s jinými subjekty na místní úrovni při aktivitách směřujících k integraci romských komunit. 


� Supervize je strukturované uvažování nad konkrétními problémovými situacemi, které vznikly v interakci jednotlivého pracovníka s uživateli, případně s příbuznými uživatele nebo i s dalšími pracovníky, přičemž těžiště procesu spočívá ve vzdělávání (rozvoji kompetence) pracovníka, zatímco prvek kontroly je méně výrazný
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