Urad vlady Ceské republiky
Odbor lidskych prav a ochrany mensin
Odbor rovnosti zen a muzi

O®O

Pokyn reditelky Odboru lidskych prav a ochrany mensin a zastupujiciho reditele Odboru
rovnosti Zzen a muzu, kterym se stanovuje jednotny postup pfi aplikaci Smérnice vedouciho
Uradu viady Ceské republiky &. 2/2016
o poskytovani neinvesti¢nich dotaci k financovani programu v oblasti lidskych prav

Cl. 1
Cil pokynu

Cilem tohoto pokynu je zajistit pfedvidatelny, transparentni a jednotny postup pfi aplikaci Smérnice
vedouciho Ufadu vliady Ceské republiky &. 2/2016 o poskytovani neinvestiénich dotaci k financo-
vani programu v oblasti lidskych prav (dale jen ,Smérnice®), v platném znéni, a zajistit ucelné,
efektivni a hospodarné vyuziti prostfedk( ze statniho rozpoétu.* Za timto Géelem jsou dale stano-
vena jednotna pravidla pro aplikaci pfislusnych ustanoveni Smérnice.

Cl. 2
Obsah a metoda zpracovani pokynu

Obsahem tohoto pokynu jsou pravidla, jak postupovat v téch pfipadech, kdy ustanoveni Smérnice
jsou obecnéjsi povahy a jejich vyklad neplyne jednoznacné ze Smérnice samotné nebo z obecné
zavaznych pravnich predpist. Dale pokyn uvadi zakladni zasady prace pfi aplikace Smérnice, kte-
ré plynou z obecné zavaznych &i interné zavaznych pfedpisu. Pro snadnéjsi praci s pokynem je
jeho text zpracovan tak, Ze sleduje strukturu Smérnice a stanovuje, kde je to potfebné, jednotny
vyklad a postup pfi jeji aplikaci. Nedilnou sou&asti pokynu jsou jeho pfilohy.

Cl.3
Vysvétleni nékterych pojmu

Pokud tento pokyn pouziva pojem:

a) ,vedouci oddéleni“, rozumi se jim také statni zaméstnankyné nebo zaméstnanec (dale jen
»statni zaméstnanec”) anebo zaméstnankyné nebo zaméstnanec (dale jen ,zaméstnanec”),
ktery byl feditelkou nebo feditelem (dale jen ,feditel) pfislusného odboru povéren, aby ko-
ordinoval dotaéni Fizeni daného dotaéniho programu;® vedouci oddé&leni je zpravidla pred-
sedkyni nebo predsedou (dale jen ,pfedseda“) pfislusné komise pro hodnoceni projektl
(dale ,Komise®),

b) ,dotacni pracovnice nebo pracovnik administrujici program® (dale jen ,dotaéni pracovnik
administrujici program®, téz ,dota¢ni pracovnice nebo pracovnik® (dale jen ,dotaéni pracov-
nik“), rozumi se jim statni zaméstnanec nebo zaméstnanec, ktery administruje dotaéni pro-
gram na zakladé své pracovni naplné nebo na zakladé rozhodnuti pfislusné predstavené
nebo predstaveného (dale jen ,pfedstaveny”) nebo vedouci pracovnice nebo vedouciho
pracovnika (dale jen ,vedouci pracovnik®),

! Timto pokynem jsou naplfiovany zejména ukoly z Auditu neinvesti¢nich dotaci €. 8639/2016-OIA-16.
2 Jde o situace, kdy pfislusné oddéleni neexistuje anebo misto vedouciho neni obsazeno.



c) ,zaméstnankyné& nebo zaméstnanec” (dale jen ,zaméstnanec®), rozumi se jim statni za-
méstnanec, zaméstnanec a také osoba vykonavajici praci na zakladé dohody o pracovni
¢innosti nebo dohody o provedeni prace,

d) ,webova aplikace, rozumi se jim webova aplikace pro spravu dotacnich programu pro ob-
last lidskych prav, kterou Ufad vlady pouziva,

e) ,PPOV“, rozumi se jim pracovni a poradni organ vlady ve smyslu usneseni vlady ze dne
20. unora 2002 &. 175 a ¢l. 3 odst. 2 Smérnice.

Cl. 4
Nékteré zakladni principy aplikace Smérnice a povinnosti pfi jeji aplikaci

1. Zaméstnanec, ktery je zapojen do dotacniho Fizeni, je povinen pfistupovat ke vSem Zadate-
ldm a pfijemcim objektivné, usilovat o vysokou profesionalitu a transparentnost svého jed-
nani a plné se fidit Etickym kodexem Ufadu vlady,® zejména predchazet stfetu zajmo. Po-
kud je zaméstnanec vystaven nebo by mohl byt vystaven moznému stfetu zajmu, je povi-
nen ohlasit tuto skuteénost bez zbyteného odkladu pfedstavenému nebo vedoucimu za-
méstnanci. Je povinen dodrzovat mi¢enlivost o skuteénostech, o nichz se dovédél pfi vyko-
nu sve prace.

2. Zaméstnanec, ktery je zapojen do dotacniho fizeni, dba o to, aby kazdy krok v rdmci do-
taéniho Fizeni byl autorizovan a bylo vzdy dohledatelné, kdo jej €inil. Pokud zaméstnanec
pracuje v prostfedi webové aplikace, kontroluje pravidelné, zda aplikace spravné zazna-
menava informace, a v pfipadé, zZe je tak funkéné uzpusobena, téz €as a kdo ukony c¢ini.
Dokumenty v listinné podobé& zaméstnanec vzdy datuje a podepiSe. Obdobné pfistupuje ke
komunikaci prostfednictvim e-mailu. Odeslané e-maily, pokud se tykaji komunikace se za-
dateli a pfijemci, zaméstnanec vzdy oznaci svym jménem a archivuje, archivuje rovnéz pfi-
jaté e-maily od zadatelu a pfijemcl dotaci.

Odpovédnost: zaméstnanec zapojeny do dotacniho fizeni

3. Predstaveni a vedouci zaméstnanci, pfipadné jini pracovnici, ktefi maji pravomoc fidit a
kontrolovat praci jinych zaméstnancu v agendé dotaci, vzdy dbaji na to, aby byla stanovena
odpovédnost konkrétnich zaméstnancu za konkrétni kroky v dotacnim fizeni, zejména, nel-
ze-li tuto odpovédnost dovodit pfimo ze Smérnice a z tohoto pokynu, jako je tomu v pfipadé
zastupovani apod. Zakladni rozdéleni odpovédnosti za jednotlivé faze dotaéniho fizeni je
uvedeno v priloze €. 1 tohoto pokynu.

Odpovédnost: vedouci oddéleni, Feditel odboru

Cl. 5
K ¢&l. 3 Smérnice (Plsobnost poradnich organa vlady, zaméfeni programu)

1. Podle &l. 3 odst. 1 Smérnice ,Jednotlivé pfislusné poradni organy vlady projednavaji a do-
poruéuji vedoucimu Ufadu zaméfeni dotaénich program(“. Podklad k tomu dle &l. 4 odst. 1
Smérnice zpracovava pfislusny atvar. PFislusnym utvarem se rozumi pfislusné oddéleni.
Vyraz zaméfeni, jak plyne déle z &l. 4 odst. 1 Smérnice, znamena vécny obsah programu,
tj. ur€eni toho, na jakou €innost maji byt dotace poskytnuty a jaké kategorii subjektd, neza-
hrnuje stranku procesni. Pfi projednavani vécného obsahu programu mohou nastat
v zasadé dvé situace: i) vécny obsah zlstava stejny, jak je obsazen v platné Smérnici, ii)
navrhuje se novy obsah, a tedy ma dojit ke zméné Smérnice. Vedouci oddéleni, jemuz na-
lezi pravo tvorby navrhu, je proto povinen:

a) Pfripravit a nechat pfislusnym PPOV projednat navrh vécného obsahu (zaméfeni) do-
taCniho programu s takovym piedstihem, aby zmény byly organizacné a technicky rea-

® Rozhodnuti vedouciho Uradu viady CR &. 13/2016, kterym se vydava Eticky kodex Uradu viady Ceské republiky.
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lizovatelné, tj. tak, aby je pfislusny PPOV projednal zpravidla nejméné 9 mésicl pred
datem vyhlaSeni dotac¢nich programu na pfislusny rok. Pfi datu vyhlaSeni dotac¢nich
programu do 31. Cervence by mél byt vécny obsah (zaméfeni) programl projednan
pfislusnym PPOV do 30. fijna pfedchazejiciho kalendarniho roku.

b) Po projednani vécného obsahu (zaméreni) dotacnich programu pfisluSnym PPOV
zpracuje vedouci oddéleni pro vedouciho Ufadu vlady informaci o vysledku projednani
(zpravidla formou referatniku) a v pfipadé, Ze je navrhovana zména vécného obsahu
dotacniho programu, navrhne dalSi postup (napf. zpracovani novely Smérnice).

¢) Informaci o vysledku projednani zaméreni dotacniho programu pfislusnym PPOV pied-
klada b&znym Gfednim postupem vedoucimu Ufadu vlady feditel pFislusného odboru,
pficemz do dokumentu (referatniku) uvede rovnéz dalsi informace dulezité pro rozhod-
nuti vedouciho Ufadu vlady, zejména posouzeni navrhu schvaleného PPOV z hlediska
souladu s dalSimi pfedpisy, finan¢nich dopadl a proveditelnosti.

d) V pfipadé, Zze vedouci Ufadu vlady navrzeny postup zahrnujici zmény platné Smérnice
schvali, pfipravi feditel odboru navrh novely Smérnice anebo navrh smérnice nové. Na-
vrh projedna se vSemi utvary, kterych se dotyka.

e) Novy vécny obsah dotaéniho programu (zaméfeni) schvaluje vedouci Ufadu vlady jako
statutarni zastupce poskytovatele dotaci formou zmény Smérnice, tj. vydanim nové
Smérnice nebo novelizaci stavajici Smérnice.” Zaméstnanci zapojeni do dotaéniho Fi-
zeni vzdy postupuji podle Smérnice platné; ve vztahu k navrhovanym zmé&nam mohou
Cinit jen takové pfipravné kroky, které nepfinasi finan¢ni dopady a jsou zvratné (napf.
prfedbézny odhad nakladl na upravy webové aplikace).

Odpovédnost: a), b), vedouci oddéleni; c) d) feditel odboru; €) zaméstnanec

Cl.6
K €&l. 4 odst. 2 Smérnice (vyhlaSeni dotacniho Fizeni)

Vyhlaseni dotaniho fizeni dle &l. 4 odst. 2 Smérnice zajidtuje vedouci oddéleni. Vedouci oddéleni
odpovida za to, Ze vyhlasené dotaéni Fizeni je v souladu s platnou Smérnici.

Odpovédnost: vedouci oddéleni

ClL7
K €l. 10, odst. 1 Smérnice (formalni kontrola Zadosti, autorizace)

1. Zameéstnanec, ktery provadi formalni kontrolu Zadosti, vZdy vysledek formalni kontroly auto-
rizuje, tj. zkontroluje, zda se spravné zobrazuje €as a jeho jméno ve webové aplikaci a
v pfipadé pouzivani listinné podoby formalniho hodnoceni ji datuje a podepiSe. Pfitom ruci
za shodu podepsaného vytisku s elektronickym dokumentem; v pfipadé nezavinénych roz-
dild (napf. chyba webové aplikace) jej neprodlené Fesi.

2. O tom, kdo bude provadét formalni kontrolu zadosti, rozhoduje vedouci oddéleni, ktery pfi
rozhodovani bere v Gvahu odborné a dal$i predpoklady zaméstnancli. Formalni kontrolu
zpravidla provadi dotaéni pracovnik administrujici dany program. Pokud vedouci oddéleni
poveéfi provadénim formalni kontroly jiného zaméstnance, je odpovédny za kvalitu prace
tohoto zaméstnance.

Odpovédnost: dotaéni pracovnik, zaméstnanec, vedouci oddéleni

* Vedouci Utadu vlady neni ndvrhem projednanym PPQOV vazéan.
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Cl.8
K €l. 10, odst. 1 a 2 Smérnice (vyfazeni zadosti)

1. V souladu s ¢€l. 10 odst. 1 a 2 Smérnice a obecnymi principy spravniho fizeni se zadost vyradi,
pokud nastanou tyto okolnosti:

- zadost je podana po terminu (v€asnost podani se posuzuje podle ¢l. 19 Smérnice),

- zadatel nema predepsanou pravni formu (posuzuje se vzdy k datu podani zadosti); stejné
tak se zadost vyradi z formalnich davodu i pozdéji, pokud Zadatel pfedepsanou pravni for-
mu ztrati (napf. transformaci v jinou pravnickou osobu),

- zadatel nespliiuje nékteré z kritérii, ktera jsou uvedena v zvlastni ¢asti Smérnice, napfiklad
celostatni plsobnost, délku existence, apod.; zadatele ale nelze vyfadit pro nenaplnéni
téch kritérii, ktera spadaji do vécného hodnoceni, mira jejich naplnéni je bodové hodnoce-
na a kritéria mohou byt naplnéna éasteéné,’

- zadost nepodepsal statutarni zastupce zadatele nebo jina opravnéna osoba; chybégjici
zmocnéni se dozada, musi v8ak byt prokazatelné doloZeno, Ze existovalo a bylo ucinné
k datu podani zadosti; pokud takové zmocnéni neni pfedlozeno, zadost se vyradi,

- zadost neni kompletni, tj. chybi néktera z povinnych pfiloh, aniz by absence byla fadné
odlvodnéna; v tomto pfipadé vSak, s ohledem na judikaturu a zasady spravniho fizeni za-
meéstnanec vyhodnoti odstranitelnost vady a v pfipadé, Ze jde o vadu odstranitelnou, vyzve
zadatele k doplnéni zadosti nebo k odstranéni vad; pfi stanoveni lhaty delSi 5 dni (prodlou-
Zeni Intty) zohledni potfebu v€asného vydani rozhodnuti pro vSechny pfipadné pfijemce,

- nejsou-li nedostatky zadosti, k jejichz odstranéni byl Zadatel vyzvan, ve stanovené Ihité
napraveny,

- U Zadatele nastane situace uvedena v ¢l. 10 odst. 6 Smérnice (nevypofradani dotace, ne-
predlozeni zavéreCné zpravy anebo neodstranéni zavaznych nedostatkl v téchto doku-
mentech); v souladu se Smérnici schvaluje tento navrh Komise,®

- Zadost je zmate€na, tj. trpi neodstranitelnymi vadami anebo vadami, které ji ¢ini vnitiné
rozpornou, pravné Ci fakticky neuskutec¢nitelnou, takze ji ani nelze povazovat za zZadost,
anebo rozsah nutnych doplnéni a zmén je tak velky, ze by se jednalo vécné o novou zZa-
dost;

- Zadost se vyradi téz v pripadé, Ze nastane situace dle €l. 10 odst. 2 Smérnice (konflikt za-
jmu); v tomto pfipadé je vSak o vyfazeni informovan vedouci Ufadu vlady a jde-li o zamést-
nance ve statni sluzbg, téZ statni tajemnik,’

2. P¥i aplikaci pokynu Smérnice, ze ,pfisluSny utvar zadost vyfadi a informuje o tom zadatele”
se postupuje tak, ze:

- zaméstnanec, ktery provadi formalni kontrolu, zpracuje navrh informace o vyfazeni zadosti
z formalnich divodu (formou navrhu dopisu Feditele odboru Zadateli); v informaci uvede
davody, pro¢ byla zadost vyfazena (tj. Fizeni nebylo viibec zahajeno nebo bylo zastaveno),

® V tomto pfipadé je na hodnotitelich a dale na Komisi, aby miru naplnéni danych pozadavk( vyhodnotili.

® Podle Smérnice Zadatele vyfadi Komise, ta v8ak zaseda zpravidla koncem roku, kdy finanéni vypofadani a zavére¢neé
zpravy jesté nejsou predlozeny. Komise navrh na vyrazeni proto odsouhlasi dodate¢né per rollam.

"Je nezbytné jednat tak, aby vedouci Ufadu vlady mohl pfipadné svolat Etickou komisi k posouzeni pfipadu.
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| Odpovédnost: dotaéni pracovnik, zaméstnanec

- navrh odsouhlasi vedouci oddéleni a predlozi jej ke schvaleni fediteli odboru; v pfipadé vy-
fazeni z dlvodl uvedenych v &l. 10 odst. 6 Smérnice (nevyporadani dotace, nepredlozeni
zavérecné zpravy anebo neodstranéni zavaznych nedostatk( v téchto dokumentech) pred-
klada navrh nejdfive Komisi k odsouhlaseni a poté fediteli odboru,

Odpovédnost: vedouci oddéleni

- informaci o vyfazeni zadosti (tj. o tom, ze Fizeni nebylo zahajeno nebo bylo zastaveno) po-
depisuje pfislusny feditel odboru,

Odpovédnost: feditel odboru

- informace se zaSle zadateli prostfednictvim datové schranky nebo prostfednictvim postov-
nich sluzeb, informace je téZ nahrana do webové aplikace (pokud to je mozné).

Odpovédnost: dotaéni pracovnik, zaméstnanec

3. V pfipadech, kdy zaméstnanec neni schopen jednoznaéné posoudit, zda ma byt zadost vy-
fazena (nestandardni situace), konzultuje zpracovani navrhu na vyfazeni Zadosti pfedem
s vedoucim oddéleni; neni-li pfipad jednoznacny ani z pohledu vedouciho, konzultuji ve-
douci oddéleni a zaméstnanec véc bez zbytecného odkladu s Feditelem odboru. Pfi posu-
zovani téchto pfipadu je vzdy potfeba dbat pravidla, ze ke vS§em zadatelim ve stejné situa-
Ci je nutné pfistupovat stejné.

Odpovédnost: dotaéni pracovnik, zaméstnanec, vedouci oddéleni

Cl.9
K €l. 10, odst. 2 Smérnice (rozhodovani o zadosti, stiet zajmu)

Podle ¢l. 10, odst. 2 Smérnice ,Dotace nebude pfidélena subjektu, ¢lenem jehoz statutarniho or-
ganu je zaméstnanec, nebo osoba vykonavajici pro Ufad &innosti na zakladé dohody o pracich
konanych mimo pracovni pomér v pfipadé, Ze se tento €len nebo tato osoba podili anebo se
vzhledem ke svému sluzebnimu nebo pracovnimu zafazeni mize podilet na dotaénim fizeni.“ Pro
zajisténi jednotného postupu pfi aplikaci tohoto ustanoveni, a s cilem predchazet stfetu zajma a

v v v

efektivné fesit jeho dlsledky, postupuji zaméstnanci zapojeni do dota¢niho Fizeni nasledovné:

- vedouci oddéleni zajisti, aby se dotacni pracovnici pravidelne, zpravidla jednou roc¢ne, pro-
Skolili v oblasti stfetu zajmu a v souvisejicich oblastech (Eticky kodex Ufadu vlady, korupce
apod.),

\ Odpovédnost: vedouci oddéleni

- externi hodnotitelé budou seznameni s Etickym kodexem Uszadu vlady; v pfipadé, ze hod-
notitel je osobou pracujici pro Ufad vlady na DPP nebo DPC, bude pou€en o tom, Ze se
Eticky kodex na néj vztahuje,

- hodnotitel podepiSe Cestné prohlaseni o stfetu zajma, které je uvedeno v pfriloze €. 2 toho-
to pokynu,
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¢len Komise podepiSe Cestné prohlaseni o stietu zajma, které je uvedeno v pfriloze €. 3 to-
hoto pokynu,

fyzicka osoba, ktera se podili na dotaénim fizeni, v€etné jeho vyhodnoceni, podepide Cest-
né prohlaseni, které je uvedeno v pfiloze €. 4 tohoto pokynu,

dotaéni pracovnici a zaméstnanci pfipravujici rozhodnuti k zadosti o dotaci jsou povinni
zkontrolovat ve vefejném rejstfiku pfed predloZenim navrhu ke schvaleni rozhodnuti,® zda
¢lenem statutarniho organu zadatele neni osoba, ktera podle jejich znalosti naplfiuje znaky
uvedené v &l. 10 odst. 2 Smérnice;® o téchto pfipadech informuji neprodlené vedouci oddé-
leni, ktery véc provéfi a informuje feditele odboru,

Zadatel podepiSe Cestné prohlaseni, Ze Clenem jejich statutarniho organu neni zaméstna-
nec nebo osoba vykonavajici pro Ufad &innosti na zakladé dohody o pracich konanych mi-
mo pracovni pomér v pfipadé, ze se tento ¢len nebo tato osoba podili anebo se vzhledem
ke svému sluzebnimu nebo pracovnimu zafazeni mize podilet na dota¢nim Ffizeni; toto
ustanoveni se poprvé uplatni po uzpusobeni webové aplikace pro pfijem zadosti tak, aby
toto prohlaseni zahrnula,

Odpovédnost: dotacni pracovnik, zaméstnanec

0 Zadostech vyfazenych z divodu stfetu zajmu informuje feditel odboru bez zbyte¢ného
prodleni vedouciho Ufadu vlady, v pfipadé, Ze se stfet zajmU tyka statniho zaméstnance a
je to relevantni, rovnéz statniho tajemnika,

Odpovédnost: feditel odboru

Cl. 10
K €l. 10, odst. 7 a 8 Smérnice (zapis z Komise, informativni listy, zplsob jednani Komise,
zverejnéni vysledkul)

1. Podle &l. 10, odst. 7 Smérnice jsou vysledky projednani zadosti o dotaci, schvalené pfi-

slusnou Komisi, podkladem k vydani individualnich rozhodnuti o poskytnuti dotace. Pred-
sedové Komisi a vedouci pfislusnych oddéleni (zpravidla jsou obé funkce zastavany jed-
nou osobou) jsou povinni zpracovat tyto vysledky tak, aby:

byly zpracovany vysledky jednani Komise jak vcelku (formou zapisu z jednani), tak byl vy-
tvofen ke kazdému individualnimu navrhu na udéleni dotace informacni list, ktery shrne vy-
sledky projednani zadosti Komisi a dalSi podstatné okolnosti, vztahujici se k tomuto navr-
hu. Informacni list musi vZzdy obsahovat minimalné: vysledky formalni kontroly, vysledky
projednani Komisi, tj. vy$i pozadované dotace, vysi navrhované dotace, odlvodnéni navr-
hu na kraceni dotace a davod zpracovani revizniho posudku, byl-li takovy posudek zpraco-
van,

vySe uvedené podklady pro vydani rozhodnuti o poskytnuti dotace musi byt zpracovany
tak, aby davaly ujiSténi, Zze verejné prostfedky v ramci dotacniho fizeni budou vynalozeny
v souladu se zasadami spolehlivého fizeni dle ustanoveni § 25 odst. 2 pism. e) zékona
&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, ve znéni pozd&jsich predpisd.*

8 Dostupny na strankach Ministerstva spravedinosti na adrese https://or.justice.cz/ias/ui/rejstrik-$firma

°Jde o pracovniky stejného Odboru; seznam na vyzadani pfeda pracovnikiim Feditel odboru.

10 Tj. zajisti hospodarné, efektivni a ucelné vyuzivani vefejnych prostfedkl v souladu se zasadami spolehlivého fizeni.
Spolehlivé Fizeni je v § 25 odst. 1 zakona o finanéni kontrole definovano jako zavedeni a udrzovani vnitfniho kontrolniho
systému, ktery: vytvaFi podminky pro hospodarny, efektivni a Gcelny vykon vefejné spravy, je zpusobily véas zjistovat,
vyhodnocovat a minimalizovat provozni, finanéni, pravni a jina rizika vznikajici v souvislosti s plnénim schvalenych za-
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2. Pravidla pro jednani a hlasovani Komisi formou per rollam musi byt upravena pfedem pi-
semné a nalezitym zplsobem schvalena (tj. zpravidla pfislusnym PPOV). Pravidla pro jed-
nani per rollam a jejich aplikace musi byt transparentni, jednozna¢né a vysledek snadno
ovéfitelny. Jednani Komise, které probéhlo formou per rollam, musi byt prikazné dolozeno
(napf. printscreeny e-mailll hlasujicich osob). PFi hlasovani per rollam o povoleni vyjimky
dle €l. 12 odst. 4 Smérnice se postupuje, jak je uvedeno dale v tomto pokynu.

3. Uvedené doklady (zapis z jednani Komise vcetné pfiloh, informacni listy) jsou pfedkladany
vedoucimu Ufadu vlady, pfipadné predstavenému, kterého povéfil vedouci Ufadu vlady
rozhodnuti podepisovat, vzdy spolu s navrhy na udéleni dotaci. Zapis z jednani Komise za-
sila predseda (nebo z jeho povéreni tajemnik) ¢lenim Komise k odsouhlaseni, podepisuji
jej tajemnik Komise nebo uréeny zapisovatel a pfedseda Komise, informaéni listy podepisu-
je pfedseda Komise; v pfipadé, Ze pfedsedou Komise neni vedouci oddéleni, téz vedouci
oddéleni.

Odpovédnost: vedouci oddéleni

4. Podle ¢l. 10 odst. 8 Smérnice ,Prislusny Utvar zajisti uverejnéni vysledku projednani zados-
ti o dotaci ptislusnou Komisi na internetové strance Ufadu do 10 pracovnich dnii ode dne,
kdy projednani pfislusna Komise dokon¢i.“. Vedle vyslednych navrhi Komise je nutné vzdy
zverejnit téZ vysledky dotacniho fizeni jako celku. Vysledek dotaéniho fizeni se zvefejnéni
bez zbyte¢ného prodleni poté, co byla vydana rozhodnuti o udéleni dotaci v ramci dotacni-
ho fizeni, pfipadné kola dotac¢niho Fizeni. Vysledky se zvefejiuji na internetové strance
Uradu v podsekci Urad viady a dale v podsekci Dotace (http://www.vlada.cz/cz/urad-
vlady/dotace/dotace/), pfipadné také na internetovych strankach webové aplikace pro ad-
ministraci dotaénich fizeni https://dotace-lidskaprava.vlada.cz.

Odpovédnost: vedouci oddéleni

Cl. 11
K ¢&l. 10 Smérnice (externi hodnotitelé, clenové Komise)

1. Pokud se na hodnoceni podileji externi hodnotitelé, navrhuje externi hodnotitele pfislusny
vedouci oddéleni. Pokud je hodnotitelim vyplacena odména (formou DPP nebo DPC),
schvaluje vzdy jeji navrh feditel odboru, pfipadné téz pfislusny pfikazce operace (v pfipadé
prace na smlouvu o dilo). Pfislusny vedouci pfi tvorbé& navrhu na hodnotitele bere v Gvahu,
vedle pozadovanych odbornych kvalit, téz riziko stfetu zajmu a pozadavek transparentnosti
jednani, jakoz i pfedpokladanou duvéru vefejnosti. Vybira proto ty odborniky, u nichz je
vzhledem Kk jejich postaveni pravdépodobnost rizika stfetu zajmu nizka.

2. Cleny Komise jmenuje pfedseda prFislusného PPOV dle pravidel uréenych statutem daného
PPOV. Navrh zpracuje vedouci oddéleni. Pfi zpracovani navrhu postupuje analogicky, jako
je tomu u expertnich hodnotiteld. Navrh je predkladan béznym postupem ke schvaleni pfi-
sludnému predsedovi PPOV, tj. vzdy se k nému vyjadfi rovnéz pfislusny feditel odboru a
nameéstek nebo naméstkyné pro fizeni Sekce pro lidska prava.

Odpovédnost: vedouci oddéleni

méra a cill organu vefejné spravy a zahrnuje postupy pro véasné podavani informaci pfislu§nym drovnim fizeni o vysky-
tu zavaznych nedostatkl a o pfijimanych a plnénych opatfenich k jejich napravé.
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Cl. 12
K &l. 10 Smérnice (postup pro jednani Komise)

1. K zajisténi co nejvétsi objektivnosti a transparentnosti pfislusné oddéleni zpracuje pred
jednanim Komise postup jednani Komise, ktery vzdy zahrne kritéria a podminky hodnoceni
stanovena ve Smérnici a v jejich specifickych ustanovenich a popiSe jejich konkrétni apli-
kaci, a to téz vzhledem k dostupnym finanénim prostfedkim.

2. Postup je zpracovan tak, aby feSil vSechny situace, o nichZ se pfedpoklada, Ze nastanou.
Pokud Ize vzhledem k celkové vySi pozadovanych financnich prostfedkd a pfidélenych fi-
nancnich prostfedkl( predpokladat, Ze dojde ke kraceni z divodu nedostatku finanénich
prostfedkl, stanovi se téz postup pro celkové kraceni dotaci. Vzorovy postup je obsazen
v priloze €. 5 tohoto pokynu.

3. Komise muze vzorovy postup vhodné upravit tak, aby odpovidal konkrétni situaci. Pfitom
vSak musi dbat, aby pravidla byla transparentni a racionalni a aby byly vSechny stejné pfi-
pady posuzovany stejné. Vedouci oddéleni je povinen navrh postupu konzultovat
s feditelem odboru pfed jeho pfedlozenim Komisi a rovnéz informovat feditele o schvale-
ném postupu.

| Odpovédnost: vedouci oddéleni

Cl. 13
K &l. 12, odst. 4 Smérnice (Uprava vySe dotace na zadost o vyjimku)

Pokud je Ufadu vlady predloZena pFijemcem dotace Zadost podle &l. 12 odst. 4 Smérnice, piislus-
ny dota¢ni pracovnik nebo povéfeny zaméstnanec:

1. Zkontroluje vSechny formalni nalezitosti zadosti, zejména, zda je zadost podana v terminu
a zda je podepsana statutarnim zastupcem organizace.

2. Splfuje-li zadost vSechny formalni nalezitosti, zkontroluje, zda Zadatel zadost fadné odu-
vodnil a zda jsou tvrzeni obsazena v zadosti, zejména, co se tyCe prfedpokladl zajisténi
spolufinancovani, uvedenych v pavodni zadosti o dotaci, fadné dolozena. V pfipadé nedo-
statkd ¢i pochybnosti vyzve Zadatele k jejich odstranéni a k doplnéni zadosti, a to ve Ihuté
do 5 pracovnich dnu ode dne doru€eni vyzvy; v odivodnénych pfipadech Ize tuto Ihitu
prodlouzit. V pfipadé, Ze je to ucelné, vyzada si vyjadreni i informace od dalSich subjektu,
aby ovéfil tvrzeni obsazena v zadosti.

3. Pred predlozenim zadosti k posouzeni zpracuje pfisluSny dotacni pracovnik stru¢nou re-
Sersi, v niz shrne relevantni historii zadatele, zejména, zda Zadatel jiz v poslednich 5 letech
o vyjimku Zadal, a s jakym vysledkem, jaké jej k tomu vedly v minulosti davody, jak byl Za-
datel celkové hodnocen a zda se vyskytly pfi realizaci projektu u tohoto pfijemce v minulosti
jakakoli pochybeni €i nesrovnalosti. V pfipadé, Ze jde o projekt podpofeny v ramci progra-
mu Prevence socialniho vylouéeni a komunitni prace anebo Podpora terénni prace,
vyzada si téz stanovisko krajské romské koordinatorky nebo koordinatora.

Odpovédnost: dota¢ni pracovnik

4. Predseda Komise postoupi zadost ¢lenim Komise k vyjadfeni spolu s uvedenou reSersi,
pfipadné dalSimi podklady, a pozada je nejdfive o vzneseni doplfujicich dotazi ve Ihute,
kterou stanovi. Nejsou-li vzneseny doplnujici dotazy nebo jsou-li doplriujici vécné dotazy
zodpovézeny, predseda / pfedsedkyné Komise svola jednani Komise a da hlasovat o po-
zadavku na vyjimku ze spolufinancovani anebo provede hlasovani per rollam za pouziti
pravidel pro hlasovani per rollam. Pfitom upozorni ¢leny / ¢lenky Komise, Zze by pfi hlaso-
vani meéli vzit v ivahu pfedev§im mozné ohrozeni cill pfisluSného projektu a vyhodnotit,
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zda predlozené odlOvodnéni a podklady dokladaji, ze pfijemce vynalozil potfebné usili
k dosazeni spolufinancovani uvedeného v zadosti anebo pfi podani zadosti védél ¢i musel
veédét, Ze ziskani predpokladanych zdroji pro spolufinancovani nebylo realné. Za timto
ucelem da predseda / predsedkyné Komise k dispozici jejim ¢lenim vSechny shromazdéné
podklady, v€etné odpovédi na dopliujici dotazy.

Odpovédnost: pfedseda Komise

5. Prubéh a vysledek projednavani zadosti a hlasovani zpracuje tajemnik / tajemnice Komise
formou zapisu, ktery je nasledné schvalen pfedsedou Komise. V pfipadé kladného vysled-
ku hlasovani predlozi tento zapis spolu s navrhem na povoleni vyjimky rozhodnutim, kte-
rym se méni vy$e podilu neinvestiéni dotace poskytnuté ze statniho rozpoétu Ceské repub-
liky na platny rok na kryti celkovych nakladl projektu a dalSimi relevantnimi informacemi
vedoucimu Ufadu vlady CR k rozhodnuti. V pfipadé kladného vyjadfeni je original rozhod-
nuti nasledné zaslan pfijemci dotace. V opacném pfipadé je pfijemce dotace informovan o
zamitnuti zadosti dopisem feditele odboru.

Odpovédnost: tajemnik dotacni Komise

6. Prislusna oddéleni, ktera administruji dotace, vedou evidenci pfijemcu, ktefi zadaji o vyjim-
ky dle ¢&l. 12 odst. 4 Smérnice a sleduji divody pro podani téchto zadosti.

7. Souhrnna informace o udélenych vyjimkach je pravidelné zvefejiovana na webovych
strankach Ufadu vlady po obdrzeni zavérenych zprav o realizaci projektd.

8. Prislusna pracovisté zpracuji kazdoroéné v ramci rozboru (evaluace) dotacniho programu
divody, které vedly k zadostem o vyjimky, a vyhodnoti, zda je aplikace vyjimky ucelnym
nastrojem pfi poskytovani dotaci.

Odpovédnost: vedouci oddéleni

Cl. 14
Zavérecna a prechodna ustanoveni

1) Tento pokyn je zavazny pro vSechny zaméstnance Odboru lidskych prav a ochrany mensin
a Odboru rovnosti Zzen a muzl pfi aplikaci Smérnice, a to jak pfi internim jednani, tak i pfi
jednani navenek, tj. zejména pfi jednani se Zadateli a pfijemci.

2) Timto pokynem se rusi pokyn feditelky Odboru lidskych prav a ochrany mensin ze dne 21.
prosince 2015, kterym se stanovuje postup pfi aplikaci vyjimky z pfedepsané vySe spolufi-
nancovani projekt( podle &l. 12 odst. 3 Smérnice vedouciho Ufadu vlady &. 24/2014 CR
0 poskytovani neinvesti¢nich dotaci k financovani programu v oblasti lidskych prav ve zné-
ni smérnice €. 33/2015 a Smérnice €. 34/2015.

3) Tento pokyn nabyva uc€innosti dnem 1. anora 2017.

V Praze dne 31. ledna 2017
Andrea BarSova, v. r.

feditelka Odboru lidskych prav a ochrany mensin

Radan Safarik, v. r.
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zastupujici feditel Odboru rovnosti Zzen a muz(
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