NAVOD PRO VYPLNENiI PRUBEZNE ZPRAVY VE WEBOVE APLIKACI URADU
VLADY CR

1) Prihlaste se ve webové aplikaci pfes stranku https://dotace-lidskaprava.vlada.cz.
PfihlaSovaci jméno je emailova adresa, kterou jste pfi registraci zadali. Heslo je Vami
nastavené heslo pfi registraci. Po registraci do aplikace by Vam tyto udaje méli pfijit na
email, tudiz je v emailu muzete kdykoliv dohledat.
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Vitejte v Informaénim systému pro spravu dotaénich Fizeni
Ufadu vlady Ceské republiky
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2) Po pfihlaSeni se Vam zobrazi ,Organiza¢ni pokyny“ — jedna se o seznam zakladnich
otazek a odpovédi vztahujicich se k praktickému pouzivani aplikace. Doporuujeme se
s témito organiza&nimi pokyny seznamit. Po pfihlaSeni kliknéte vpravo na obrazovce na ,Mé
projekty*.

Organizaéni pokyny



https://dotace-lidskaprava.vlada.cz/

3) V sekci ,Mé projekty“ se Vam zobrazi Vami realizovany projekt/projekty. Zde kliknéte na
ikonu pera s nazvem ,Otevfit", viz obrazek.
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4) Poté se Vam zobrazi moznosti ,Navrh projektu“ a ,Realizace projektu“. Tyto moznosti se
Vam zobrazi jak v centralni ¢asti obrazovky, tak vlevo, v tzv. stromové struktuie. Tato
stromova struktura vlevo slouzi pro zorientovani se vtom, v jaké ¢asti se zrovna
nachazite.

Kliknéte na slozku ,Realizace projektu®, bud pfimo ve stromové struktufe, nebo v centralni
Casti obrazovky.
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projekt: EC160021
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5) Nyni se nachazite v sekci ,Realizace projektu“. Zde mate na vybér mezi ,Dodatkem
k zadosti“ a ,Pribéznou zpravou“. Zvolte soubor ,Priibézna zprava“, a to bud ve stromové
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struktufe vlevo, nebo v centralni ¢asti obrazovky.
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projekt: EC160021

6) V tomto kroku vyberete moznost s nazvem ,Prabézna zprava 2016*
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7) Nyni se Vam zobrazi vSechny Casti Pribézné zpravy (viz obrazek). Zvolte ¢ast ,A.
Realiza¢ni ¢ast projektu“ a zacnéte vyplhovat pozadované udaje. V pfipadé, ze chcete
nejdfive vyplfiovat ¢ast B. Financni pfehled Cerpani, mizete.

8) V Casti ,A. Realiza¢ni ¢ast projektu“ mlzete zacit postupné vyplfiovat jednotlivé body:

1) Celkovy cil projektu (max. 5000 znaku)

2) Popiste stru¢né dosavadni uskute€néné aktivity projektu a bézné vysledky, kterych
jste dosahli (max. 5000 znaku)

3) Specifikujte pfipadné problémy provazejici dosavadni priibéh realizace projektu
(max. 5000 znaku)

4) Jiné informace vztahujici se k dosavadnimu pribéhu realizace projektu (max. 5000
znaku)

Kazdy z bodll ma omezeny pocet znaku (viz Udaje v zavorce u jendotlivych bodu). Maximalini
pocCet znaku se Vam tovnéz zobrazi i pfi najeti kurzoru mysi do daného bodu. (viz oranzovy
ramecek v bodu 1).
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Probiing zprava 2016 / A. Realizatni tast projektu

1. Celkovy cil projekty

2. Popiite struéné dosavadni uskuteinéné aklivity projektu a pribéiné vysledky, kterych
jate dosahli

3. Specifikute provazagici realizace projektu

e > @

Je velmi dulezité ukladat si text po €as vyplnovani Pribézné zpravy. Ulozeny text
muzete kdykoliv pozdéji pfed odeslanim prepsat, ale neuloZenim pfijdete o rozepsanou ¢ast.

Aplikace ma nastavenou kontrolni funkci a pokud se rozhodnete z rozepsané Casti odejit,
automaticky Vam aplikace oznami ,Provedené zmény nejsou ulozeny, odejit i tak?“ (viz
obrazek nize). Pokud zvolite OK, Vas rozespany text nebude ulozen.

0 - WO @ informatnisystém pro sps.

Provedené zmény nejsou uloZeny, odejit | tak?
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9) Po vyplnéni a ulozeni &asti ,A. realizaCni ¢ast projektu” je mozné se presunout pomoci
stromové struktury (viz obrazek) do ¢asti ,B. Finan¢ni pfehled Cerpani dotaci®.

Informacni systém pro spravu dotadnich fizeni Ufadu viddy Ceské republiky

@ proieics Ec180010 prava 2016 / A

NAVAM PROJEKTY
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10) V &asti ,B. Finan¢ni pfehled Cerpani dotace“ vyplnite celkem 2 body:

1) Skuteéné dosavadni erpani dotace — zde je povinné vyplnit pole Castka v K& a je
doporuceno pridat komentar k tomuto udaji.

2) Skute€né dosavadni Cerpani v ramci spoluucasti - zde je povinné vyplnit pole
Castka v K¢ a je doporugeno pfidat komentar k tomuto tdaji.

Informacni systém pro sprivu dotacnich fizeni Uradu viddy Ceské republiky

2016 / B. Finanéni dotace

1. Skuteéné dosavadni Cerpini datace
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Ani zde nezapomerite na ulozZeni textu.




11) Po vypInéni a ulozeni finan&ni ¢asti pfejdéte pomoci stromové struktury do posledni Casti
Pribézné zpravy — ,Kontrola a odeslani zpravy*.
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Pribéind zpriva 2016 / 8. Finanéni prehled cerpani dotace

1. Skuteéné dosavadni Zerpéni dotace

2. Skuteéné dosavadni Eerpani finanéni spoludcasti
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12) V této Casti se Vam zobrazi pfipadné chyby a upozornéni. Pribéznou zpravu je mozné
odeslat az poté, co aplikace nebude hlasit Zadné chyby (viz obrazek — aplikace hlasi chybu,
Ze nebyl vyplnén bod 1 v Casti ,A. realizaCni ¢ast projektu®). V pfipadé potfeby je mozné si
pfes tlaCitko dole na listé ,Tisk chyb® chyby vytisknout. PFi hlaSeni chyby/chyb se pomoci
stromové struktury nalevo nahofe vratte do pfisluSeného bodu a upravte jej dle pokynl
uvedenych v chybové hlasce.

Kontrola probéiné zpravy pred odeslanim

2Zskladni Gdaje projektu

Pribézna zprava

i1 CAST PROJEXTU
' pole 1. Celkovy cil projektu
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13) V prabéhu vyplhovani Pribézné zpravy i pfed samotnym odeslanim si miazete pracovni
verzi Pribézné zpravy vytisknout a to v ¢asti ,Kontrola a odeslani zpravy" pomoci tlacitka
,Nahled zpravy“ (viz obrazek nize). Zprava se Vam vygeneruje do formatu PDF. Tento
soubor si mizete tisknout a ulozit. Jedna se ale pouze o pracovni verzi!
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Konteols probéné zpesvy pled odesidnim
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v systému zprive vytisknéte, pechte podepsat statutdmim zéstupcem 3 zaslete postou oejpozdéli do
294 nedodrien terminu to bude Klasifikovans joke Poruseni rozpottove kizné 5 ndsledkem odvody ve
Zasthy poskytnute dot

kroku — odeslani Pribézné zpravy. Zpravu lze odeslat skrze tlacitko ,,Odeslat zpravu“
(viz obrazek nize). Po odeslani Prabézné zpravy jiz do zpravy nelze zasahovat (upravovat ji).
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Kontrola pribéiné zprivy pred odestinim

Zikladni ddaje projektu

Po ods v systému zprivu vytisknéte, nechte podepsat statutarnim zastupcem a zaslete postou nejpozdéfi do
30. 8. 2016. V pripadé nedodrieni terminu to bude kiasifikovano jako Poruseni rozpoctove kazné s nasledkem odvodu ve
ové Casthy poskytnut 3
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15) Pfi samotném odeslani se Vas aplikace zepta, zda si pfejete Zpravu opravdu odeslat.
Stisknéte tlacitko ,OK".
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16) Po tomto kroku je nutné vytisknout potvrzeni (tzv. kryci list) k Pribézné zpravé
(tlagitko ,Vytisknout potvrzeni“ naleznete po elektronickém odeslani zpravy v dolni ¢asti listy
uprostfed, viz obrazek nize). Poté je nutné nechat potvrzeni podepsat statutarnim
zastupcem a skrze datovou schranku (ID datové schranky UV CR trfaa33) nebo
v listinné podobé (nejlépe doporuéené) zaslat na adresu UV CR:

Urad viddy Ceské republiky

Oddéleni sekretariatu Vladniho vyboru pro zdravotné postizené obéany
nabrezi Edvarda Benese 4

118 01 Praha 1 — Mala Strana

Obalku oznacte nadpisem ,Pribézna zprava Podpora spolka ZP 2016*.

V pfipadé, ze namisto statutarniho zastupce podepisuje potvrzeni povéfena osoba, je nutné
pfilozit original &i ufedné ovéfenou kopii plné moci. PIna moc musi byt podepsana jak
zmocnitelem, tak zmocnéncem.!

! PInou moc nemusite pFikladat v pFipadé, kdy byla jiz doloZena pfi podani Zadosti o dotaci pro rok 2016.
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Bez odeslani Prubézné zpravy v dotacni aplikaci a bez odeslani
potvrzeni (tzv. kryciho listu) k Prabézné zpraveé v listinné podobé ¢i
datovou schrankou v pozadovaném terminu (tj. do 31.08.2016) se
zprava povazuje za nekompletni, coz maze byt vyhodnoceno jako
poruseni podminek stanovenych v Rozhodnuti.

V pfipadé problému &i nejasnosti se obratte na Mgr. Petru Novakovou, telefon +420 224 002
316, email: novakova.petra@vlada.cz.
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Dalsi dilezité poznamky k fungovani aplikace na zavér:

Kazdé pole k vyplhovani je oznaeno barvou. Zde naleznete legendu k jednotlivym barvam.

Co znamenaji jednotlivé barvy a oramowvani vstupnich poli?

pole k wyplnéni - wyplnéni pole neni povinné. Data formulafe lze uloZit bez wyplnéni hodnoty tohoto pole.

text pravé vyplhované pole - pole je jemné podbarveno, abyste vidy védéli, ve kterém poli se pravé nachazite.

text neaktivni pole - toto pole je neaktivni a pouze pro &eni.

povinné pole - wyplnéni pole je povinné. Data formuldre nelze uloZit bez wvyplnéni hodnoty tohoto pole.

wvyzZadované pole - vyplnéni pole je povinné pfi elektronickém odesildni projektu. Data formuldre Ize uloZit bez vyplnéni

hodnoty tohoto pole, nelze véak projekt elektronicky odeslat, dokud neni toto pole vyplnéné.

=5  Nespravné vyplnéné pole.

Pokud se chcete vratit o krok zpét, v aplikaci nefunguje tlacitko ,Zpét* (viz obrazek). Je nutné
vratit se o krok zpét/nahoru v ramci stromové struktury. Pokud tlagitko ,Zpét“ pouzijete, Vas
text se vymaze!
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