Urad vlady
Ceske republiky

Odbor lidskych prav a ochrany mensin

Podpora verejné prospésnych
aktivit spolku osob se
zdravotnim postizenim




Program seminare pro zadatele

predstaveni jednotlivych ¢asti prubéhu dotacniho rizeni
jak bezchybne sestavit zadost a rozpocet

- zpusob podavani zadosti

- provadene kontroly plnéni podminek rozhodnuti

~dotazy

_ Utad vlady
Ceské republiky



Ucel dotace

Vv

Dotace se poskytuje na projekty, jejichz ucelem je:

- Zvysit zapojeni 0sob se zdravotnim postizenim
do zivota spolecnosti

- podporovat sebeobhajcovstvi a lidska prava
0sob se zdravotnim postizenim

prispivat k osvete o problematice zdravotniho
postizeni ve spolecnosti

-vyuzivat zkusenosti a dobrou praxi ze zahranici C U;advlag%,k
v nasledujicich oblastech: S



Ucel dotace

. Mezinarodni spoluprace v oblasti vyrovnavani prilezitosti pro osoby se zdravotnim postizenim
(Clenske poplatky v mezinarodnich organizacich, naklady na zahranicni cesty)

. Ucast na realizaci verejnych politik, ktere _se,t’kaﬂ',i osob se zdravotnim postizenim, a sledovani
jejich naplnovani (tvorba a realizace komunitnich planu, planu socialnich sluzeb, provadeni vyzkumu
a reprezentativnich setreni, monitorovani pravnich predpisu tykajicich se osob se zdravotnim
postizenim, obhajoby jejich prav a zajmu, monitorovani pripadu diskriminace apod.)

. Vzdelavaci a informacni cinnost v oblasti vyrovnavani prilezitosti pro osoby se zdravotnim
postizenim (vzdelavani zamerene na zlepseni pracovnich a socialnich dovednosti osob se zdravotnim
postizenim, poradani informacnich kampani pro _verejnost, ucast na vystavach a verejnych
prezentacich vcetne doprovodnych programu zamerenych na podporu a ochranu_prav osob se
zdravotnim postizenim, poradani konferenci a seminaru pro_nezdravotnickou verejnost, provoz
internetovych stranek a spravu socialnich siti, vydavani informacnich a osvetovych materialu, letaku,
tiskovin a publikaci (v tisténé nebo elektronické ‘podobé&) zaméfenych na cinnost spolku a podporu a
ochranu prav osob se zdravotnim postizenim)

. Organizacné administrativni servis v ramci svépomocnych aktivit spolku
zdravotne postizenych (naklady spojené se zajistenim cCinnosti spolku, tj. naklady na
najmy, energie, sluzby a osobni naklady)

_ Utad vlady
Ceské republiky



Alokace

- Predpokladana vyse alokovanych prostfedku pro rok 2026 cini

22.500.000 KC. (Tato vyse se vSak vzhledem k procesu schvalovani
statniho rozpoctu na rok 2026 muze zmenit. )

- Pozadovana castka dotace musi byt zadatelem stanovena
maximalne do vyse:

»3.000.000 KC pro spolky svazové povahy sdruzujici clenske

organizace zamerene na podporu osob s ruznymi druhy
zdravotniho postizeni a

»1.500.000 K¢ pro ostatni spolky.

_ Utad vlady
Ceské republiky



Opravnéni zadatele o dotaci

Spolek podle zakona €. 89/2012 Sb., obcansky zakonik, ve zneni pozdejSich predpisu, s
celostatni pusobnosti, jehoz clenskou zakladnu tvori nejmene 50 % o0sob se
zdravotnim postizenim nebo jejich zakonnych zastupcu.

Spolek svazové povahy muze zadat o dotaci pouze v pripade, ze osoby se zdravotnim
postizenim nebo jejich zakonni zastupci tvori nejmene 50 % clenske zakladny kazde z
jeho clenskych organizaci.

Zadatelem nemuze byt pobocny spolek hlavniho spolku.

Dotaci lze poskytnout pouze spolku, ktery byl ztizen alespoii jeden rok pred podanim

zadosti o poskytnuti dotace a ma alespon jeden rok zkuSenosti se stejnym nebo
obdobnym typem aktivit, na ktere zada dotaci.

Zadatelé o poskytnuti dotace musi mit radné splnéné povinnosti stanovené
zakonem C. 304/2013 Sb., o verejnych rejstricich pravnickych a fyzickych  viaqviaay
osob a o evidenci sverenskych fondu, ve znéni pozdéjSich predpisu Ceskérepubliky
(https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2013-304).
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Verejny rejstrik

. pfi formalni kontrole budou kontrolovany § 29 Dopliujici skutecnosti zapisované do
Udaje zapsané ve vefejném rejstfiku podle  spolkoveho rejstriku

§ 25 (26 a 29) a § 66 - 68 zakona C. ) o » )
304/2013 Sb., o vefejnych rejstficich (1) Do spolkoveho rejstriku se o spolku zapiSe take

oravnickych a fyzickych osob a o evidenci a) kprgdmét vedlejSi hospodarské cinnosti, je-li
“ ’ : o iy vykonavana, ,
S\V/eger)sokych fondu, ve zneni pozdejsich b) nazev nejvy$iiho organu, |
predpisu c) informace o rozhodci komisi (je-li stanovena),
v . e - d) nazev, sidlo a identifikacni cislo vSech jeho pobocnych
(1) Do verejneho rejstriku se zapise spolkd.

a) jméno a sidlo zapsaneho spolku,
b) predmet ¢innosti spolku

c) pravni forma pravnické osoby, § 66 — 68 Sbirka listin
d) den vzniku a zaniku pravnické osoby,
f) identifikacni cislo pravnicke osoby, Nezapomente pravidelné zverejinovat ucetni zaverky.

g) informace ohledne statutarniho organu,
h) informace ohledné kontrolniho organu,
(je-li stanoven)

j) pripadné informace o statusu verejné

prospesnosti, Utad vlad
k) dalsi gkqteénost, o které to stanovi tento ek repub}’iky
nebo jiny zakon,

1) den, k néemuz byl zapis proveden.



Prubéeh dotacniho rizeni

. Vyzva k podani Zadosti o poskytnuti dotace zverejnéna na strankach Uradu vlady CR 28. srpna 2025

- Zadost 0 poskytnuti dotace musi byt zaslana nejpozdeji do 30. zari 2025, a to prostfednictvim datové schranky, ve
vyjimecnych pripadech v listinne podobe prostrednictvim poskytovatele postovnich sluzeb Ci podanim na podatelne
Uradu vlady nebo elektronicky e-mailem (zadost musi byt v tomto pripade podepsana kvalifikovanym elektronickym
podpisem)

. Vyzva k odstranéni formalnich nedostatku (fijen - listopad 2025)
. Jednani Komise pro hodnoceni projektu (prosinec 2025 — leden 2026)
. vyuziva hodnoceni min. 2 hodnotitelt a posouzeni zadosti poskytovatelem (zpravidla dota¢ni pracovnik)
. Uprava zadosti na doporuceni Komise (leden/inor 2026)
(+ Zavérecna zprava a vyuctovani dotace za rok 2025 (nor 2026))

. Posouzeni upravene zadosti (inor/brezen 2026)

Ufad vlady

. Rozhodnuti o poskytnuti dotace + rozhodnuti o zamitnuti zadosti (brezen/duben 2026) Ceské republiky

. Zaverecna zprava a vyuctovani (Gnor 2027)
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Vyzva k podani zadosti

. Vyhlaseni dotacniho rizeni na rok 2026 probehlo 28.srpna 2025

-Vecneé zamereni, okruh opravnenych zadatelu, terminy
a lhuty, podavam zadosti, podminky pro poskytnut1 dotace
a podminky a povmnost1 prijemcu dotace dostupné na
www.vlada.cz

(Pracovni a poradni organy — Osoby se zdravotnim postizenim -
Dotacni program — Dotacnirizeni 2026)

Dotacni fizeni 2026 | Vlada Ceské republiky

_ Utad vlady
Ceské republiky
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i zadosti - prilohy

Vyzva k podan

. Formular zadosti

. Formulare rozpoctu projektu ¢. 1-4

. Formular Prehled vystupu projektu

. Navod k vyplnéni rozpoctu projektu

. Informace o cenach obvyklych tykajicich se zarizeni a vybaveni porizovanych z poskytnuté dotace pro rok 2026
. Informace o moznosti zahrnuti prace dobrovolniku do spolufinancovani projektu

. Kritéria formalniho a vécného hodnoceni zadosti

. Odvody za poruseni podminek a povinnosti pri Cerpani dotace

. Vzor vyplnéného rozpoctu projektu

. Vzor vyplnéného Prehledu vystupu projektu

. Jednaci rad Komise
_ Utad vlady
. Navod na ziskani tplného vypisu z ESM Ceské republiky

. Vzor Cestného prohlaseni o Clenstvi v mezinarodni organizaci



! 4 V' 2 A 4 @
Podani zadosti
. Zadost o poskytnuti dotace musi byt zaslana nejpozdéji do 30. zafi 2025, a to prostrednictvim datové
schranky, ve vyjimecnych pripadech v listinne podobe prostrednictvim poskytovatele postovnich sluzeb

Ci podanim na podatelne Uradu vlady nebo elektronicky e-mailem (zadost musi byt v tomto pripade
podepsana kvalifikovanym elektronickym podpisem)

- 1 zadost = 1 projekt, pocet podanych zadosti je v tomto dotacnim programu omezen na jednu zadost, ktera muze
obsahovat aktivity ze vsech ctyr podporovanych oblasti

. K formulari zadosti je nutno priloZit:

o bankovni identifikaci UcCtu, na ktery ma byt pripadna dotace prevedena (kopie smlouvy s bankou nebo
potvrzeni o vedeni uctu zadatele) (dodatek ke smlouve nebo vypis z ictu neni akceptovan)
- plna moc obsahujici identifikaci zmocnitele a zmocnence, vymezeni rozsahu zmocneni, datum udeleni plné

moci a podpis zmocnitele a zmocnénce, pokud bude dokumenty podepisovat osoba zmocnéna statutarnim
organem

uplny vypis z evidence skutecnych majitelu

vyplnény prehled vystupu projektu (jasné definované kvantitativni hodnoty vystupu)
vyplnéne tabulky €. 1-C formulare rozpoctu projektu

seznam Clenu spolku (pouze v pripade, ze jste v casti 1.5.15. Typ spolku uvedli jako typ spolku ,.spolek svazové
povahy sdruzujici clenské organizace zamerené na podporu osob s ruznymi druhy zdravotniho postizeni*

o doklad o Clenstvi v mezinarodni organizaci (potvrzeni o ¢lenstvi od mezinarodni organizace
nebo Cestné prohlaseni zadatele o Clenstvi v mezinarodni organizaci), pokud zadatel hodla
realizovat aktivitu mezinarodni spoluprace (vyzva mezinarodni organizace k uhrazeni
clenskeho poplatku neni akceptovana)

o O O O

_ Utad vlady
Ceské republiky




Podani zadosti

. Zadost by mela byt podepsana statutarmm organem nebo jim zmocnénou osobou (pokud bude dokumenty podepisovat
osoba zmocnéna statutarnim organem, je treba dolozit plnou moc obsahujici identifikaci zmocnitele a zmocnénce,
vymezeni rozsahu zmocneéni, datum udéleni plné moci a podpis zmocnitele a zmocnénce)

. Zadost zasilejte:

o do datové schranky, ID datové schranky: trfaa33;
o prostrednictvim provozovatele postovnich sluzeb:

Urad viady CR

Odbor lidskych prav a ochrany mensin - VVZ
nabr. E. Benese 128/4

118 00 Praha 1
o v elektronické podobée (dokument musi byt podepsan uznavanym elektronickym podpisem) na: posta@vlada.gov.cz
> na podatelné Uradu vlady.

. Za den doruceni dokumentu prostfednictvim datové schranky se povazuje den jejich dodani do datové schrénky Uradu
vlady. V pripade zaslani dokumentu prostredmctwm provozovatele postovnich sluzeb je podani uc¢inéno dnem jejich
doruceni Uradu vlady. Stanovend lhita je dodrzena, Je li poStovni zasilka predana provozovateh postovnich sluzeb
nejpozdéji posledm den lhuty pro podani zadosti a toto je dolozeno datem otisku razitka podaci posty na obalce. V pripade
podani dokumentt na podatelné Uradu vlady se za den doruceni povazuje datum otisku razitka podatelny Uradu vlady. V
pripadé podani e-mailem se za den doruceni povazuje jeho dodani do e-mailové schranky Uradu vlady.

. zadatel, jez viastni datovou schranku, by ji mél pri komunikaci s organy statni spravy pouzivat!

_ Utad vlady
Ceské republiky
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Podani zadosti - formulare

Tabulka ¢. 1
Rozpocet projektu pro rok 2026

Utad vlady

C[_‘-ﬁké IEPUb]ik}F vefejné  prosplingpch akiivit spolkd  osob

Lidost o poskyinull  neimeesicnl  dolaco
« ramel programu Uadu viddy SR Podpoma

s dravalnim posd2enim pro rok 2026

Program:

Podpora vefejné prospésnych aktivit spolki osob se zdravotnim postizenim

Piehled vystupl projektu

Nazev projektu:

Pragram:

Lhits, v niZ ma byt dosaZeno
uE=ly dotace

Ucel dotace:

Mazev Zadatele:
Sidlo

Kraj:

Celkovy razpodet

Pozadovana dotace:;

ZP - Podpora vefejné prospésnych aktivit spolki osob se zdravotnim
postiZenim

01.01.2026 - 31.12.2026

Dotace v programu Podpora vefejné prospésnych aktivit spolkd osob
se zdravotnim postiZenim se poskyfuje na projekty, jejichZ dcelem je
zvyEit zapojenl osob se zdravotnim postiZenim de Zivota spolstnosti,
podporovat sebeobhajcovstvi alidska prava osob  se zdravotmim
postizenim, prispivat Kk osvété o problematice zdravetniho postizeni
ve spoleénosti a wyuZivat zkuSenosti a dobrouw prazi ze zahranici
v uvedenych oblastech

Wyber polodku 22 seznamu

Nazev zadatele:

Nazev zadatele:

Nazev projektu:

Nazev projektu:

Cil projektu:

Cilova skupina projektu:

Pofadi vystupt

Vystupy projektu (véetné uvedeni kvantifikace, napf. potet Ks, osob)

Dokumentace a dal$i relevantni zdroje pro
ovéfeni dosaZeni vystupu projektu {napf.
fotodokumentace, textové zapisy, deniky
pracovniki, prezencni listiny, pozvanky,
plakaty na akce apod.).

Wistup €1

Wistup & 2

Vistup & 3

Wistup €. 4

Wistup & 5

Wistup & 6

Vistup &7

Wistup & 8

Wistup & 9

Vistup € 10

Wistup & 11

Nakladova poloZka Rsf;{;iﬁ: Tjﬁ;{) RD&ED(;:I:S{:;CE Specifikace rozpoctu dotace
Pofizeni DDHM do 40 tis. KE
Ostatni material
1.1. Material celkem 0,00 0,00
Energie
1.2. Energie celkem 0,00 0,00
Opravy a udrZzovani
1.3. Opravy a udrzovani celkem 0,00 0,00
Cestovwné tuzemské
Cestovwné zahraniéni
1.4. Cestovné celkem 0,00 0,00
Telekomunikace a spoje
MNajemné
Skoleni a kurzy
Pofizeni DDNM do 60 tis. KE
Dstatni sluzby
1.5. Sluzby celkem 0,00 0,00
PROVOZNI NAKLADY CELKEM 0,00 0,00
Hrubé mzdy/platy
OON (DPC/DPP)
Zakonné odvody
Ostatni socidlni naklady
Dobrovolnici
OSOBNI NAKLADY CELKEM 0,00 0,00
NAKLADY CELKEM 0,00 0,00
Podil dotace #DELENI _NULOU!
Tabulka €. 2
Rozpocet projektu na rok 2026 podle zdroju
Program: Podpora vefejné prospésnych aktivit spolkd osob se zdravotnim

postiZenim

Mazev Zadatele:

Nazev projektu:

Pozadavek na finanéni prostredky od:

CELKEM

—

Odbor lidskych prav a ochrany mensin/
Odbor rovnosti Zen a muza Utadu vlady CR

Ostatni rezorty statni spravy

STATNI ROZPOCET CELKEM

UZEMNI ROZPOCTY CELKEM

ZAHRANICNI ZDROJE CELKEM

VLASTNI ZDROJE CELKEM

OSTATNI ZDROJE CELKEM

[=-1 I N =N R L) ) N

CELKOVE NAKLADY NA REALIZACI PROJEKTU

0

% uéast UV CR na projektu

#DELENI_NULOU!

% uéast statniho rozpoétu na projektu

#DELENI_NULOU!

_ Utad vlady
Ceské republiky
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Jak spravné vyplnit zadost — identifikacni udaje

Nazev subjektu: Narodni rada osob se zdravotnim postiZzenim Ceské republiky, ICO: 708 56 478
Z.5.
Spisova znacka: L 11146 vedend u Meéestskeho soudu v Praze Den zapi 1. ledna 2014

Sidlo: Partyzanska 1/7, Holesovice (Praha 7), 170 00 Praha

1.3. Nazev projektu Q Nazev zadatele, ICO a adresa musi

easpros Obhajoba zaimu a prav osob se zdravotnim postiZenim v&\ \>/ bj;t | 4 SO UI d d U S ve l\: e j-n);m
2 tdertfeatnt Gl 2 % rejstrikem a to vcetne tecek, carek
4. ldentifika¢ni Udaje Zzadatele

/< \ I111117
1.4.1. Uplny ndzev Zadatele 4.2, Pravnidérma a mezer ““““
) Narodni rada osob se zdravotnim Zeni zapsany spolek
Ceské republiky, Z 5. |

1.4.3. Identifikadni &izlo — ICO 1.4.4. DIC SpOlek SvaZOVé povahy -

_ TosoeaTs / \ - \ - » sdruzuje Clenske organizace zamerene
- A N na podporu osob s riznymi druhy
1.4.5. Obec 1.4.8. GAst oboe 1.4.10. PSC ZdraVOtnﬂ’]O pOStiieni
S Fraha HoleSovice (Praha 7) R 17000 o n?jmé];,}é 50 0{0 élel’lSké.Zék’ladl’l}{ kaédé

hl.m Praha e e o z jeho clenskych organizaci tvori osoby
1.4.13. Celkavy podet Zlend 1.4.14. Podet flend =e zdravotnim postiZenim Se Zdravotnim postiienim nebo JeJICh
zakonni zastupci

1.4.15. Typ spolku

|4

spolky svazove povahy sdruZujici Elenske or

Vyber ze seznamu

1.5. Bi spolky svazove povahy sdruzujici clenské ongr

1.5.1. Pfed | 1.5.2. Kad banky ljfad Vlédy
ostatni spolky > , .
Ceske republiky




Jak spravne vyplnit za

1.6. Osoby jednajici jménem zadatele

zadost

1.68.1. Jmano

1.6.2. Prijmeni

1.8.3. Funkoe 1.8.4. Telefon

1.8.5. E-mail

1.6.1. Jmeno

1.6.2. Prijmeni

1.8.3. Funkce 1.8.4. Telefon

1.6.5. E-mail

1.7. Kontaktni osoba

1.7.1. Jmano

1.7.2. Prijmeni

1.7.3. Funkecs 1.7.4. Telefon

1.7.5. E-mail

1.10. Prehled majetkovych vztahu

1.10.1. Pravnické osoby, v nichZz ma organizace Zzadatele podil (pokud nemate, uvedte do 1.10.1.5 komentar ,,nerelevantni®)

1.10.1.1. Prawnicka osoba 1.10.1_2. Obchodni jmano

1.10.1.2. 1ICD

1.10.1.4. WySa podilu na pravn. osobé Zadatele v %

1.10.1.5. Komentar

1.10.2. Udaje o skuteéném majiteli pravnické osoby

DoloZte formou Gpiného wypisu z evidence skuteénych majiteld, ktery bude pfilohou Zadosti

Osobu/osoby  jednajici jménem
zadatele uvadéjte vzdy v souladu s
adaji uvedenymi ve verejném
rejstriku v casti,, Zpisob jednani“!!!

V pripadé, ze dle zpusobu jednani
muze zadost podat jedna osoba,
postaci vyplnit pouze jednu osobu.

Kontaktni osoba

Pokud je to mozné, doporucujeme
neuvadét v casti 1.6. Osoby jednajici
jménem zadatele a 1.7. Kontaktni
osoba stejného clovéka.

VSechny spolky maji skutecného
majltele ktereho je treba dolozit
uplnym __ vypisem _z _ evidence
skutecnych majitelu!

_ Utad vlady
Ceské republiky



Vystupy projektu

2.5. Popis otekavanych vystupu projektu

Uvedte viechny vystupy projekiu, véetné jejich kvantifikace, ktere vzniknou behem doby realizace. Tyto vystupy musi byt zaroveri uvedeny
v priloze Prehled vystupl projektu® kterd bude zavaznou soucasfi rozhodnuti o poskytnuti dotace. Vystupy projektu zaroveri musi byt
kontrolovatelné. Prikladem vystupl projektu je napf. poradani 3 vzdélavacich seminart pro éleny cilové skupiny, vytvoreni putovni vystavy a jeji
realizace ve 3 krajich CR, apod. (max 10 000 znakd)

Vystup €. 1 — Clenstvi v jedné mezinarodni organizaci.
Spolek uhradi clenstvi v organizaci XX, Diky clenstvi v této organizaci ziska spolek informace ohledné napr. novinek ve vyzkumu, ...

Vystup €. 8 —Vydani 12 Cisel casopisuw/bulletinu v nakladu 300 ks

V roce 2026 vyda spolek 3 ¢isla éasopisu/bulletinu XXX, KaZdé Eislo bude vydano v nakladu o kusl. Casopis/bulletin bude rozeslan Elenim spolku,
... .\ Casopise ¢tenar nalezne duleZité informace o poradanych akcich, . .

Vystup €. 9 — Usporadani 1 workshopu/konference/seminare
realizace 1 workshopu na tema: XY. Tema workshopu bylo vybrano na zaklade predchozich zkusenosti ..

Vystupy projektu uvedené v casti 2.5. Popis ocekavanych vystupu projektu a
sumarizovaneé vystupy v tabulce Prehled vystupu projektu musi byt v souladu!!

_ Utad vlady
Ceské republiky



ystupy projektu

Prehled vystupi projektu

islo projektu:  ZP2600xx

azev zadatele: Spolek pro testovani zadosti

il projektu: Zwyseni informovanosti verejnosti 0 xxxxx nemoci

llova skupina

- Clenové spolku; Siroka verejnost; laicka a odborna verejnost
projektu:

vystupy projektu jsou zavazneé,
Dokumentace a dalsi relevantni zdroje pro Za jejich nesplnéni Vém hrozi

ovéreni dosaZeni vystupld projektu (napf.
Pofadi vystupl Vystupy projektu (véetné uvedeni kvantifikace, napfr. poéet ks, osob) fotodokumentace, texfove zapisy, deniky

pracovnikil, prezenéni listiny, pozvanky, OdVOd o Viz Pfitha (\:,- 8 VB,]ZVy
ittt (Odvody za poruseni podminek

a povinnosti pfi Cerpani

pozvanka. doklad o realizaci cesty (jizdni doklad,

Wistup €. 2 iCast na jedne mezinarodni konferenci Léastnicky  poplatek).  zvefgjnéni  wystupu dOtaCE)
konference, tiskova zprava

I

Wystup C. 3 ledovani legislativy a zmen (posouzeni minimakne 2 predpisu)) prehled posouzenych predpisu

Wystup C. 4 realizace 1 wyzkumu [minimainé 200 respondent) zprava o vysledcich vyzkumu
Wystup C. 5 nformovani o barierach ((&ast na minimalné jedné schizce) zapis ze schizkyfjednani
Wystup C. 6 realizace vystavy (minimalné ve 2 méstech) pozvanka, prezencni listina, fotodokumentace

Wystup C. 7 ydani 1 broZuryletaku v nakladu 500 ks broZuralletak, faktura

Vystup C. B ydani 12 cisel casopisubulletinu v nakladu 300 ks seznam vydanych cisel casopisu, faktura

Wystup C. 9 usporadani 1 workshopu'konference/seminare pozvanka, prezencni listina, tiskova zprava
oV »
ceznam zaméestnanych osob, zapis/pozvanka z Valne Urad Vlady
hromad A » o
! Ceske republiky

wigstup £. 11 poluprace s dalsimi NNO a institucemi (Uéast na minimalné 5 schuzkach) wyrocni zpravalzapic z jednani, fotodokumentace

dmmistrativni zajisténi chodu organzace (pocet zamestnanych osob, usporadani 1 Valne hromady)




Aktivity projektu

2.6. Popis aktivit projektu, které povedou k dosazeni stanovenych vystupu projektu

U jednotivych vystupl projextu uvedenych v éasti 2.5, a v Prehledu vystupu projektu uvedte konkrétni aktivity, které povedou k jejich napinéni
NapF vyvbér temat seminaru die polfeb cilove skupiny: ziskani lektora pro vzdélavaci akce; vvbér dodavatele na zajisténi caterinqgu, apod. Popis
akdivit projektu musi svou strukturou odpovidat bodu 2.5 Popis oéekavanych vystupu projektu. {max 10 000 znaki)

Vystup &. 1 — Clenstvi v jedné mezinarodni organizaci.
apolek bude v ramci teto akiivity:

- hradit ¢clensky prispévek mezinarodni org. XX

- jednat s predstaviteli a dalsimi cleny mezinarodni organizace XXX

- predkladat podnéty na jednanich mezinarodni organizace XXX

- sledovat deni v rganech mezinarodni organizace a informovat o ném sve cleny a verejnost a to prostrednictvim ___.

Vystu & 2 - UEast na jednani jedné mezindrodni organizace

- zastupce spolku se zucastni konference, kiera probehne v Bruselu v kvétnu (16.-21.5.2026)

- priprava na ucast zahmuje zejmena komunikaci s poradajici organizaci, vyplnéni pnhligek, ...

- Ziskane informace budou zpracovany do souhrnne zpravy a nasledne zverejnény na webovych strankach spolku a dale sireny prostrednictvim
socialnich siti ... ..

- informace budou vyuZity pri dalsich aktivitach spolku

Vystupy projektu uvedené v casti 2.5. Popis ocekavanych vystupu projektu a

sumarizované vystupy v tabulce Prehled vystupu projektu musi byt v souladu s popisem I

jednotlivych aktivit!! Utad vlady
Ceské republiky




0N

Popis personalniho zajiSténi projektu
do projektového tymu uvadéjte vSechny zameéstnance, kteri se budou na projektu podilet

funkce se musi shodovat s funkcr uvedenou v tabulce c. 3 a 4

pokud nebude mzda/odména zaméstnance hrazena z dotace v polozce 3.2.11. Castka
pozadovana z dotace UV CR za rok celkem (K¢), uvedte nulu

je nutne dodrzet druhy vykonavané prace uvedené v zadosti

maximalni mozné vySe mezd/platu a odmén hrazenych z dotace stanovuje Vyzva

pokud budou uplatiiovany zakonné odvody na zaméstnance na DPP/DPC, je nutné na to v
tabulce 4 ve sloupci,,Budou uplatiovany zakonné odvody°“upozornit

Tabulka c. 4
Ostatni osobni naklady - prehled dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér a odmén pro rok 2026

Program: Podpora vefejné prospésnych aktivit spolku osob se zdravotnim postizenim

MNazev zadatele:

Nazev projektu:

Dohoda o pracovni éinnosti 5 Ufad Vlédy
Ceské republiky

Delka Odména | Planovany | Odména za Castka pozadovana

: Fijmeni .. Dosazene . Odpovida : . . -
: ‘J'.T'E"? a priment ... | Druh vykonavaneé prace odborné P za Thodinu| pocet hodin/ | rok - celkem | zdotace UVCR za

(pokud neni znamo pri podani zadosti, vysvetlete) . . . -

(KE) projekt (rok) (KE) rok - celkem (Kc)

vzdeélani platové tridée
1 |Osvaldova Lenka administrativni pracovnik |stfedni s maturitou 10,00 9,00 300,00 400 120 000,00 100 000,00 ANO

Budou uplathovany

zakonné odvody?
praxe (roky)




Informace o dobrovolnicich

. za dobrovolnickou ¢innost se povazuje verejneé prospesna cinnost, ktera je vykonavana dobrovolnikem,

ktery dosahl alespon 15 let véku, ze svobodné vile, ve svém volném case a bez naroku na odmeénu,
protisluzbu nebo jine zvyhodneni

. sazba pro rok 2026 — 234 Kc¢/hod - zapocitat do spoluticasti v polozce OON (DPC/DPP), a to az do vysSe 10 %
celkovych nakladu/vydaju projektu, na ktery je dotace pozadovana

. prijemce dotace je povinen:

vést prukaznou evidenci odvedené dobrovolnické ¢innosti jednotlivych dobrovolniku, a to v rozsahu:
> datum zaevidovani
> jmeno, prijmeni a datum narozeni dobrovolnika
> predmeét cinnosti

> misto a casovy rozsah vykonavaného dobrovolnictvi v jednotlivych dnech

V4 o V4 o ) V4 \4 \ "4 ’ V4 \¥4 Ufad Vlédy
Vykazy se prikladaji k zaverecné zprave!!!l Ceské republiky



Sestavovani rozpoctu dotace

. 1ze hradit uznatelné naklady/vydaje vzniklé od 1.1.2026 do 31.12.2026, a dale naklady zauctované v meésici prosinci kalendarniho roku,
na ktery byla dotace poskytnuta, a které budou uhrazeny v lednu nasledujiciho kalendarniho roku (napr. osobni naklady projektu,
telekomunikacni sluzby, najemné a energie), a také naklady zauctované v meésici lednu kalendarniho roku, na ktery byla dotace
poskytnuta, ale které byly uhrazeny v prosinci predchazejiciho kalendarniho roku (napr. o najemné hrazené dle smlouvy predem).

naklady/vydaje vztahujici se POUZE k realizaci projektu a k naplnéni vystupu projektu
maximalneé 70 % celkovych nakladi/vydaju projektu
naklady/vydaje musi spliovat principy 3E (efektivnost, icelnost, hospodarnost)
- oduvodnénost jednotlivych nakladu/vydaju v zadosti
specifikace jednotlivych nakladi/vydajt

Sestaveni rozpoctu:
- Vyzva k podani zadosti — vyjmenovany neuznatelné naklady/vydaje
. Navod k vyplnéni rozpoctu (maximalni vySe hrubé mzdy/platu nebo odmény, vypocet zakonnych odvodu a ostatnich socialnich nakladu)

- Informace o cenach obvyklych pro rok 2026 — plati béhem celé doby realizace

_ Utad vlady
Ceské republiky



Sestavovani rozpoctu dotace

. . . Rozpocet celeho | Rozpocet dotace : .
Nakladova polozka P POt Specifikace rozpoctu dotace

| L L R W FRL ) | AR LW R

I polozka Porizeni DDHM do 40 tis. KC
polozka Ostatni material
skupina polozek Material celkem (tzn.,

1.1. Material celkem 0,00 0,00

Energie L ) _ 5 )
Opravy a udrZovani material)
1.3. Opravy a udrzovani celkem 0,00 0,00

Cestovne tuzemske
Cestovné zahranicni
1.4. Cestovne celkem 0,00 0,00
Telekomunikace a spoje
Majemné
Skoleni a kurzy
Fofizeni DDMNM do 60 tis. KC
Ostatni sluzby
1.5. Sluzby celkem 0,00 0,00

PROVOZNI NAKLADY CELKEM 0,00 0,00
Hrube mzdy/platy
OON (DPC/DPP)
Zakonne odvody Skupina polozek OSOBNI NAKLADY

Ostatni socialni naklady
Dobrovolnici CELKEM

OSOBNI NAKLADY CELKEM
NAKLADY CELKEM 0,00 0,00
Podil dotace #DELENI NULOU!

_ Utad vlady
Ceské republiky



Struktura rozpoctu dotace
. naklady/vydaje celého projektu a zvlast naklady/vydaje hrazené z dotace

. sloupec Specifikace rozpoctu dotace

. vyplnit specifikaci ke kazde polozce hrazené z dotace

. castky uvedené ve specifikaci se musi vztahovat pouze k nakladum pozadovanym z dotace

. uvadét ve formatu druh nakladu/vydaje a vySe prostredka v K¢, napr. najemné kancelar
5.000 K¢ (nejlepe radkovat, aby bylo prehledné!)

. slouzi k posouzeni ucelnosti, hospodarnosti a efektivnosti vynalozenych prostredku

. kazdy naklad/vydaj v zadosti jasné a zretelné oduvodnit (v€etné osobnich nakladu)!

_ Utad vlady
Ceské republiky
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Nejcastejsi chyby v rozpoctu
Tabulka ¢.1 Rozpocet projektu pro rok 2026 - Specifikace rozpoctu dotace

. specifikaci vyplnit ke kazdé poloZce rozpoc¢tu hrazené z dotace UV CR, kterou zadatel pozaduje (druh nakladu - vyse
pozadované dotace)

. specifikace rozpoCtu musi byt vécna a vystizna (ne odkazovat na jiné Casti zadosti, jiné dokumenty apod. a neuvadeét
apod., napr., atd. a jiné)

Rozpocet celéeho | Rozpocet dotace

projektu (v Ké&) OV CR (v K&) Specifikace rozpoctu dotace

Nakladova poloika

Pofizeni DDHM do 40 tis. K&
Ostatni matenal

1.1. Material celkem 0,00 0,00 e .
—— — 000 (|elektika £ 000 KE Specifikace se vztahuje POUZE k
| ; R — \voda 1.000 K¢ pozadované dotaci od UV CR!!!!
| __1.2. Energie celkem 10 000,00 & 000,00

Naklady/vydaje na obcerstveni u akci predem planovanych v projektu, jako jsou odborné konference, workshopy,
seminare a obdobné akce

« rozepsat predpokladany pocet osob, délka trvani akce

+ limit 240 K¢ na den a osobu v pripadé celodenni tuzemské akce (dale nez 8 hodin)

« ukratsi akce limit 30 K€ na hodinu/osobu

—
Rozpocet celého | Rozpocet dotace

projektu (v K&) OV CR (v K&) Specifikace rozpoctu dotace

Nakladova polozka

1 Rl e T L I Wl il Ll 1 Sl

obéerstveni na workshop (2h x 40 G€astnika x 30 ie N
KE) = 2.400 Ke Urad vlady
tlumog&eni do znak. jazyka 2h x 500 K& = 1.000 Kg Ceské republiky

POZOR! Naklady/vydaje na stravovani a obcerstveni osob z cilové skupiny se ridi stejnymi limity!

Ostatni sluZby




Mzdy/platy pracovniku projektu hrazené z dotace

ST Maximalni v;v/se mesicni
r cvrx mzdy/platu pfi tvazku 1,0
platové tride .
hrazena z dotace
1. 27.080 K¢& , v Cpon S o v
. . na z4Kladé kvalifikaéniho predpokiadu se
pracovnik maximalné zarazen
- . dle stupnice platovych tFid se uréi maximalni
SEEsEEeEmEeSEEE - mésitni vyse mzdy/platu
POZADOVANE VYSI DOTACE. Celkova vyse
e 101601 mzdy/platu pro pracovniky projektu se mize
SsEsEsmaEesed EE s HSityzavislostina spolutcasty
s I 533003 Otad viady
el Ceské republiky



Priklad — administrativni pracovnik, zakladni vzdélani,

0,5 uvazku,12 mésicu

Maximalni vyse hrubé mzdy/platu hrazené z dotace

Maximalni vySe meésicni

et = Odpovidajici -
Kvalifikacni predpoklady b , ,,,J . mzdy/platu pfi uvazku 1,0
platove tride .
hrazena z dotace
zakladnivzdélani nebo zaklady vzdélani .
y 1. 27.080 K&
zakladnivzdélani nebo zaklady vzdélani .
y 2 28 880 K&
Tabulka €. 3
Prehled zaméstnancu projektu na PP a celkovych mezd/platu pro rok 2026
Program: Podpora vefejné prospésnych aktivit spolku osob se zdravotnim postizenim
Nazev Zadatele:
Nazev projektu:
: = | Druh Délka | Odpovida |  rupa Hruba "E:ﬂka ;
Jmeno a prijmeni ] - Dosazené ) povid mzdalplat pii | Poctet | mzdalplat pozadovana z
(pokud neni znamo pii  |VyKonavané| Uvazek . . odborneé platové . . . s dotace UV CR
Tl ) vzdeélani e yu uvazku 1,0 za | mésicu za rok -
- » VY prace praxe tride .. . .. [Za rok - celkem
1 mésic (Kg) celkem (K¢) N
(KC)
1 |Karel Oméatka administrativni 0,50 zakladni 10 2 30 000 12 180 000,00 45 000,00
pracovnik

1. krok — na zakladeé dosazeného vzdelani urcit

-platovou tridu zaméstnance

Reseni: zakladni vzdelani - max. 2. platova trida

2. krok — urci se maximalni hruba mésicni mzda
zamestnance na plny ivazek hrazena z dotace

ReSeni: 28.880 K¢

3. krok — urci se ¢astka poZadovana z dotace UV
CR zarok

Reseni: 28.880 * 12 * 0,5 =173.280 K¢

Ufad vlady

Maximalni mzda admin. pracovnika hrazena z dotace je 173.280 K¢ na rok. Jelikoz zadatel v prikladu pozaduje Ceské republiky
45.000 K¢, tak dodrZel limity stanovené pro dotaci. Na celkovou castku vcetné spoluucasti se stanoveny limit
nevztahuje.



Odmeény pracovniku projektu na DPP/DPC hrazené z dotace

Maximalni vySe odmén na DPC/DPP hrazené z dotace

Kvalifika¢ni predpoklady

zakladni vzdeélani nebo zaklady vzdélani
zakladni vzdeélani nebo zaklady vzdélani
stredni vzdelani

stfedni vzdélani s vyuénym listem nebo stredni
vzdeélani

stredni vzdelani s vyucnym listem

stredni vzdelani s maturitni zkouskou nebo vyucnym
listem

stredni vzdélani s maturitni zkouskou

stredni vzdélani s maturitni zkouskou

vyssSi odborné vzdélani nebo stredni vzdelani s
maturitni zkouskou

vysokoskolské vzdélani — Bc. nebo vyssi odborné
vzdélani

vysokoskolské vzdéelani — Mgr. nebo Bc.

vysokoskolské vzdélani — Mgr. nebo Bc.

vysokoskolské vzdélani — Mgr.

Odpovidaijici
platové tride

10.

11.
12.
13.

Maximalni hodinova
odmeéna pro pracovnika na
DPC/DPP hrazena z dotace

162 KC
172 KC

184 KC

196 KcC

209 K¢

224 KC

240 KcC

257 KC

276 KC

296 KC

319 KC
343 KC
368 KC

na zakladé kvalifikacnich predpokladi urcit maximalni
hodinovou odmeénu pracovnika hrazenou z dotace

maximalni mozna vySe pozadované dotace = planovany
pocet hodin na projektu * hodinova odména

maximalni ¢astka se vztahuje pouze k POZADOVANE VYSI
DOTACE - celkova vySe mzdy/odmeény pro pracovniky
projektu se muze liSit v zavislosti na spoluticasti

_ Utad vlady
Ceské republiky



Priklad — DPC - administrativni pracovnik, stfedni

Maximalni vy$e odmén na DPC/DPP hrazené z dotace

vzdélani s maturitou , 400 hodin/projekt

Maximalni hodinova

Odpovidajici
platove tride

Kvalifikacéni predpoklady

stredni vzdélani s maturitni zkouskou nebo vyuénym

5. 224 KC
listem
stredni vzdélani s maturitni zkouskou 7. 240 K.C
stredni vzdélani s maturitni zkouskou 8. 25T KC

vyssSi odborne vzdélani nebo stredni vzdelani s
maturitni zkouskou

<l
Tabulka c. 4

Ostatni osobni naklady - prehled dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér a odmén pro rok 2026

odmeéna pro pracovnika na
DPC/DPP hrazena z dotace

Program: Podpora vefejné prospésnych aktivit spolku osob se zdravotnim postizenim

MNazev zadatele:

Nazev projektu:

Dohoda o pracovni ¢innosti

Jmé . Dosajend Delka Odpovida Odména | Planovany | Odména za Castka pﬂ?ﬂdgﬂfﬂné Budou ublatiiovén
(pokud nenfzn:;?;:;ﬂ:g::;ﬁ wysvitete) Druh vykonavané prace vzdalani odborné Iat{fﬁré wide |22 Thodinu | poéet hodin/ | rok - celkem | z dotace UV CR za zz‘mnnng ndvndy’f
' j praxe (roky) P (K¢) projekt (rok) (K¢) rok - celkem (Kc) '

Osvaldova Lenka administrativni pracovnik |stfedni s maturitou 10,00 9,00 300,00 400 120 000,00 100 000,00 ANO

Maximalni odména admin. pracovnika hrazena z dotace je 110.400 K¢ na rok. Jelikoz zadatel v prikladu

1. krok — na zaklade dosazeného vzdelani urcit
platovou tridu pracovnika

Reseni: stredni vzdelani s maturitou—- max. 9.
platova trida

2. krok — urci se maximalni hodinova odmeéna
pracovnika hrazena z dotace

Reseni: 276 K¢/hod

3. krok — urci se ¢astka poZadovana z dotace UV
CR zarok

Reseni: 276 * 400=110.400 K¢

_ Utad vlady
Ceské republiky

pozaduje 100.000 K¢, tak dodrzel limity stanovené pro dotaci. Na celkovou castku vCetné spolutcasti se

stanoveny limit nevztahuje.
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Dalsi problematicke casti z

Tabulka €. 1 Rozpocet projektu pro rok 2026

dosti

. zarazeni nakladu do polozek rozpoctu — viz. Priloha €. 4 vyzvy Navod k vyplnéni rozpoctu

- Obcerstvenl na akcich - pokud formou nakupu = Ostatni material X pokud formou cateringu/dodavatelsky =
Ostatni sluzby (vzdy psat predpokladany pocet osob a rozsah akce kvuli limitum)

- Ucetni programy apod. — pokud ndkup zcela nového software = Vybaveni DDNM do 60 tis. K¢ X pokud
formou prodlouzeni licence/pronajem na dobu urcitou = Ostatni sluzby

- Najemné kancelare nebo mista pro realizaci akce patti do polozky najemné. Sluzby s najmem spojene (napr.
elektrika, plyn, voda) je tfreba zaradit do spravne polozky Energie.

. Cestovné pracovniku (dle zakoniku prace, vcetné nahrad - jizdné, stravné, ostatni naklady + musi byt
sjednana moznost vyslat zameéstnance na pracovni cestu + mit ucetni doklad + doklad o zapoceti a ukonceni
cesty + pouzivani soukromého vozidla — nutnost mit kalkulaci) = Cestovné tuzemské x naklady na jizdné,
obcerstveni a ubytovani pro cilovou skupinu = Ostatni sluzby

Pokud budou z dotace hrazeny cestovni naklady vice nez jedné osobé, je nutné toto v zadosti radné
oduvodnit.

. Supervize = vtomto dotacnim programu neuznatelny naklad

P
. Pri vypliovani specifikace | Hubé mzdy/platy 35400000 15060000 L%Dalj:wrg:qneart?}rrnﬂi:fl;:jmﬁrﬂ Egﬂdﬁgﬂm
rozpoCtu dotace v polozkach 00N (DPE/DPP) 07900 00 WDD orednasejici 2 000 KE >
! 3 X 1A AT o | | dministrativni pracovnice 77 200 KE o ,
osobnich nakladu neuvade]te g Zakonné odvody 153 452,00 76 ?am\a [ Uradvlady
jednotlivych 2ameStNanCu s sociani nakiady 1907.00 0.00 * Ceské republiky
jednotliva jmena, ale pouze nazev _ Ddobwowiic 00 |___—
funkce a poiadovanou Castku. 0SOBNI NAKLADY CELKEM | 612550,00 305 994,00



Formalni hodnoceni

Formalni hodnoceni Zadosti - provadi prislusny utvar - rijen - listopad
Vyzva k odstranéni nedostatku zadosti
o ve formeé USNESENI dorucené datovou schrankou

o Stanovena lhuta se pocita od doruceni usneseni — lze prodlouzit, ale pouze na zadost dorucenou pred uplynutim dané
lhuty

+  Zastavenirizeni=-==p Usneseni o zastaveni rizeni:
o Zadost nebyla podana ve lhute stanovené vyzvou, tzn. do 30. zari 2025;
o Zadatel neodpovida okruhu opravnenych Zadatelu o dotaci uvedenému ve vyzve;
o neodstrani-li zadatel o dotaci vady ve stanovené lhute (véetne zmeskani lhity);
o zanikl-li Zadatel o dotaci prede dnem vydani rozhodnuti o poskytnuti dotace;

o nastane nektery z duvodu uvedenych v § 66 odst. 1 spravniho radu - ncépfv. pokud je Zadost pravné nepripustnd, tzn. napr.
je umozneno podat v daném programu pouze jednu zadost, ale budou doruceny zadosti dve;

v, v v \ y ’ ’ v o v ARV ’ P PN Ufad Vlé'dy
o Vpripade, ze clenem statutarniho organu zadatele je zamestnanec Uradu vlady, ktery se podili anebo se vzhledem  Ceské republiky
ke svemu sluzebnimu nebo pracovnimu zarazeni muze podilet na dotacnim rizeni programu, ve kterem zada o dotaci.



Vécne hodnoceni

Zpracovava se externimi hodnotiteli

Kazdou Zadost posuzuji minimalne 2 hodnotitelé s 2 posudky na projekt

max. 100 b/posudek — pokud rozdil v bodech vice nez 25 b, tak se zpracovava treti posudek)

Do vysledného hodnoceni (stanoveného jako prumeér bodu ze dvou hodnoceni) se zapocitavaji body z téch
dvou hodnoceni, mezi kterymi je bodovy rozdil nizsi. Ve vyjimecném pripade, kdy je bodovy rozdil mezi
témito tfemi hodnocenimi stejné velky, je vysledné hodnoceni stanoveno jako prumeér ze vSech tri
hodnoceni .

,2 N/

Pocet bodu urcuje poradi zadosti na jednani Komise

Dalsi podklady pro jednani Komise:

o Vyj
o Vyj

adreni dotacniho pracovnika k 3E Zadosti
adreni Oddéleni interniho auditu a kontroly k uznatelnosti/neuznatelnosti

nal

kladu/vydaju
vyad] _ Utad vlady
Ceské republiky



Jednani Komise

Kazdy program ma samostatnou Komisi, ktera se ridi svym jednacim radem.

1. jednani
. Komise postupuje sestupné od zadosti, ktera ziskala nejvice bodu v bodovém hodnoceni
. O kazdeé zadosti se hlasuje zvlast’

. Komise muze doporucit upravy zadosti nebo navrhne rediteli Odboru lidskych prav a ochrany mensin
poskytnout dotaci v plné vysi nebo navrh zadost zcela zamitnout

2. jednani
. 'V ramci tohoto jednani se hlasuje pouze o zadostech, které byly upraveny nad ramec usneseni

. 'V pripadé, ze zadost nebyla upravena dle usneseni, muze byt v ramci 2. jednani navrzena k nepodpore.

_ Utad vlady
Ceské republiky



Uprava zadosti

Komise muze doporucit upravu zadosti:

o Navrhne nizSi castku dotace, nez byla puvodné pozadovana (napr. nékteré z aktivit nejsou dotacnim programem podporovany,
naklady/vydaje nesplauji kritéria 3E, v rozpoctu dotace jsou neuznatelné nebo nedostatecné oduvodnéné naklady/vydaje)

o Chybneé zarazené naklady/vydaje v polozkach rozpoctu dotace
o Chybné vyplnény Prehled vystupu projektu
- Vyzva k tpraveé zadosti ve formeé USNESENI (datovou schrankou)
Lhiitu uvedenou v USNESENI 1ze prodlouzit, ale pouze na zadost dorucenou pred uplynutim dané lhuty
Neni mozné navysSit zadnou polozku rozpoctu ¢i pouzit puvodné nulovou polozku

- Upravena zadost vcetné pripadnych upravenych priloh se podava opét prostrednictvim datové schranky, ve vyjimecnych pripadech v listinné
podobé prostfednictvim poskytovatele postovnich sluzeb ¢i podanim na podatelné Uradu vlady nebo elektronicky e-mailem (zadost musi byt v
tomto pripadeé podepsana kvalifikovanym elektronickym podpisem).

Pokud neni zadost upravena v terminu posuzuje Komise opét zadost puvodni - dotace tak _ Utfad vlady
muze byt z Casti poskytnuta a ve zbytku Komise zadost zamitne nebo zadost zcela zamitne. Ceske republiky



Vydani rozhodnuti a vyplaceni dotace

. Pred vydanim rozhodnuti probiha kontrola adaju — soulad s rejstrikem (zmény je nutné nahlasovat
prubézné!)

. Rozhodnuti:
» Zcela poskytne dotaci
» zZcela zamitne zadost o poskytnuti dotace
» dotaci z¢asti poskytne a zaroven zadost ve zbytku zamitne
. Rozhodnuti obsahuje podminky a povinnosti prijemce dotace; odvody za poruSeni podminek a
povinnosti (poruseni rozpoctove kazne) — predejte tedy kopii vSem osobam, kterych by se mohly

informace tykat (zejména manazerum projektu, ekonomum/icetnim atd.)

. Vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace — konecna a zavazna podoba rozpoctu

. Vyplaceni dotaci zpravidla do 31. brezna ,
Urad vlady

Ceské republiky



Predcasné ukonceni projektu a vratka v prubéhu roku

. Pri predcasnem ukonceni realizace projektu Ci nezapoceti realizace
projektu je treba zaslat Uradu vlady do 14 dnu oznameni vcetne
oduvodneni.

Do 30 dnu je treba navratit pomernou cast poskytnute dotace (dle
delky realizace projektu, nebo v pripade nerealizace projektu cele
dotace) na ucet Uradu vlady, z nehoz mu byla poskytnuta dotace.

Vv v/

.V pripade Castecné realizace je treba zpracovat zavérecnou zpravu.

_ Utad vlady
Ceské republiky



Zmeny behem realizace projektu

. Zmeny identifikacnich tdaju - emailem (pokud se daji overit v rejstriku), jiné idaje datovou schrankou,
postou

. Zmeény personalni — emailem — nutné upravit Tabulku ¢. 3 / Tabulku C. 4

. Zmeény v projektu (vécne i financni) — zaslat oficialni Zadost datovou schrankou.
- v pripade, ze se zmeéni vystupy projektu — jejich pocet, jejich celkova hodnota, jejich téma apod.
- v pripadé, Ze je nutné provést zmeénu v rozpoctu.

Zadost bude posouzena Utvarem — v pripade schvalenizmeny bude vydano nového  rozhodnuti o
poskytnuti dotace, v pripadeé zamitnuti zmény bude vydano rozhodnuti o zamitnuti  zmeény.

: Pfesun}f vV rozpoctu v ramci 20 % neni nutné hlasit v prubéhu roku, ale v zavérecné zpravé ANO (podieha
sankci

. Zmenu rozhodnuti Ize provadet i vicekrat, ale poskytovatel nemusi vyhovet bud z duvodu casove
narocnosti administrativy pri zmené rozhodnutl posoudi zmeéenu jako neopravnénou, neefektivni apod.

_ Utad vlady
Ceské republiky



Uprava rozpoctu pri realizaci

. Pri realizaci projektu mohou byt jednotlive polozky rozpoctu dotace prekroceny v rozpéeti
do 20 %, a to pri nezmenene vysi poskytnuté dotace. O techto presunech je treba
informovat v zavérecné zprave!

. Nutné zachovat strukturu konecné podoby schvaleného rozpoctu (nelze doplinovat nové,
neschvalené naklady, nelze pouzit polozku s puvodné nulovou hodnotou)

. IVYJIMKA! Ve skupiné polozek Osobni naklady celkem je mozné presouvat prostredky mezi

jednotlivymi polozkami nebo pouzit polozku s nulovou hodnotnou, avsak v souctu nesmi
byt skupina polozek OSOBNI NAKLADY CELKEM navysSena o vice nez 20 %

. Pokud si nejste jisti, konzultujte presuny s dotacnim pracovnikem!

_ Utad vlady
Ceské republiky



Zaveérecna zprava
. Podava se do 15. unora na formularich UV, které budou zvefejnény na
webovych strankach UV nejpozdeji do 15. ledna 2027

. Financni vyporadani (,excelova tabulka® MF) — musi byt predlozeno do 15.
Unora + vratka (stejny termin!) === jinak jde o poruseni rozpoctové kazné

. Ugetni sestavy zvlast k dotaci a zvlast k projektu

. Za podminek stanovenych v § 1f zakona cC. 563/1991 Sb., o ucCetnictvi mohou
prilemci dotaci vest jednoduche ucetnictvi. Pokud prijemce dotace nesplnuje

podminky pro vedeni jednoduchého ucetnictvi, vede ucetnictvi v plném
rozsahu, nebo ve zjednodusenem rozsahu,

. Podrobné informace o praci dobrovolniku na projektu

_ Utad vlady
Ceské republiky



Zaveérecna zprava

Udetni sestava dotace musi byt ve shodé& se schvalenym rozpoétem dotace

Nelze pridavat zadné nove, tzn. neschvalene, naklady/vydaje

Nelze pouzit poloZzku s puvodné nulovou hodnotou (vyjimkou je skupina polozek Osobni naklady)

Presuny o 20 % lze provadéet mezi polozkami (radky)! (vyjimkou je skupina polozek Osobni naklady)

Rozpocet projektu — schvalene rozhodnuti Rozpocet projektu - Zavérec¢na zprava
Pofizeni DDNM do 60 tis. K¢ 0 0 Porizeni DDNM do 60 tis. K¢ 0 0
,/\ _— T~
Ostatni sluzby 4 800 500 mzdova Ucetn i> Ostatni sluzby 500 500 mzdova ucetni >
l_’jéetni sestava " dotaci 515151 u-:etmsluzhy nuuaunnn
Rozpocet projektu — schvalene rozhodnuti U&etni sestava k dotaci
Makladova poloZka Hﬂiiﬁet celﬁéhi::- F'.c:_zp:;:t}et dc:E:_a-:e - __Specifikace rozpoétu dotace 501130 Vnitfni vybaveni
- - projerty (%) UW — 16.01.2019 19VFDO04 FP Slach CZ s.r.o. Faktura dodavatele - PC sestava [ 8 228,00 0,00
Pofizeni DDHM do 40 tis. KE 17 500 14000 kancelafsky stul 2000 14.03.2019 19VFD025 FP PCservisKBsro  Faktura dodavatele - mys, klavesn 498 00 0.00
kancelarska Zidle 500 o 23.10.2019 19VFD136 FP JYSK sr.o. Faktura dodavatele - kancelarska : 125000 0.00
 PC sestava vtein& monitoru a klavesnice 11 50 30.12.2019 19VFD198 FP Nabytek Harmonia s.r. Faktura dodavatele - stil Zdenka 4 046,00 0,00
501130 Celkem 14 022,00 0,00

Rozpocet projektu - Zaverecna zprava

V zavérecné zprave upravte v rozpoctu

ST E néﬁﬂzﬂﬁﬂ éeﬁgngnz Em - == == . v . . ) .
o - d —— projektu ¢astky ve Specifikaci rozpoétu dle
orizeni DDHM do 40 tis. KE 14 022 4 022 kancelarsky stul 4046 L . i 2w ,
Q ancsliiskazde 1280 Uéetni sestavy k dotacil! _ Urad vlady
sesEaya voetne monitorn a Kliavesnice Ceské republiky




Zaveérecna doporuceni

. vSechny pozadované naklady/vydaje v zadosti dostatecné oduvodnéte a to i naklady/vydaje na mzdy a odmény
(odavodnéni nepiste do specifikace rozpoctu dotace)

. vystupy a aktivity projektu jasné a zretelné popiste a co nejvice specifikujte! (+ uvedte, jak aktivity projektu
navazuji na aktivity z minulych let)

. ved'te dostatecneé prukaznou evidenci aktivit pro ucely kontrol vystupu

. dodrzujte nami stanovené terminy

YA A 4

. seznamte se dukladné se vSemi dokumenty (predevsim Vyzva k podani zadosti a Rozhodnuti), seznamte s
témito dokumenty i dalSi osoby, predevSim acetni

. pri komunikaci s Uradem vlady vyuzivejte predevsim datovou schranku, pokud zasilate poStou, pozor na razitko
na konci oteviraci doby a radéji zasilejte doporuceneé pro pripad ztraty dokumentu

’,) Y/

. vyzvedavejte si nami zaslané dokumenty v datovych schrankach vcas, urychli to celé dotacni rizeni

_ Utad vlady
Ceské republiky



Priklady nedostatecné a nejednoznacné oduvodnénych
polozek rozpoctu

naklady/vydaje na potraviny na akce, obcerstveni pro ucastniky vzdélavani - pro kolik lidi? z Zadosti by meélo byt také jasné, o jaké akce se jedna, pro kolik osob
je obCerstveni zamysleno a jak dlouha akce bude - akce, které maji byt spoluhrazeny z dotace, musi byt uvedeny ve formulari zadosti v ¢asti 2.13. Akce poradané
zadatelem a meély by byt uvedeny ve vystupech projektu;

naklady/vydaje na fotoaparat/kameru — jak souvisi s realizaci projektu, na co je budete potrebovat? Odiivodnéni potreby je tfeba uvést do zadosti, ne do
samotného rozpoctu

~potreby k akcim, ostatni drobné nakupy, pomucky na akce, vypocetni technika“ — Co to je? Co si pod tim predstavit? nelze psat takto obecné, je potreba ve
specifikaci rozpoctu konkretizovat napr. 1x notebook (15.000 K¢);

pokud pozadujete financni prostredky na stejné naklady jako v minulém roce (tyka se zejména polozky Porizeni DDHM do 40 tis. K¢) - je nutné oduvodnit, proc
znovu zadate prostredky napr. na PC, pokud na stejny naklad byly poskytnuty financni prostredky v predeslém roce;

organizace chce z dotace hradit mzdu ekonomickému pracovnikovi/ PR pracovnikovi a soucasné také v polozce Ostatni sluzby zada penize na ekonomické
sluzby/ PR sluzby - jaky to ma divod?

naklady/vydaje na cestovné zaméstnancu a ¢lenu spolku — neni mozné hradit, pokud v Zadosti/v Prehledu vystupt projektu nejsou cesty definovany a neni
oduvodnén pocet Gicastniki (tyka se nejenom cest do zahranici, ale i tuzemskych);

mzdy/platy pracovnika - z Zadosti musi byt zfejma konkrétni naplns prace, ktera ma byt hrazena z dotace. Pokud napr. v Zadosti uvedete, ze pracovnik bude
poskytovat individualni poradenstvi a jeho dalsi napli prace neuvedete (i presto, Ze bude napriklad zajiStovat administrativni chod spolku), nelze mzdu tohoto
pracovnika z dotace hradit, protoze individualni poradenstvi bude vyhodnoceno jako socialni sluzba.

_ Utad vlady
Ceské republiky



Urad vlady
Ceskeé republiky

Odbor lidskych prav a ochrany mensin

Déekuji za pozornost

Kontakt:
Olga Vlastova MSc., email olga.vlastova@vlada.gov.cz,
tel. +420 224 002 341, +420 720 063 776

Lidska prava na Uradu vlady
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