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1. Uvod

Termin "komunitarni programy" se pouZziva pro aktivity, které Evropské spole€enstvi vytvofilo
v prabéhu let s cilem podpofit kooperaci mezi &lenskymi staty v rlznych specifickych
oblastech, které souviseji s politikami Spole€enstvi.

Na rozdil od finan¢nich prostfedk( uréenych na pfimé platby v ramci Spole¢né zemédélské
politiky a na strukturalni politiku, které jsou pfedem alokovany jednotlivym &lenskym statdm,
jsou finanéni zdroje urené na komunitarni programy a ostatni nastroje EU pfidélovany ve
vétsiné pripadld na zakladé kvality pfedlozenych projektl, bez ohledu na narodni pfisluSnost.
Navic vzhledem k tomu, ze do komunitarnich programi se mohou ¢asto zapojit i subjekty z
nec€lenskych zemi, Cerpaji ¢lenské staty EU pouze asi 90 % z celkového objemu prostfedk
vyClenénych na tyto programy. Subjekty jsou tedy pfi podavani navrhl projektl vystaveny
nejen konkurenci z &lenskych statdl EU, ale v mnoha pfipadech i konkurenci subjektl
z tietich zemi.

2. Specifikace komunitarniho programu PROGRESS a kritéria opravnénosti

Od 1. ledna 2007 do 31. prosince 2013 probiha v gesci MPSV komunitarni program
PROGRESS, ktery sdruzuje komunitarni programy z oblasti zaméstnanosti a socialnich véci,
které dosud existovaly samostatné.

Program je rozdélen do péti sekci:

e Zaméstnanost

Socialni ochrana a zac¢lenéni
Pracovni podminky

Boj proti diskriminaci a rozmanitost
Rovnost pohlavi

Pristup k tomuto programu maji v3echny vefejné a/nebo soukromé subjekty a instituce,
zejména:

Clenské staty;

vefejné pracovni urady;

mistni a regionalni Ufady;

specializované subjekty podle legislativy EU;
socialni partnefi;

nevladni organizace organizované na urovni EU;
univerzity a vyzkumné ustavy;

narodni statistické urady;

média.

Programu se mohou zucastnit rovnéz zemé ESVO/EHP (Island, Lichtenstejnsko, Norsko,
Svycarsko) v souladu s podminkami stanovenymi v dohodé o EHP a kandidatské zemé
pfidruzené k EU a také zemé zapadniho Balkdnu zapojené do procesu stabilizace a
pfidruzeni.

Navrhy projektd musi respektovat pozadavky uvedené ve vyzvé EK pro pFedlozeni navrha
projektd.  Vyzvy uvefejiuje = Evropskd komise na internetovych  strankach
http://ec.europa.eu/employment_social/emplweb/tenders/index_en.cfm. Ve vyzvach EK jsou
podrobné specifikovany cilové skupiny, opravnéné aktivity, vySe spolufinancovani, doba
realizace, pozadovany pocet a typ partner(l, apod.




3. Finanéni ramec

Finanéni prostfedky pro provadéni aktivit programu na celé programovaci obdobi byly
stanoveny ve vysi 628,8 miliénd Euro.

Aktivity v ramci programu mohou byt financovany

e zakazkami na sluzby po vypsani nabidkového Fizeni. Pro spolupraci s narodnimi
statistickymi ufady se pouziji postupy Eurostat.

e CasteCnou dotaci navazujici na vyzvu k predkladani navrh. V tomto pfipadé nesmi
spolufinancovani ze strany EU obecné prekroCit 80 % celkovych uznatelnych vydajl
vynalozenych pfijemcem. Jakakoli dotace pfesahujici tento limit mize byt poskytnuta
pouze za vyjimecnych okolnosti a po peclivém pfezkoumani.

BlizSi informace o komunitarnim programu PROGRESS jsou uvedeny v rozhodnuti

Evropského parlamentu a Rady, kterym se zavadi program Spole€enstvi pro zaméstnanost a

socialni solidaritu - PROGRESS uvefejnéném na internetovych strankach EK http://eur-

lex.europa.eu/LexUriServ/site/cs/com/2004/com2004 0488cs01.doc.

4. Vefejna podpora

Ve vyzvé EK je vZzdy uvedeno, jakou ¢ast rozpoctu bude EK hradit. Jedna se obvykle o max.
80% uznatelnych nakladl. Zbytek finanénich prostfedkl si mize zadatel zajistit nasledujicim
zpUsobem:

e puUjcka

e vlastni zdroje

e cizi zdroj — napf. zajisténi spolufinancovani prostfednictvim soukromého subjektu nebo
prostfednictvim MPSV

Pokud se zadatel rozhodne spolufinancovat projekt formou puj¢ky, z vlastnich zdroji nebo
z pfispévku soukromého subjektu, pfedklada navrh projektu Evropské komisi a od ni také
v pfipadé schvaleni projektu obdrzi navrh smlouvy. Poté miize zahgjit realizaci. P¥i realizaci
musi respektovat pozadavky stanovené ve smlouvé s EK, ve smlouvé s bankou, od které
obdrzel pujcku atd.

5. Podpora z kapitoly 313 statniho rozpocétu

V pfipadé, Ze se zadatel rozhodne pozadat o prispé&vek MPSV, vyplni nejprve Zadost o
poskytnuti finan¢nich prostfedkl ze statniho rozpoétu na spolufinancovani projektu
vypracovaného na zakladé vyzvy EK vramci komunitarniho programu (dale jen Zadost),
ktera tvofi pfilohu €. 2 Metodickych pokynt MPSV pro realizaci komunitarnich programu. V
téchto pokynech, uvefejnénych na internetové adrese
www.mpsv.cz/files/clanky/2827/metodika.pdf , jsou také podrobn& upraveny pozadavky
MPSV pro poskytnuti finanénich prostfedkl na spolufinancovani projektd.

Pro zjednodu$eni uvadime struénou verzi postupu.
Podana zadost musi vzdy obsahovat:

¢ informace o zadateli
e informace o projektu,



e Cestna prohlaseni (o bezdluznosti a o zamezeni dvojiho financovani, specifikovana
v Casti lll Zadosti),

e Udaje o rozpoctu projektu,

e navrh harmonogramu poskytovani finan¢nich prostfedku (u viceletych projektl se tyka
pouze prvniho kalendarniho roku trvani projektu),

e u viceletych projektd navrh alokaci na spolufinancovani ze statniho rozpoétu CR pro
jednotlivé roky realizace projektu,

e Udaje o projektovych partnerech Zadatele, prohlaseni o partnerstvi, resp. smlouvu o
partnerstvi

e navrh projektu (Pfiloha 1 Zadosti),

e doklad prokazujici pravni existenci zadatele nebo opravnéni zadatele k Cinnosti (Pfiloha
2 Zadosti).

e Informaci, zda realizovali €i realizuji obdobny projekt financovany z verejnych zdroji (SR,
ESF, resp. jiné SF, atd.)

Upozoriuji na problém, ktery byl a je stale s partnerstvim v projektech ESF — partnerstvi neni
upraveno zadnymi pravnimi predpisy CR, proto pro projekty ESF se vychazelo z toho, Ze
partner se podili jiz na pfipravé projektu, partner nemuze do projektu vstupovat dodate¢né
po jeho zahajeni (pokud partner odstoupi, musi jeho E&innosti pfevzit Zadatel, nebo jiny
z partnerq, ktefi v projektu jiz jsou; pokud to nelze takto fesit, je nutné hledat dodavatele — na
vybér dodavatele jsou zase staveny podminky, aby byl jeho vybér transparentni — viz
pfirucka pro pfijemce pro OP RLZ).

Zadatel spolu se zadosti predklada prohlaseni partnerd, nasledné po schvaleni projektu
s partnery uzavira smlouvy o partnerstvi.

Po vyplnéni predlozi Zadatel Zadost o finanéni prostfedky v listinné i elektronické podobé
vécné prislusnému odboru MPSV, tedy odboru, do jehoz kompetence spada problematika,
na kterou se navrhovany projekt zaméfuje. Kontaktni osoby jsou uvedeny v kapitole 8 této
prirucky.

Po obdrzeni Zadosti zhodnoti Schvalovaci komise MPSV, zda projekt vyhovuje smé&fovani
socialni politiky EU a v pfipadé schvaleni pfislibi poskytnout finanéni prostiedky v pfipadé,
Ze projekt schvali i EK.

Zadatel poté odesle navrh projektu EK. Pi zasilani navrhd je tieba dodrzet termin pro jejich
predlozeni uvedeny ve vyzvé EK. Pokud EK projekt schvali, zadle Zadateli k podpisu navrh
smlouvy, na jejimz zakladé mlze byt zahajena realizace projektu.

Zadatel (pokud nedo$lo ke zméné v jeho rozhodnuti projekt realizovat) je povinen do 30 dnil
od obdrzeni navrhu smlouvy s EK predlozZit Fediteli odboru Evropské unie a mezinarodni
spoluprace MPSV nasledujici doklady:

e ovéfenou kopii smlouvy s EK,

e potvrzeni o bezdluznosti ve vztahu k finanénimu ufadu, Ceské spravé socialniho
zabezpeceni a zdravotnim pojistovnam, které nesmi byt starsi 90 dnu,

e vyro¢ni zpravu o své Cinnosti za rok pfedchazejici roku poskytnuti finanénich prostiedkad.

Tato vyro¢ni zprava musi obsahovat minimalné nasledujici informace:

pfehled o penéznich pfijmech a vydajich,

pfehled rozsahu pfijm0 (vynost) ¢lenénych dle zdrojd,

stav a pohyb majetku a zavazku organizace,

Uplny objem nakladll v ¢lenéni na naklady vynalozené pro plnéni sluzeb a naklady na
vlastni €innost (spravu) organizace,
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o pFehled ¢innosti vykonavanych konecnym pfijemcem vcetné jejich kvantitativniho a
kvalitativniho vyhodnoceni,

o ro¢ni ucetni uzavérku za rok predchazejici roku poskytnuti finan¢nich prostfedk( na
spolufinancovani projektu

Po zaslani vySe uvedenych dokumentl obdrzi Zadatel Rozhodnuti o poskytnuti finan¢nich
prostfedkl z kapitoly MPSV statniho rozpo¢tu na spolufinancovani projektu (vydané podle §
14 zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich
zakonu /rozpoctova pravidla/, ve znéni pozdéjSich predpisli) a stane se konecnym
prijemcem financnich prostredku.

Finan¢ni prostfedky budou kone¢nému pfijemci poskytovany na bankovni uéet uvedeny v
Rozhodnuti, a to ve splatkach, jejichz vyse je specifikovana v pfiloze 2 Rozhodnuti (Zadost o
poskytnuti finanénich prostfedkl ze statniho rozpoétu na spolufinancovani projektu
vypracovaného na zakladé vyzvy EK v ramci komunitarniho programu).

6. Finanéni prostiedky na spolufinancovani poskytnuté ze strany MPSV - uznatelné a
neuznatelné naklady

Z poskytnutych finanénich prostfedk( Ize hradit:

a) provozni naklady nezbytné pro realizaci projektu, které jsou identifikovatelné, ucetné
evidované, ovéfitelné, podlozené originalnimi dokumenty a uvedené ve schvaleném
rozpoctu,

b) mzdové naklady (v€etné odvodu socialniho a zdravotniho pojisténi, které hradi
zaméstnavatel za své zaméstnance) na realizaci schvaleného projektu zaméstnancim a
ostatni osobni naklady poskytované osobam ¢&innym na zakladé dohod o pracich
konanych mimo pracovni pomér, se kterymi se uzavie pro tento pfipad a v zajmu
prokazatelnosti smlouva v ramci pracovné pravniho vztahu podle zakona ¢&. 262/2006 Sb.

Z poskytnutych finanénich prostfedkl nelze hradit zejména naklady (vydaje) na:

a) pofizeni nebo technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku
(dlouhodobym hmotnym majetkem se rozumi majetek, jehoz doba pouzitelnosti je delSi
nez jeden rok a vstupni cena vy$8i nez 40 000,-K¢ vCetné DPH; dlouhodobym
nehmotnym majetkem se rozumi majetek, jehoz doba pouzitelnosti je delSi nez jeden rok
a vstupni cena vyssi nez 60 000,-K¢) v€éetné DPH,

b) reprezentaci (tj. na pohosténi, dary a obdobna pInéni),

c) mzdy funkcionaru (napf. na odmény ¢lenu statutarnich organu pravnickych osob),

d) clenské prispévky v mezinarodnich institucich,

e) splatky finan¢nich zavazk( a leasingové splatky,

f) odpisy majetku,

g) tvorbu kapitaloveho jméni (zisku),

h) vyzkum a vyvoj,

i) rekondic¢ni a rekreacni pobyty,

j) prFispévek zaméstnavatele zaméstnanclim na stravné a jizdné,

k) provedeni ucetniho auditu,

I) pokuty a sankce,

m) nespecifikované vydaje (tj. vydaje, které nelze ucetné dolozit),

n) mzdové naklady — pouze v pfipadé, je-li kone€nym pFijemcem organizacni slozka statu,
pfip. vécné pfislusny utvar MPSV - (v€etné odvodu socialniho a zdravotniho pojisténi,
které hradi zaméstnavatel za své zaméstnance), které jsou odménou za realizaci
schvaleného projektu zaméstnancim a osobam c&innym na zakladé dohod o pracich
konanych mimo pracovni pomér, se kterymi se uzavie pro tento pfipad a v zajmu



prokazatelnosti smlouva v ramci pracovné pravniho vztahu podle zakona &. 65/1965 Sb.,
zakoniku prace, ve znéni pozdéjSich pfedpisu. PFi poskytovani prostfedkl na mzdy
se postupuje podle zakona €. 1/1992 Sb., o mzdé, odméné za pracovni pohotovost a
o pramérném vydélku, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Prvni splatkou je zaloha poskytnuta kone¢nému pfijemci do 30 kalendarnich dnd od vydani
Rozhodnuti nebo do 30 dnu od data zahajeni projektu (pokud nasleduje pozdéji nez 30 dni
po datu vydani Rozhodnuti).

7. Povinnosti pfijemce

Dalsi splatky jsou konecnému pfijemci poskytovany pouze na zakladé predlozenych zadosti
o platbu a pribéznych monitorovacich zprav, které musi byt pfed poskytnutim dalSich
finanCnich prostfedkll schvaleny poskytovatelem, dolozenymi doklady prokazujicimi
uskute¢néné vydaje. Tyto pribézné monitorovaci zpravy jsou kone&nym pfijemcem
pfedkladany odboru Evropské unie a mezinarodni spoluprace kazdé 3 mésice od data
vydani Rozhodnuti a obsahuji zejména podrobny popis realizovanych aktivit, detailni
informace o dosavadnim Cerpani rozpoCtu a plan aktivit na dalsi obdobi. Po skon&eni
projektu pak konecny pfijemce spolu se zavéreénym vyuctovanim finan€nich prostfedki
poskytnutych Rozhodnutim pfedklada poskytovateli souhrnnou zpravu o implementaci
projektu.

Poskytovatel ma na schvaleni Zadosti o platbu (doloZzené doklady, prokazujicimi
uskutecnéné vydaje) a priibézné monitorovaci zpravy 30 dnl od jejiho podani koneénym
pfijemcem. Platba musi byt ze strany poskytovatele koneCnému pfijemci poukazana na
bankovni ucet uvedeny v tomto Rozhodnuti nejpozdéji do 30 dnu od schvaleni zadosti o
platbu a pribé&zné monitorovaci zpravy poskytovatelem.

Koncem kazdého kalendafniho roku je kone€ny pfijemce povinen pfedloZit odboru Evropské
unie a mezinarodni spoluprace spolu s vyuétovanim poskytnutych finanénich prostifedk(i také
souhrnnou zpravu o implementaci projektu v daném kalendafnim roce. Zprava musi
obsahovat podrobny popis realizovanych aktivit a podrobné informace o dosavadnim Cerpani
rozpoctu.

Po dobu trvani projektu je kone&ny pfijemce povinen piedkladat odboru Evropské unie a
mezinarodni spoluprace kopie zprav a dalSich dokumentu, zasilanych Evropské komisi
v souvislosti s realizaci projektu, vCetné zavéreCné zpravy o implementaci projektu a
zavérecné financni zpravy.

PFijemce je povinen v souladu se zakonem ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, ve znéni
pozdéjsich predpisd, a v souladu s daldimi pravnimi piedpisy CR a ES umoznit vykon
kontroly vSech dokladu, vztahujicich se k realizaci projektu, umoznit pribézné ovérovani
souladu udaji uvadénych v monitorovacich zpravach se skuteCnym stavem v misté realizace
projektu a poskytnout soucinnost vSem osobam opravnénym k provadéni kontroly, pfip.
jejich zmocnénclm. Témito opravnénymi osobami jsou zaméstnanci odboru Evropské unie a
mezinarodni spoluprace a jimi povéfené osoby, Uzemni finanéni organy, Ministerstvo financi
CR, Nejvyssi kontrolni ufad, Evropska komise a Evropsky u&etni dvar, pripadné dalsi
organy, opravnéné k vykonu kontroly. Pfijemce ma dale povinnost zaijistit, aby obdobné
povinnosti ve vztahu k projektu plnili také dodavatelé a partnefi projektu.

DalSi povinnosti pfijemce jsou specifikovany v ¢asti B Rozhodnuti (str. 47 Metodiky)



8. Seznam zkratek a vymezeni pojmu

EK - Evropska komise
EU - Evropska unie .
MPSV - Ministerstvo prace a socialnich véci Ceské republiky

Poskytovatelem se rozumi MPSV, které poskytuje finanéni prostfedky ze statniho rozpoctu,
vyhlasuje a ur€uje podminky pro jejich poskytovani a rozhoduje o uéelu jejich vynakladani.
V jeho ramci pIni pfislusné ukoly a funkce odbor Evropské unie a mezinarodni spoluprace,
ktery sleduje rovnéz pinéni lhat a povinnosti stanovenych Rozhodnutim o poskytnuti
finan€nich prostfedku z kapitoly MPSV.

Projektem se rozumi souhrn cginnosti ur€enych pravidly stanovenymi vyzvou Evropské
komise v€etné zplsobu jejich finanéniho zajisténi (rozpoctu projektu).

PfFijemcem se rozumi zadatel o spolufinancovani projektu v ramci komunitarniho programu,
jehoz zadost byla schvalena Schvalovaci komisi MPSV a nasledné i EK a bylo mu zaslano
Rozhodnuti o poskytnuti finan¢nich prostfedkd z kapitoly MPSV statniho rozpo¢tu na
spolufinancovani projektu.

Rozhodnutim se rozumi rozhodnuti Ministerstva prace a socialnich véci CR o poskytnuti
finannich prostfedkd z kapitoly MPSV statniho rozpoétu na spolufinancovani projektu
v ramci komunitarniho programu.

Schvalovaci komise (Schvalovaci komise Ministerstva prace a socidlnich véci CR
pro poskytovani finanénich prostfedkd ze statniho rozpoctu na spolufinancovani projektd,
pfedkladanych v ramci komunitarnich programu — v textu je uzivana legislativni zkratka
»Schvalovaci komise®) je komise schvalujici spolufinancovani komunitarnich programu, které
realizuje subjekt mimo MPSV.

Vyzva Evropské komise je oznameni o moznosti pfedkladat projekty s uvedenim informaci
o podminkach, za kterych muze byt projekt predlozen.

Zadatelem se rozumi ten, kdo se uchazi o finanéni prostfedky ze statniho rozpoétu
na aktivity projektu vypracovaného v ramci komunitarniho programu

Zadosti se rozumi zadost o poskytnuti finandnich prostfedkd ze statniho rozpoétu na
spolufinancovani projektu vypracovaného na zakladé vyzvy Evropské komise v ramci
komunitarniho programu (pfiloha ¢&. 2).

9. Piehled kontaktd na MPSV pro podani zadosti o spolufinancovani projektu
navrzeného v ramci komunitarniho programu PROGRESS:

Projekty v sekci Zaméstnanost:
Ing. Ivana Projsova, odbor implementace programt ESF, e-mail: ivana.projsova@ mpsv.cz
tel.: + 420 2 2192 3187

Projekty v sekci Socialni ochrana a zadlefiovani:

Ing. Helena Petrokova, odbor socialnich sluzeb, e-mail: helena.petrokova@ mpsv.cz , tel.:
+ 420 2 2192 2296

Mgr. Jana Ludvikova, odbor socialnich sluzeb, e-mail:_jana.ludvikova@mpsv.cz, tel.:
+420 2 2192 2896

Projekty v sekci Pracovni podminky:
RNDr. Zbynék Sedlak, odbor bezpecnosti prace a pracovniho prostfedi, e-mail:
zbynek.sedlak@mpsv.cz , tel.: + 420 2 2192 2876




Projekty v sekci Boj proti diskriminaci a rozmanitost:
Lucie Otahalova, Ufad vlady, e-mail: otahalova.lucie@vlada.cz , tel.: + 420 2 9615 3579

Projekty v sekci Rovnost Zen a muzu:
JUDr. Dagmar Zelenkova, odbor rodinné politiky a rovnosti Zzen a muzd, e-mail:
dagmar.zelenkova@mpsv.cz , tel.: + 420 2 2192 2583

Konzultace a metodicka pomoc:

ing. Jitka Zukalova, odbor Evropské unie a mezinarodni spoluprace, e-mail:
jitka.zukalova@mpsv.cz , tel. 2 2192 2118,

ing. Jifi Neuberg, Narodni vzdélavaci fond, e-mail: neuberg@nvf.cz, tel.: 2 2450 0549,

ing. Vlastimil Outly, Narodni vzdélavaci fond, e-mail: outly@nvf.cz , tel.: 2 2450 0558.




