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Rada vlady - vzorovy jednaci fad

Jednaci rad
cely nazev rady viady

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad Cely nazev rady vlady (dale jen ,Jednaci fad“) je vnitinim pfedpisem
Cely nazev rady viady (dale jen ,Rada“), ktery upravuje jednani Rady.
Jednaci fad se vydava podle ¢lanku 77 Statutu Rady, schvaleného vladou usnesenim

¢. ze dne datum, mésic uvedte slovy.

Clanek 1
Svolani zasedani Rady

Rada zaseda pravidelné podle planu prace, ktery schvaluje na svém prvnim zasedani
v kalendainim roce.

Zasedani Rady svolava jeji pfedseda zpravidla prostfednictvim sekretariatu Rady.
V nepfitomnosti pfedsedy svolava zasedani Rady jeji mistopfedseda, pfipadné jiny
Clen Rady, kterého prfedseda poveéril.

Zasedani Rady se svolava pisemnou pozvankou, kterou vyhotovuje a rozesila
sekretariat Rady tak, aby ji ¢lenové Rady obdrzeli nejpozdéiji 10 pracovnich dni pfed
zasedanim. Pozvanka musi obsahovat kromé& mista a doby také program zasedani;
zpravidla obsahuje téz kontrolu zaznamu z pfedchoziho zasedani. K pozvance se
pFipojuji materialy k projednani (pokud nebyly ¢leniim doru€eny dfive), pfipadné téz
stanoviska a doporuceni pracovnich vyboru ¢€i skupin nebo expertni stanoviska.
MimoFadné zasedani Rady musi byt svolano vzdy na zakladé dkolu z vliady Ceské
republiky a dale také, pokud o to pozada alespon tfetina ¢lend Rady. V tom pfipadé
musi byt Rada svolana v nejbliz§im vhodném terminu. Mimofadné zasedani muze byt
v naléhavych pfipadech svolano i elektronickou postou, telefonicky €i jinak. Materialy
k projednani pak mohou byt pfedlozeny az pfimo na zasedani.

Program zasedani urCuje pfedseda Rady, zpravidla v souladu s planem prace nebo
podle zavéru z pfedchoziho zasedani Rady.

Pisemné materialy k rozeslani s pozvankou se predkladaji do sekretariatu Rady
nejpozdéji uvedte - napr. 15 dni pfed zasedanim Rady.

Na zasedani Rady jsou zvani jeji ¢lenové, pfipadné téz stali spolupracovnici vyboru a
pracovnich skupin a hosté. Dale jsou zvani: dalSi osoby - napr. se tucastni pravidelné
zastupce nékterého uradu jako pozorovatel - vyjmenujte kdo, pocet bodu a) aZ ...) dle

potfeby.

Clanek 3
Pribéh zasedani Rady

Zasedani Rady fidi a program stanovuje jeji pfedseda. V nepfitomnosti pfedsedy Fidi
zasedani Rady jeji mistopfedseda, pfipadné jiny ¢len Rady, kterého pfedseda povéfil.
Rada je zpusobila jednat a pfijimat zavéry, pokud je pfitomna nadpolovi¢ni vétSina
jejich €lenll. Zavéry se pfijimaji hlasovanim. Zpusob hlasovani je upraven ve ¢lanku 4
tohoto Jednaciho fadu.

Zasedani Rady jsou neverfejnd, pokud neni rozhodnuto jinak. Zavéry, v€etné poméru
hlasovani, jsou verejné.

Pokud byli na zasedani Rady pozvani stali spolupracovnici vybort a/nebo pracovnich
skupin, jsou pfitomni po celou dobu zasedani. Hosté jsou pfitomni zpravidla jen na
jednani k bodu, ktery se jich tyka.

Ze zasedani Rady se pofizuje vzdy pisemny zaznam. MuZe se pofizovat i zaznam
zvukovy. Za vyhotoveni zaznamu odpovida tajemnik. Podepisuje jej pfedseda Rady,
pfipadné predsedajici, ktery zasedani fidil.
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Pisemny zaznam musi obsahovat datum a dobu konani, body jednani a stru¢né
zavéry (vCetné stanovisek, doporu€eni) k nim, v€etné poméru hlasovani (pro, zdrzel
se hlasovani, proti). Dale zaznam zpravidla obsahuje ukoly pro ¢leny Rady (pfipadné
stalé spolupracovniky vybor( a pracovnich skupin) s uvedenim terminu plnéni a
jména osoby, ktera za splnéni ukolu odpovida.

K zaznamu se pfiklada prezenéni listina. Pokud néktery ¢len opustil zasedani Rady
pfed jeho ukonéenim, musi to byt v zaznamu uvedeno. Pokud se zasedani Rady
ucastnil misto ¢&lena Rady jiny zaméstnanec ministerstva (Ufadu), pfilozi se
k zaznamu také pisemné zmocnéni k zastoupeni ¢lena Rady.

Zaznam se pravidelné rozesila ¢lenim Rady, pfipadné dal$im osobam uvedenym ve
stalém rozdélovniku a dale osobam uvedenym ad hoc v zaznamu ze zasedani Rady.
Za rozeslani odpovida sekretariat Rady.

Opravy zaznamu se provadéji zpravidla v Uvodu dalSiho zasedani Rady. Pokud
oopravu zada c&len Rady ¢&i jiny ucastnik zasedani, pfredlozi pisemné nové
navrhované znéni nejpozdéiji v terminu pro predkladani podkladovych materiald pro
zasedani Rady, vyjimeCné az na zacatku zasedani Rady. Pfedseda Rady rozhoduje
o tom, zda se dfive doslé navrhy na opravu zaznamu rozeslou ihned, nebo az
s pozvankou na zasedani Rady.

Clanek 4
Hlasovani Rady

Rada hlasuje zpravidla o kazdém bodu jednani zvlast. Pokud by program zasedani
obsahoval jen diskusi ¢i nekomplikované body jednani, mize se hlasovat o znéni
zaverl ke vSem bodim najednou.

Hlasuje se zpravidla vefejné (aklamaci). Tajné se hlasuje, pokud tak Rada
o jednotlivém hlasovani rozhodla (napf. kdyZ jde o vybérové fizeni nebo se jedna
o finanénich prostfedcich). Do zaznamu se uvadi pomér hlasovani, nikoliv to, jak
hlasovali jednotlivi ¢lenové. OdlisSné stanovisko ¢lena (¢lend) Rady se do zaveéra
uvadi jen na jeholjejich pozadani.

Hlasuji ¢lenové Rady; pokud jsou na jednani pfitomni zastupci podle ¢lanku 5 odst. 4
Statutu Rady, hlasuji jen, kdyz maji vyslovné povéfeni k hlasovani. Zavér je pfijat,
pokud pro néj hlasuje vétSina pfFitomnych ¢&lenl (v€etné pfipadnych zastupcu
opravnénych k hlasovani). V pfipadé rovnosti hlast rozhoduje hlas predsedajiciho.
Zastupci bez zmocnéni k hlasovani a jiné osoby pfitomné na jednani opusti po dobu
hlasovani mistnost, pokud je k tomu pfedseda Rady vyzve.

Clanek 5
Schiize vyboru Rady

Schuze vyboru se konaji podle potfeby. Termin schize urCuje a program stanovi
predseda vyboru. Schlzi vyboru Rady svolava tajemnik Rady / sekretariat pisemnou
pozvankou. K pozvance se pfipoji materialy, které maji byt projednany.

Pozvanky se zasilaji ¢lenim vyboru a stalym spolupracovnikim podle pravidelného
rozd&lovniku a dale hostim, o jejichz pozvani rozhodl predseda vyboru. Clen Rady
se muze zucastnit schuze kteréhokoli vyboru.

Na Zzadost predsedy Rady musi byt svolana mimofadna schlize vyboru Rady
v nejbliz§im mozném terminu.

Pfedseda vyboru musi vyhovét pozadavku na rozsifeni programu schlize, pokud jej
vyslovi nejméné jedna tretina ¢lend vyboru Rady nebo pokud o to pozadal pfedseda
Rady.

Pro ¢leny Rady a stalé spolupracovniky, ktefi jsou do vyboru zafazeni, je ucast na
schlizi povinna a nem(ze byt nahrazena ucasti zastupce. Je vSak mozno v pfipadé
nutnosti se ze schlze omluvit, poslat své pisemné vyjadfeni k projednavanym
zalezitostem. Pisemné vyjadieni se predklada do sekretariatu Rady pfedem
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v pfislusném poctu vytiskl. Sekretariat zaijisti jeho pfedani ¢leniim a stalym
spolupracovnikiim vyboru.

Vybor pfijima zavéry hlasovanim. Hlasuji ¢lenové vyboru z fad ¢lend Rady a stali
spolupracovnici. Clanek 4 tohoto Jednaciho fadu se pouzije pfiméiené. zde pfipadné
uvedte odliSna a doplriujici ustanoveni o hlasovani ve vyborech.

Z jednani vyboru se pofizuje pisemny zaznam. Zaznam podepisuje pfedseda vyboru,
pfipadné pfedsedajici schlize. Za vyhotoveni a rozeslani zaznamu odpovida tajemnik
Rady / sekretariat.

Zaznam ze schuze vyboru se zasila vSem uUc€astnikim schlize; hostim pfizvanym
k jednotlivym bodim jednani se zpravidla posila jen vytah ze zaznamu. a ... - uvedte,
pokud se posila pravidelné nékomu, kdo se schize neucastni.

pripadné uvedte dalsi ustanoveni tykajici se jednotlivych vybort - bod (9) a dalsi, dle potfeby

Varianta 2 - jen v oduvodnénych pfipadech:

Viybory jednaji podle viastnich jednacich fadu, které podléhaji schvaleni Radou. Do doby
vydani jednacich Fadd vybort se pfimérené pouzije tento Jednaci rad.

(1)

(2)

(2)
3)

(1)

(2)
3)

Clanek 6
Jednani pracovni skupiny

Pracovni skupiny jednaji zpravidla neformalné a rozhoduji konsensualné. Z jejich
jednani se pofizuje pouze neformalni zaznam, pokud pfedseda Rady nerozhodne
jinak. O tom, ktery jednaci fad bude pracovni skupina v pfipadé potfeby pouZivat,
rozhoduje v souladu se Statutem pfedseda Rady.

Ugast na jednani pracovni skupiny je pro jeji éleny a stalé spolupracovniky povinna a
nemuize byt nahrazena zastupcem ani pisemnym vyjadienim. Pokud by ¢len Rady
opakované nemohl dochazet na jednani pracovni skupiny, musi byt nahrazen jinym
Clenem, pfipadné expertem.

Clanek 7
Informace o ¢innosti Rady

Materialy pfijaté Radou i zavéry zjednani Rady véetné poméru hlasovani jsou
vefejné. Informace o ¢&innosti vybord a pracovnich skupin jsou zvefejfiovany
v pfiméfeném rozsahu.

Informace o Cinnosti Rady, které si vyzadali ob¢ané na zakladé zékona €. 106/2000
Sb., vypracovava sekretariat Rady.

Pfedseda Rady pfedklada viadé po schvaleni Radou zpravu o €innosti Rady za
uplynuly kalendaini rok vzdy do 31. bfezna. Souhrnna zprava musi obsahovat také
plan prace Rady na bézny rok. Pokud by Rada kon¢ila svou ¢innost v pribéhu
kalendainiho roku, predlozi zavéreCnou zpravu do jednoho mésice od ukonceni
Cinnosti.

Clanek 8
Zavérecna ustanoveni

Tento Jednaci fad nabyl ucinnosti dne datum (mésic uvedte slovy), na zakladé
schvaleni Radou pod &. é&islo a rok zapisu.

Zmény a dopliiky Jednaciho fadu podléhaji schvaleni Radou.

Jednaci fad je pFistupny vefejnosti na internetové strance a v sidle Ufadu vlady
Ceské republiky. Na internetové strance se zvefejfiuje vzdy Gplné znéni platného
Jednaciho fadu.

V Praze dne datum Jjméno a funkce (pfedseda Rady)
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