Evropskd unie
Investice do vasi budoucnosti

Fond soudrznosti \ Operacni program
Evropsky fond pro regiondlni rozvoj H Doprava

ZADANI
pro predkladatele nabidek

na realizaci zakazky
~Zpracovani grafického manualu pro jednotnou prezentaci OPD*

hrazené z prostfedkd technické pomoci OP Doprava (Prioritni osa 7 — Fond
soudrznosti).

Jedna se o verejnou zakazku malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 3 zakona

€. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdé&jsich predpisu
(tzn. plnéni zakazky nedosahne ¢astku 2 mil. KE bez DPH).

1. Identifikace zadavatele

. Ceska republika
Zadavatel Instituce Ministerstvo dopravy
Adresa Nabf. L. Svobody 12,
110 15 Praha 1
Osoba opravnéna jednat za Odpovédny
zadavatele ve vécech vrehni feditel Ing. Libor Tejnil
smluvnich
Odbor Odbor fondd EU (0430)
Odpoveédny dtvar Odpovedny | 14y Tomas Gocek, Ph.D
feditel 9. » FOLE
435 — Oddéleni technické
Oddéleni pomoci a podpurnych ¢innosti
operacénich program
Kontaktni sloZzka utvaru \(/)eddrz)ouv;dny Ing. Veronika Hrdinova
E-mail veronika.hrdinova@mdcr.cz
Telefon 225 131 680
Fax 225 131 560
Kontaktni pracovnik Jméno Ing. Milo§ Cermak
Zadavatele, ktery je E-mail milos.cermak@mdcr.cz
opravnén k zadavani dil¢ich Telefon 555 131 538
ukol a termind Uchazedi pfi
realizaci zakazky a je Fax 225 131 560
zaroven odpovédny za
administraci zakazky




2. Nazev verejné zakazky
Zpracovani grafického manualu pro jednotnou prezentaci OPD

3. Piredmét pInéni

Pfedmétem vefejné zakazky bude vytvofeni grafického manudlu, kde budou
podrobné rozpracovany konkrétni zpusoby aplikace loga OPD a dalSich povinnych
nalezitosti v souladu s ¢lankem 9 Nafizeni EK 1828/2006. Soucasti grafického
manudlu budou i vzorové $ablony konkrétnich dokumentd pouZivanych Ridicim
organem OPD

4. Specifikace predmétu plnéni
Kontext zakazky

Operacni program Doprava (OPD) je finanéni nastroj pro €erpani prostiedkl z fond
EU uréenych na rozvoj dopravni infrastruktury CR v programovém obdobi 2007-
2013. Ministerstvo dopravy (Odbor fondi EU) vykonava pro OPD roli tzv. Ridiciho
organu. Jednou z povinnosti Ridiciho organu je v souladu s Nafizenim Komise (ES)
1828/2006 zajistit realizaci dostate¢nych informacnich a propagaénich opatfeni.
V8echna realizovana informacéni a propagacni opatfeni by méla mit takovou formu,
kterd bude respektovat jednotny graficky styl pouzivajici logo OPD s doplnénim
daldich povinnych nalezitosti v souladu s &lankem 9 Nafizeni EK 1828/2006. Ridici
orgdn OPD ma kdispozici logotyp OPD, ktery pouze urCuje vlastni podobu
samotného loga a jeho variant. Pro zajisténi unifikovaného zpuasobu pouzivani loga
v konkrétnich situacich je tedy nezbytné zpracovat podrobny graficky manual.

Popis rozsahu zakazky a predpokladanych ¢innosti Uchazece

Uchazec pro Zadavatele vytvofi podrobny graficky manual, ktery bude rozpracovavat
konkrétni zpusoby aplikace loga OPD a dalSich povinnych nalezitosti v souladu
s ¢lankem 9 Nafizeni EK 1828/2006. Nélezitostmi dle Nafizeni se konkrétné rozumi
pouziti symbolu EU, textu ,Evropska unie®, sloganu ,Investice do vasi budoucnosti a
odkazu na pfislusny fond (Evropsky fond pro regionalni rozvoj / Fond soudrznosti).

UchazeCem zpracovany graficky manual musi obsahovat zejména nasledujici vzory
a Sablony:

e Vzory a Sablony dokumentl pro vSechny typy aktivit, které jsou vymezeny
v dokumentu Pravidla pro publicitu v ramci Operaéniho programu Doprava
(napf. vzory velkoplo$nych paneld, vzory pamétnich desek, $ablony tiskovych
zprav OPD, Sablony informacnich letakl, Sablony Stitka, samolepek a plakat(
pro oznacovani projektt OPD, $ablony infopanell atp.);

e Vzorovou aplikaci oznaceni propagacnich predmétd logem OPD a dalSimi
povinnymi udaji. Graficky manual musi obsahovat vzory konkrétni aplikace
minimalné pro nasledujici propagacni predméty: kuliCkové pero, propisovaci
tuzka, diafF maly, diaF A5, nasténny kalendar, stolni kalendar, igelitova taska,
papirova taska, pouzdro na vizitky, vizitkar, tricko, poznamkovy blok, podlozka
pod mys, destnik, reflexni vesta, kli€enka na krk, flash disk, Satek, spona na



kravatu, hrnicek, sklenicka, pfivések na klice se Zetonem do nakupniho
voziku, kapesni zrcatko, taska pfes rameno, taska cestovni, batoh, kSiltovka,
zaviraci nuz, samolepici blocek, ru€nik, mikina;

e Sablony pro oznadovani vystup(i v ramci projektd Technické pomoci OPD
(napf. vzor samolepky s textem ,Spolufinancovano z Fondu soudrznosti“ a s
dalSimi povinnymi nélezitostmi);

e Vzory webovych bannerd OPD (pro propagaci webu www.OPD.cz a
odkazovani na ngj);

e Sablony dokumentt pro MS PowerPoint se zapracovanim loga OPD a dal$ich
povinnych nalezitosti (8ablony musi byt pfipraveny v nékolika variantach),

e Sablona pro graficky doplnék k podpisu v aplikaci MS Outlook;

e Sablony dokumentu, které by sjednotili grafické podani dokumentd Ridiciho
organu OPD publikovanych na www.OPD.cz (jedna se pfedevSim o
nasledujici dokumenty: Pokyny pro Zadatele OPD, Metodické pokyny pro
Pfijemce OPD, Pravidla pro publicitu v rdmci OPD, Pokyny pro vyplnéni
projektové zadosti OPD, Vyzvy pro pfedkladani projekta atd.);

e Sablony a vzory dal$ich dokument(i a materialt Ridiciho organu OPD (napf.
vizitky 9 x 5 cm, dopisni obalky, desky, vzory potisku CD/DVD a obalu
CD/DVD, vzory novinovych inzeratl, vzory informacnich letaku atp.).

Popis predpokladaného vystupu

Jako vystup realizace zakazky Uchaze¢ zpracuje podrobny graficky manual OPD,
ktery bude obsahovat véechny vySe uvedené vzory a Sablony. Graficky manuél bude
Zadavateli pfedan v pisemné i elektronické formé. Pfilohou grafického manualu
budou i elektronické zdrojové soubory v8ech variant konkrétni aplikace loga OPD,
ato ve v8ech obvyklych grafickych formatech (minimalné v jpg, eps, ai) a déle i
Sablony vSech pozadovanych typl dokumentu.

Spoluprace se Zadavatelem

Uchaze€¢ bude se Zadavatelem pfi zpracovani grafického manualu aktivné
spolupracovat. Do grafického manualu Uchaze¢ zapracuje v8echny pozadavky a
pfipominky Zadavatele. V souvislosti se zpracovanim grafického manuéalu Zadavatel
predpoklada uskuteénéni minimalné 3 konzultacnich schizek v sidle Zadavatele.

Podkladové dokumenty
Logotyp OPD, zdrojové grafické soubory loga OPD a dokument ,Pravidla pro
publicitu  vramci Operacniho programu Doprava“® jsou kdispozici na
www.opd.cz/cz/publicita

5. Predpokladana hodnota verejné zakazky

Zadavatel predpoklada, ze hodnota vefejné zakazky nedosahne 250 000,- K¢ bez
DPH.



6. Misto a termin plnéni verejné zakazky:

Misto pInéni zakazky: Sidlo zadavatele

Od 1.11.2008 nebo od data
vystaveni objednavky

Ukonc&eni pInéni: | Nejpozdéji do 15.12. 2008

Terminy plnéni zakdzky: Zahajeni plnéni:

7. Kvalifika¢ni predpoklady uchazece

1.

Opravnéni k podnikdni podle zvlastnich pravnich predpisi v rozsahu
odpovidajicim pfedmétu verejné zakazky véetné dokladl prokazujicich pfislusné
Zivnostenské opravnéni €i licenci.

Odborna zpusobilost uchaze€e. Uchazeg, resp. kazdy pracovnik uchazece, ktery

se bude podilet na realizaci zakazky musi prokazat odbornou praxi v dané
oboru.

Pojisténi odpovédnosti za Skodu zpusobenou trfeti osobé v minimalni vysSi
250 000 K¢.

Uchaze€ prokaze splnéni kvalifikace:

1.

Vypisem z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném uchaze¢ zapsan, ¢i vypis z jiné
obdobné evidence, pokud je v ni uchaze¢ zapsan, v¢éetné dokladu o opravnéni
k podnikani na cely pfedmét zakazky ne starsi nez 90 kalendarnich dnu.

Strukturovanymi  profesnimi  Zivotopisy pracovnikl uchazele (pfipadné
pracovniki subdodavatele).

Cestnym prohlagenim o poji$téni dle bodu 7.3 nebo kopii pojistné smlouvy.

8. Pozadavky na zpracovani nabidky

Nabidky jsou pfedkladany pouze elektronicky v ¢eském jazyce. PredloZzenim
nabidky se rozumi zaslani elektronickych soubort Nabidky elektronickou postou
na emailovou adresu kontaktniho pracovnika Zadavatele
(milos.cermak@mdcr.cz);

Titulni list nabidky musi obsahovat nazev zakazky dle zadani a identifikaci
uchazece dle obchodniho rejstfiku;

V pfipadé, Zze uchaze¢ hodla k realizaci zakazky uzit tfetich osob jako svych
subdodavatell, je povinen tuto skute€nost v nabidce uveést spolu se jménem
(obchodni firmou) v8ech subdodavateld. Uchaze¢ je krealizaci zakéazky
opravnén uzit jen ty subdodavatele, které jmenovité uved! v nabidce;

PFilohy k nabidce musi byt uvedeny v originalech s tim, Ze tyto doklady nesméji
byt starsi nez 90 kalendarnich dnu. Pfilohy budou dodany elektronicky ve formé
naskenovanych dokumentu.



Clenéni nabidky na 1. vécnou &ast, 2. finanéni ¢ast, 3. pFilohy

1. Vécna c¢ast nabidky

Nabidka musi obsahovat:
e Podrobny navrh postupl a zplsobl zajisténi vSech ¢innosti pozadovanych
Zadavatelem a uvedenych v bodé 4 tohoto Zadani.

Uchaze€ muize v nabidce uvést i dalsi ¢innosti, které by bylo z jeho pohledu vhodné
za UCelem naplnéni pfedmétu zakdzky realizovat a které nejsou Zadavatelem
v Zadani pfimo pozadovany.

2. Financéni ¢ast nabidky

Tato ¢ast nabidky musi obsahovat celkovou nabidkovou cenu za realizaci zakazky
(cena bude uvedena ve skladbé bez DPH, samostatné DPH a v&etné DPH). Cena za
zajisténi zakazky je kone€na a neprekroCitelna a zahrnuje veSkeré naklady
vynaloZené v souvislosti s plnénim pfedmétu zakazky.

3. Prilohy nabidky
PFilohy musi obsahovat:

1. Vypis z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném uchazel zapséan, &i vypis z jiné
obdobné evidence, pokud je v ni uchaze¢ zapsan, ne starsi nez 90 kalendarnich
dni.

2. Podnikatelska opravnéni na cely predmét zakazky — Zivnostenské listy nebo
koncesni listiny, nebo jiné doklady prokazujici opravnéni k podnikani (doklady
o podnikatelském opravnéni musi prokazatelné pokryvat &innosti, které jsou
pfedmétem pInéni zakazky).

3. Cestné prohlageni o pojisténi dle bodu 7.3 nebo kopie pojistné smlouvy.

4. Cestné prohladeni uchazede a jeho subdodavatelll o tom, Ze na jeho strané
neexistuji majetkové ani pravni prekazky pro realizaci zakazky, a ze nedoSlo k
udalostem, na zakladé kterych by bylo mozné zpochybnit jeho odbornou a
moralni zplsobilost pro realizaci zakazky.

5. Pisemné prohlaseni uchazece o tom, Ze vSechny Udaje uvedené v nabidce jsou
pravdivé, Ze nezamlCel zadné skuteCnosti podstatné pro jeho zpulsobilost
k realizaci zakazky, Ze je pfipraven spolehlivé a bez pritahd splnit podminky
zadani a ze v pfipadé ziskani zakazky vyhradi potfebny ¢as a prostfedky na jeji
realizaci.

6. Prohlaseni uchazece, Ze bez vyhrad souhlasi se Zadanim vybérového fizeni.

7. Strukturované profesni Zzivotopisy vSech pracovniki Uchazele, ktefi se na
realizaci zakazky budou podilet.



9. Misto, zpusob a Ihata predlozeni nabidky

Nabidky je mozné predkladat pouze elektronicky. Pfedlozenim nabidky se rozumi
zaslani elektronickych soubort Nabidky elektronickou postou na emailovou adresu
kontakiniho pracovnika Zadavatele (milos.cermak@mdcr.cz). V predmétu
emailové zpravy musi byt uveden nazev zakazky ,,Zpracovani grafického manualu
pro jednotnou prezentaci OPD". Nabidka musi byt predlozena (dorucena)
nejpozdéji dne 24.10. 2008 do 13:00 hod. Doru€eni nabidky bude Uchazedi
nejpozdeji do 24 hodin emailové zpétné potvrzeno. Nabidka zpracovana v rozporu s
pozadavky na zpracovani nabidky, ¢i nabidka pfedloZzené po terminu uvedeném v
prfedchozim odstavci, bude z vybérového fizeni Zadavatelem vylou¢ena.

10. Vyhodnoceni nabidek — hodnotici kritéria
PfedloZzené nabidky budou vyhodnoceny na zakladé nasledujicich kritérii:

A. Navrh postupti a zpusobu zajisténi vystuplt pozadovanych Zadavatelem a
uvedenych v bodé 4 tohoto Zadani (posouzeni a vyhodnoceni navrhu
Uchazece uvedenych v bodé 8 - ve vécné c¢asti nabidky)

Vaha tohoto kritéria pfi hodnoceni nabidky je 40 %.

Pro bodové hodnoceni se pouzije stupnice 1 — 100 bodu. NejvyS$si bodové
ohodnoceni — 100 bodd obdrzi nabidka nejlépe spliujici toto kritérium.

Hodnocenym nabidkam bude pfifazeno takové bodové hodnoceni, které
vyjadfuje miru spInéni tohoto dil€iho kritéria ve vztahu k nabidce nejlépe splfiujici
toto kritérium.

B. Celkova nabidkova cena bez DPH
Vaha tohoto kritéria pfi hodnoceni nabidky je 60 %.

Pro bodové hodnoceni se pouzije stupnice 1 — 100 bodu. Nejvy$si bodové
ohodnoceni — 100 bodd obdrzi nabidka nejlépe splhujici toto kritérium.

Hodnocenym nabidkam bude pfifazeno takové bodové hodnoceni, které
vyjadfuje miru spInéni tohoto dil€iho kritéria ve vztahu k nabidce nejlépe splfiujici
toto kritérium.

Jako nejvyhodnéjsi bude vybrana nabidka, kterd ziska nevyssi pocet bodi v souctu
za obeé kriteria.

11. Platebni podminky

Uhrada bude provedena na zakladé dafiového dokladu (faktury) vystaveného
UchazeCem po predani finalni verze grafického manualu a jeho odsouhlaseni
Zadavatelem. Splatnost danového dokladu bude stanovena na 21 kalendarnich dnu
ode dne doru€eni zadavateli. Zadavatel nebude poskytovat zalohy. Zadavatel
pfipousti pouze bezhotovostni platbu.



12. Zdroje financovani:

Technicka pomoc OP Doprava, Prioritni osa 7, Fond soudrznosti — 85%, Statni
rozpocet — kapitola 327 Ministerstvo dopravy — 15%.

13. DalSi podminky
Zadavatel si déle vyhrazuje nize uvedena prava a podminky:
- Zadavatel vylu€uje moznost podani variantnich nabidek;

- Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni i bez uvedeni davodu, a to
az do okamziku vystaveni objednavky;

- Uchaze¢ sdm ponese veSkeré své naklady spojené s ucasti ve vybérovém
fizeni. Zadavatel nehradi jakékoli ndklady nebo vydaje vynalozené oslovenymi
osobami v souvislosti s jejich U€asti v fizeni;

- Zadavatel nebude uchazecim vracet nabidky;

- Zadavatel nenese odpovédnost za omyly, mylnd tvrzeni, nespravny vyklad

nebo jakakoli jina opomenuti nebo chybné informace ziskané uchazecem z
jinych pramen, nez z tohoto zadani a jeho pfipadnych dodatka.

Ing. Libor Tejnil v.r.
vrchni feditel useku ekonomiky a ICT



