Technicky popis elektronickych sablon
pro vypracovani navrhu pravniho predpisu
LN Zikon (verze 2.1),

LN _Narizeni (verze 1.1),
a LN Vyhlaska (verze 1.1)

1. Uvod

Soubor Sablon pro zapis legislativnich navrhli je vytvofen jako pomiicka pro zapis
navrhii zdkont, ustavnich zdkond, zakonil, kterymi se méni jiny zédkon (novel), ajejich
pozménovacich ndvrhti (Sablona LN Zdkon), zépis navrhii nafizeni vlady a jejich novel
(Sablona LN Narizeni) a zapis navrhl vyhlasek a jejich novel (Sablona LN Vyhlaska).

Vzhledem k tomu, ze nejrozsifenéjSim textovym editorem, pouzivanym ve statni
sprave a ustavnich institucich, je Microsoft Word verzi 97/2000/2002, jsou Sablony vytvofeny
pro tyto verze. Pro Microsoft Word verze 6.0/95 je nelze pouzit, bylo by nutné vytvorit
specidlni Sablony pro tuto verzi. Jelikoz vSak neexistuje moZznost provedeni jednoduché
vzdjemné jednoznacné konverze mezi témito formaty, Sablony pro Word 6.0/95 nebyly
vytvoreny.

Sablony se skladaji znékolika preddefinovanych stylt, nékolika paneld nastroji
s tlacitky, kterd pouzivaji standardni funkce nebo jsou propojena s nové vytvofenymi makry
Ci styly.

2. Instalace sablon

Sablony jsou uréeny pro pouziti v eské verzi textového editoru Microsoft Word verzi
97/2000/2002 pracujicim pod operacnim systémem MS Windows 95/98/ME/NT/2000/XP.
Nemaji zadné dal$i hardwarové a softwarové naroky nad rdmec standardnich narokti pro
zajisténi provozu textového editoru.

Sablony vyuZivaji patkové proporcionalni pismo Times New Roman stiedoevropské
a zépadni, patkové neproporciondlni pismo Courier New stiedoevropské a zépadni a pismo
Symbol pro zapis symbolti v matematickych vzorcich. Tato pisma jsou soucasti standardni
instalace jiz vyjmenovanych operacnich systémi.

Standardni instalac¢ni adresar (pro v soucasné dob¢ nejrozsitenéjsi verzi MS Word 97,
u novéjsich verzi se miize umisténi lisit) je ,,<diskova jednotka>\Program Files\Microsoft
Office\Sablony*, kde <diskova jednotka> udéava lokalni nebo sitové zatizeni, na kterém je
nainstalovan textovy editor, ve vétSiné piipadd ,,C:“. V pfipad¢ umisténi tohoto instala¢niho
adresare pro Sablony na jiné nez standardni misto, je mozné toto umisténi zjistit i na karté
,Umisténi soubort dostupné pomoci voleb ,Nastroje”, ,MoZnosti“ piimo v textovém
editoru. Nastaveni adresare je uvedené v fadce pro typ souborii ,,Uzivatelské Sablony*.

Z divodu zajisténi kompatibility v piipadé jednotlivych pracovist, kde jsou ¢i budou
Sablony pouzivany, je nutné zachovat plivodni jména Sablon. V kazdém dokumentu
zalozeném na jedné z Sablon je zaznamenan odkaz na jméno této Sablony a v pripadé, Ze
Sablona bude nainstalovana pod jinym jménem, nebude moZno dokument vytvoreny na
jiném pracovisti upravovat bez dalSich dodatecnych nastaveni ¢i uprav pomoci vSech
pomiicek (styll, maker a snimi svazanymi panely nastrojii) této Sablony. V pifipadé
nainstalované Sablony s nespravnym jménem se zobrazi pfi otevieni dokumentu zaloZeném na
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této Sablon¢ upozornéni na tuto skutecnost se struénym navodem na piejmenovani Sablony
a ptipojeni dokumentu k nové piejmenované Sablon¢ (upozornéni se zobrazuje jen v Sabloné
LN Zdakon verze 2.1 a vysSich a Sablondch LN Narizeni a LN Vyhlaska verze 1.1 a vyssich).

3. Pouziti Sablon

Pro spravné pouziti Sablon je nutné provést jejich instalaci dle popisu uvedeném
v ptedchozi kapitole.

Popis pouziti Sablon je vztazen k prostiedi MS Word 97, v prostiedi MS Word 2000 ¢i
MS Word 2002 se n¢ktera nastaveni mohou lisit.

3.1. Vytvoireni nového dokumentu

Pokud chceme vytvofit novy dokument zalozeny na Sabloné LN Zdkon, LN Narizeni
¢i LN Vyhlaska (v zavislosti na nastaveni prostfedi opera¢niho systému se mlize zobrazovat
1 koncovka .dof), v menu ,,Soubor stac¢i zvolit polozku ,,Novy“. Na karté¢ ,,Obecné* pfi
zatrhnuté volbé ,,Vytvofit novy dokument* v pravém dolnim rohu karty vytvofime novy
soubor klepnutim na soubor s ndzvem LN Zakon, ptipadné LN Narizeni ¢i LN Vyhlaska. Pro
vytvofeni nového dokumentu zalozeného na nékteré s popisovanych Sablon neni mozné
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pouzit tlacitko ,,Novy* na standardnim panelu néstrojii nazvaném ,,Standardni®.

3.2. Otevreni jiz vytvoreného dokumentu

3.2.1. Otevieni dokumentu pomoci aktualni verze Sablony

V ptipadé, Ze chceme Cist, upravovat, tisknout ¢i jinak zpracovavat pomoci Sablony jiz
vytvoieny dokument, sta¢i ho obvyklymi zptlisoby otevfit.

Pii otevieni dokumentu dojde k automatické aktualizaci stylii dokumentu dle styli
Sablony.

3.2.2. Otevieni dokumentu vytvoreném pomoci starsich verzi Sablony

3.2.2.1. Otevreni dokumentu v Sabloné LN Zdakon

Pokud chceme pomoci Sablony upravovat dokument, ktery byl vytvoien pomoci jiné
Sablony nebo Sablony LN Zdkon starsi verze 1.0, je tieba oteviit novy dokument zalozeny na
piislusné Sablon¢ a do tohoto nového dokumentu pfenést text pomoci schranky, tzn. oteviit
zdrojovy dokument standardnim zptisobem, pomoci klavesové zkratky Ctrl + A vybrat cely
text, vlozit do schranky pomoci klavesové zkratky Ctrl + C, soubor uzavfit (v piipadé potieby
potvrdit, ze chceme obsah schranky zachovat i po uzavieni souboru), otevtit novy (cilovy)
dokument zalozeny na ptislusné Sabloné¢ (viz otevirani souboru), a pomoci kldvesové zkratky
Ctrl + V vlozit text ze schranky.

Dokument vytvofeny v Sabloné¢ LN Zakon verze 1.1d lze oteviit standardnim
zpusobem. Pii otevirdni souboru vsak dojde (po potvrzeni volby) k automatické C¢i
poloautomatické konverzi. Konverze probihd automaticky s moznymi dotazy na uptesnéni
nastaveni parametr ¢islovanych seznamt pii konverzi stylii pro zépis textu odstavce, textu
pismene a textu bodu pro novelizované znéni ¢i novelu. Postup pfi této vstupni konverzi bude
uveden dale v textu v kapitole 3.3.1.

Sablona verze 1.le byla uréena pouze pro testovani, nebyla uréena pro ostry zapis
legislativnich navrhli. Konverze z této verze (resp. z velkého mnozstvi beta verzi) neni feSena,
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je v8ak mozné provést aktualizaci styldi, kterd bude nabidnuta pifi otevieni dokumentu
v soucasné verzi Sablony.

Pokud byl vytvofen dokument ve verzi Sablony 2.0, bude pii otevieni dokumentu
doplnén novy styl ,, Text bodu novely*.

3.2.2.2. Otevreni dokumentu v Sablondach LN Narizeni a LN Vyhlaska

Pokud byl vytvofen dokument v testovaci Sabloné (resp. v jedné z velkého mnozstvi
beta verzi Sablon, které se nepouZzivaly pro ostry zapis legislativnich navrhti), je doporuceno
uzivateli prekopirovat text dokumentu do nového dokumentu zalozeném na aktualni verzi
Sablony (napf. pomoci schranky obdobné jako v kapitole 3.2.2.1).

Po otevieni dokumentu vytvoreném v Sablon¢ verze 1.0 bude pfi otevieni dokumentu
doplnén novy styl ,, Text bodu novely*.

3.2.3. Otevieni dokumentu vytvoreném pomoci nespravné pojmenované Sablony

Vime-li, Ze dokument byl vytvoten v Sabloné LN Zakon verze 2.1 (resp. LN Narizeni
¢i LN Vyhlaska verze 1.1), ale Sablona na pocitaci, na kterém byl soubor vytvoren c¢i
upravovan, ma nespravny nazev (tj. jiny nez uvedeny), pak staci dokument otevfit a v menu
,Nastroje* vybrat ,,Sablony a doplitky* a piipojit k $abloné LN Zdkon, resp. LN Narizeni &i
LN Vyhlaska (nachazejici se na standardnim umisténi ¢i v adresafi uvedeném pro
,,Uzivatelské Sablony* &i ,,Sablony skupiny* na karté ,,Umisténi soubori“ dostupné pomoci
polozky menu ,Nastroje“, ,,MozZnosti“). Stejnym zpusobem muzeme nastavit spravné
propojeni s Sablonou i pro dokument vytvofeny v nékteré ze starSich verzich Sablon, pak vSak
musime dokument uloZzit a znovu otevfit s provedenim jiz popisované (polo)automatické
vstupni konverze v zavislosti na pivodni verzi Sablony, na zéklad¢ které byl dokument
vytvoren.

3.2.4. Otevieni dokumentu vytvoreném v novéjsi verzi Sablony

Pokud mate nainstalovanou Sablonu, kterd je star$i verze nez Sablona, na které byl
zalozen pravé otevirany dokument, neni mozné v této Sabloné dokument upravovat, cteni
takovéhoto dokumentu vSak mozné je. Proto je pii otevirani takovéhoto dokumentu
upozornéno na jiz zminénou skute¢nost neshody verzi a je nabidnuta moznost stazeni novéjsi
verze Sablony a jeji nainstalovani dle uvefejnéného podrobného néavodu z adresy
http://www.senat.cz/info/navrhzak/sablona.

3.3. Popis prostiredi Sablon

3.3.1. Vstupni konverze (jen LN_Zakon)

Pti otevieni dokumentu v Sabloné¢ LN Zdakon vytvorené ve verzi 1.1d (pouzivané od
14. listopadu 2000 do 18. ¢ervence 2002) je nabidnuto provedeni vstupni konverze. Pokud
schvalite provedeni této konverze, bude postupné provedeno:

e zkopirovani vSech novych styll (a stylli zménénych) z Sablony do dokumentu,

e aktualizace stylti (standardné se provadi pfi otevirani dokumentl zalozenych na

uvedené Sablong)
e (prava nazvu nékterych styll (tzn. jejich nahrazeni) dle nasledujici tabulky:

Tab. 1 — Pfevodni tabulka stylti mezi verzemi 1.1d a 2.1

puvodni styl novy styl
Nazev zakona nadpis zdkona

strana 3


http://www.senat.cz/info/navrhzak/sablona

NAZEV CASTI NADPIS CASTI

Nazev hlavy Nadpis hlavy
Nazev dilu Nadpis dilu
Nazev oddilu Nadpis oddilu
Popis paragrafu Nadpis paragrafu
Cislo pod pismenem Text bodu

za (1) * Text odstavce
zal. * Text bodu
zaa)* Text pismene

U nového znéni zdkona je mozna plné automaticka konverze. U stylt
oznacenych * neni vSak mozné provést konverzi plné¢ automaticky u novel
a novelizovaného znéni. Tyto styly byly pouzivany pro nastaveni ¢islovanych
seznamu zacinajicich od pocatku ¢islovani. Bohuzel neni mozné jednoduchym
a jednoznacnym zpusobem provést zaménu styli. Proto je v téchto piipadech
vyzvan uzivatel, aby rozhodl (dle ptedlohy) o nastaveni ¢islovani od poc¢atku ¢i
prubézného cCislovani navazujiciho na predchozi polozku seznamu. Jelikoz
vSak existuje také moznost nastaveni Cislovani od presné urceného cCisla ¢i
pismene (hlavné u novel a zvIasté u variantnich feSeni), je zde jeSté moznost
provedeni tzv. ru¢niho nastaveni zmén styla.

Pokud zvolite volbu ru¢niho nastaveni téchto stylli, dojde k pferuseni
poloautomatické konverze a uzivatel mlZze nastavit styly pomoci tlacitek
panelii nastrojii (bude popsano dale) ¢i vybranim odpovidajiciho stylu ze
seznamu. Pii runim nastavovani doporucujeme pro lepsi ptehlednost stylt
nastavit normalni zobrazeni (pomoci tlacitka vlevo dole v hlavnim okné MS
Wordu) a pomoci menu ,,Nastroje®, ,,Moznosti“ nastavit v kart¢ ,,Zobrazeni*
Sitku oblasti stylti na cca 2,5 cm. V levé ¢asti okna pro upravu dokumenti se
pak zobrazi jména styli jednotlivych odstavcii. Po provedeni zdmén styli
téchto Cislovanych seznaml je mozné dokument ulozit a po jeho dalSim
otevieni pokracovat v konverzi zbyvajicich stylt.

e nastaveni aktualni verze Sablony, na které je dokument zaloZen, aby pfi pfiStim
otevieni jiz nedoslo ke konverzi.

3.3.2. Ustalena spojeni

Do hlavniho menu byla pfidana polozka ,,Ustalend spojeni®. S pomoci této polozky
menu je mozné vybrat a nechat vypsat asto pouzivand ustalenéd spojeni. U vSech Sablon je
k dispozici moznost vypsani ustanoveni o nabyti uc¢innosti. U Sablony LN Zdkon jsou navic
uvedena ustalend spojeni, ktera se pouzivaji pfi psani novel ustavnich zakonl. Vychazeji
z ¢l. 56 (Text bodu novely pfi zruseni ustanoveni nebo ¢asti ustanoveni pravniho piedpisu bez
nahrady), ¢l. 57 (Text bodl novely pfi nahrazeni ustanoveni nebo ¢asti ustanoveni pravniho
pfedpisu jinym ustanovenim nebo jeho ¢asti) a ¢l. 58 (Text bodti novely pfi doplnéni pravniho
piedpisu o dalsi ustanoveni nebo jeho ¢ast) Legislativnich pravidel vlady.

3.3.3. Styly
Ptesny popis jednotlivych styli pro jednotlivé Sablony je uveden v nésledujicich
tabulkach:
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Tab. 2 — Nastaveni jednotlivych stylli Sablony LN Zdkon (verze 2.1)

. Nasledny .
Nazev stylu nabizeny sytyl Popis stylu
Normalni Normalni pismo: Times New Roman, 12 pt, Cesky, méfitko znaku 100%, zarovnani
do bloku, fadkovani odstavce jednoduché, kontrola osamocenych fadkd,
zakladni text (pomocny styl)

Navrh ZAKON Normalni + rozsitené 2 pt, zarovnani na stied, mezera za 12 pt., uroven 1

ZAKON nadpis Normalni + tuéné, VSechna velka, zarovnani na stfed, uroven 1
zakona

nadpis zakona Parlament Normalni + tuné, zarovnani na stfed, mezera pied 6 pt., roven 1

Parlament CAST Normalni + mezera pied 18 pt za 12 pt

CAST NADPIS Normalni + VSechna velkd, zarovnani na stfed, mezera pted 12 pt za 6 pt,
CASTI Grovei 2

NADPIS CASTI Hlava Normalni + tuéné, zarovnani na stied, Groven 2

Hlava Nadpis hlavy | Normdlni + zarovnani na stied, mezera pied 12 pt, troven 3

Nadpis hlavy Dil Normalni + tuéné, zarovnani na stied, Groven 3

Dil Nadpis dilu | Normalni + zarovnani na stied, mezera pied 12 pt, Groven 4

Nadpis dilu Oddil Normalni + tu¢né, zarovnani na stied, , troven 4

Oddil Nadpis oddilu | Normalni + zarovnani na stied, mezera pied 12 pt, Groven 5

Nadpis oddilu Paragraf Normalni + tuéné, zarovnani na stied, roven 5

Paragraf Text odstavce | Normalni + zarovnani na stfed, mezera pied 12 pt, uroven 6

Nadpis paragrafu Text odstavce | Paragraf + tuné, tiroven 6

Text paragrafu Text Normalni + odsazeni: prvni 0,75 cm, mezera pied 12 pt., Groven 6
paragrafu

Clanek Text odstavce | Normalni + zarovnani na stfed, mezera pied 12 pt, uroven 6

Nadpis ¢lanku Text odstavce | Clanek + tuéné, Groveti 6

Text ¢lanku

Text ¢lanku

Normalni + odsazeni: prvni 0,75 cm, mezera pied 12 pt, tiroven 6

Text odstavce

Text odstavce

Normalni, odsazeni: prvni 0,75 cm, mezera pted 6 pt za 6 pt, neni
kontrola osamocenych fadku, roven 7, Cislovani Vicetroviiové — 7 (1,
(), arabské, 1, vlevo, 0,75, 0, Text odstavce, tabulator,cely seznam),
Tabulatory: 1,38 cm, 1,5 cm

Text pismene

Text pismene

Normalni + odsazeni: pfedsazeni 0,75 cm, troven 8, Viceuroviiové —7 (2,
), a,b,c, a, vlevo, 0,75, 0, Text pismene, tabulator, za vy$si irovni ¢islovat
od zacatku, cely seznam), Tabulatory: 0,75 cm

Text bodu Text bodu Normalni + odsazeni: zleva 0,75 cm, predsazeni 0,75 cm, iroven 9,
Cislovani Viceuroviiové —7 (3, ., arabské, 1, vlevo, 0,75, 1,5, text bodu,
tabulator, za vyssi tirovni Cislovat od zacatku, cely seznam), Tabulatory:
1,5 cm

Podpis funkce Normalni + zarovnani na stfed, mezera pted 36 pt

funkce funkce Normalni + zarovnani na stied

Noveliza¢ni bod Normalni Normalni + odsazeni: pfedsazeni 0,75 cm, mezera pted 24 pt za 6 pt,
Cislovani (spodni 1., ., 1,2,3, 1, vlevo, 0 cm, 1 cm), Tabulatory: 1 cm, 1,5
cm, tucné pismo u oznaceni Cislem

Text bodu novely Normalni Normalni + odsazeni: piedsazeni 1 cm

Nadpis pozm.n. Normalni Normalni + pismo: 16 pt., tuéné, zarovnani na stfed, mezera za 6 pt

Novelizacni bod Normalni Normalni+ odsazeni: pfedsazeni 1 cm, zleva 1,5 cm, mezera pied 12 pt,

v pozm.n. Cislovani (dolni 1, ., 1,2,3, 1, vlevo, 0 cm, 1,5 cm), Tabulatory: 2,5 cm

Text pozm.n. Normalni Normalni + odsazeni: zleva 0,75 cm, piedsazeni 0,75 cm, mezera za 6 pt,
Cislovani (dolni 1., . 1,2,3, 1, vlevo, 0 cm, 0,75 cm), Tabulatory: 1,5 cm

Oznaceni pozm.n. | Normalni Normalni + tuéné, odsazeni: predsazeni 0,75 cm, mezera za 6 pt.,
Cislovani (dolni 1., ., A,B,C, A, vlevo, 0 cm, 0,75 cm), tabulatory: 0,75
cm

,,Pismeno‘ Normalni Normalni + odsazeni: pfedsazeni 0,75 cm

Text pozn. Pod Text pozn. Normalni + pismo: 10 pt, odsazeni: ptedsazeni 0,75 cm, Tabulatory: 0,75

Carou Pod ¢arou cm

CELEX Normalni Normalni + pismo: 10 pt, kurziva, mezera pred 3 pt

VARIANTA Normalni Normalni + v§echna velka, rozsitené 3 pt, mezera pted 6 pt za 6 pt
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VARIANTA-konec

Normalni

Normalni + v§echna velka, roz§itené 3 pt

Odkaz na pozn. pod
Carou

neni

Normalni + horni index

Tab. 3 - Nastaveni jednotlivych stylti Sablony LN Narizeni (verze 1.1)

Nazev stylu nall\j?zs;elg?tlyl Popis stylu

Normalni Normalni pismo: Times New Roman, 12 pt, Cesky, méfitko znaku 100%,
zarovnani do bloku, ftadkovani odstavce jednoduché, kontrola
osamocenych fadki, zakladni text (pomocny styl)

Navrh NARIZENI Normalni + roz$ifené 2 pt, zarovnani na stfed, mezera za 12 pt.,

VLADY Giroveii 1

NARIZENI nadpis nafizeni Normalni + tuéné, VSechna velka, zarovnani na stfed, uroven 1

VLADY

nadpis nafizeni Vlada Normalni + tuéné, zarovnani na stfed, mezera pted 6 pt., iroven 1

Vlada CAST Normalni + mezera pied 18 pt za 12 pt

CAST NADPIS CASTI |Normalni + Viechna velka, zarovnani na stied, mezera pied 12 pt za 6
pt, uroven 2

NADPIS CASTI Hlava Normalni + tuéné, VSechna velka, zarovnani na stfed, uroven 2

Hlava Nadpis hlavy Normalni + zarovnani na stfed, mezera pied 12 pt, Groven 3

Nadpis hlavy Dil Normalni + tuéné, zarovnani na sted, uroven 3

Dil Nadpis dilu Normalni + zarovnani na stfed, mezera pted 12 pt, Groven 4

Nadpis dilu Oddil Normalni + tuéné, zarovnani na stied, , iroven 4

0Oddil Nadpis oddilu Normalni + zarovnani na stfed, mezera pied 12 pt, Groven 5

Nadpis oddilu Paragraf Normalni + tuéné, zarovnani na stied, iroven 5

Paragraf Text odstavce Normalni + zarovnéni na stfed, mezera pied 12 pt, Grovei 6

Nadpis paragrafu Text odstavce Paragraf + tucné

Text paragrafu

Text paragrafu

Normalni + odsazeni: prvni 0,75 cm, mezera pied 12 pt, uroven 6

Text odstavce

Text odstavce

Normalni, odsazeni: prvni 0,75 cm, mezera pfed 6 pt za 6 pt, neni
kontrola osamocenych fadkd, troven 7, Cislovani Vicetroviiové — 7
(1, (), arabské, 1, vlevo, 0,75, 0, Text odstavce, tabulator,cely
seznam), Tabulatory: 1,38 cm, 1,5 cm

Text pismene

Text pismene

Normalni + odsazeni: pfedsazeni 0,75 cm, Groven 8, Viceuroviiové —
7(2,), a,b,c, a, vlevo, 0,75, 0, Text pismene, tabulator, za vyssi urovni
Cislovat od zacatku, cely seznam), Tabulatory: 0,75 cm

Text bodu Text bodu Normalni + odsazeni: zleva 0,75 cm, predsazeni 0,75 cm, uroven 9,
Cislovani Vicearoviiové —7 (3, ., arabské, 1, vlevo, 0,75, 1,5, text
bodu, tabulator, za vy$si trovni Cislovat od zacéatku, cely seznam),
Tabulatory: 1,5 cm

Podpis funkce Normalni + zarovnani na stfed, mezera pred 36 pt

funkce funkce Normalni + zarovnani na stied

Noveliza¢ni bod Normalni Normalni + odsazeni: pfedsazeni 0,75 cm, mezera pted 24 pt za 6 pt,
Cislovani (spodni 1., ., 1,2,3, 1, vlevo, 0 cm, 1 cm), Tabulatory: 1 cm,
1,5 cm, tuéné pismo u oznaceni Cislem

Text bodu novely | Normalni Normalni + odsazeni: pfedsazeni 1 cm

Text poznamky pod | Text poznamky | Normalni + pismo: 10 pt, odsazeni: pifedsazeni 0,75 cm, Tabulatory:

Carou pod ¢arou 0,75 cm

VARIANTA Normalni Normalni + v§echna velka, rozsitené 3 pt, mezera pted 6 pt za 6 pt

VARIANTA-konec | Normalni Normalni + v§echna velka, roz§itené 3 pt

Odkaz na pozn. pod | neni Normalni + horni index

c¢arou

Clanek

Text odstavce

Normalni + zarovnani na stfed, mezera pted 12 pt, Groven 6

Nadpis ¢lanku

Text odstavce

Clanek + tuéné, Giroven 6
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Tab.4 - Nastaveni jednotlivych styld Sablony LN Vyhlaska (verze 1.1)

Nasledny

Nazev stylu nabizeny styl Popis stylu

Normalni Normalni pismo: Times New Roman, 12 pt, Cesky, méfitko znaku 100%,
zarovnani do bloku, tadkovani odstavce jednoduché, kontrola
osamocenych fadki, zakladni text (pomocny styl)

Navrh VYHLASKA Normalni + roz$ifené 2 pt, zarovnani na stfed, mezera za 12 pt.,
uroven 1

VYHLASKA nadpis vyhlaSky | Normalni + tu¢né, VSechna velka, zarovnani na stfed, troven 1

nadpis vyhlasky Ministerstvo Normalni + tuné, zarovnani na stfed, mezera pied 6 pt., troven 1

Ministerstvo CAST Normalni + mezera pied 18 pt za 12 pt

CAST NADPIS CASTI |Normalni + Viechna velka, zarovnani na stied, mezera pied 12 pt za 6
pt, Groven 2

NADPIS CASTI Hlava Normalni + tuéné, VSechna velka, zarovnani na stied, Groven 2

Hlava Nadpis hlavy Normalni + zarovnani na stied, mezera pied 12 pt, Groven 3

Nadpis hlavy Dil Normalni + tuéné, zarovnani na stied, Groven 3

Dil Nadpis dilu Normalni + zarovnani na stied, mezera pied 12 pt, Groven 4

Nadpis dilu Oddil Normalni + tu¢né, zarovnani na stied, , troven 4

Oddil Nadpis oddilu Normalni + zarovnani na stied, mezera pied 12 pt, Groven 5

Nadpis oddilu Paragraf Normalni + tuéné, zarovnani na stied, Groven 5

Paragraf Text odstavce Normalni + zarovnani na stied, mezera pied 12 pt, Groven 6

Nadpis paragrafu Text odstavce Paragraf + tuéné

Text paragrafu Text paragrafu Normalni + odsazeni: prvni 0,75 cm, mezera pied 12 pt, tiroven 6

Text odstavce

Text odstavce

Normalni, odsazeni: prvni 0,75 cm, mezera pted 6 pt za 6 pt, neni
kontrola osamocenych fadkt, troven 7, Cislovani Vicearoviiové — 7
(1, (), arabské, 1, vlevo, 0,75, 0, Text odstavce, tabulator,cely
seznam), Tabulatory: 1,38 cm, 1,5 cm

Text pismene

Text pismene

Normalni + odsazeni: pfedsazeni 0,75 cm, Groven 8, Viceuroviiové —
7(2,), a,b,c, a, vlevo, 0,75, 0, Text pismene, tabulator, za vyssi urovni
Cislovat od zacatku, cely seznam), Tabulatory: 0,75 cm

Text bodu Text bodu Normalni + odsazeni: zleva 0,75 cm, pfedsazeni 0,75 cm, troven 9,
Cislovani Vicetroviiové —7 (3, ., arabské, 1, vlevo, 0,75, 1,5, text
bodu, tabulator, za vyssi urovni Cislovat od zacatku, cely seznam),
Tabulatory: 1,5 cm

Podpis funkce Normalni + zarovnani na stfed, mezera pred 36 pt

funkce funkce Normalni + zarovnani na stied

Noveliza¢ni bod Normalni Normalni + odsazeni: pfedsazeni 0,75 cm, mezera pted 24 pt za 6 pt,
Cislovani (spodni 1., ., 1,2,3, 1, vlevo, 0 cm, 1 cm), Tabulatory: 1 cm,
1,5 cm, tuéné pismo u oznaceni Cislem

Text bodu novely Normalni Normalni + odsazeni: piedsazeni 1 cm

Text poznamky pod | Text poznadmky | Normalni + pismo: 10 pt, odsazeni: ptedsazeni 0,75 cm, Tabulatory:

Carou pod ¢arou 0,75 cm

VARIANTA Normalni Normalni + vSechna velka, rozsitené 3 pt, mezera pied 6 pt za 6 pt

VARIANTA-konec | Normalni Normalni + vSechna velka, rozsifené 3 pt

Odkaz na pozn. pod | neni Normalni + horni index

carou

Clanek

Text odstavce

Normalni + zarovnani na stied, mezera pied 12 pt, Groven 6

Nadpis ¢lanku

Text odstavce

Clanek + tucné, troven 6

Pozn.:

1.Néasledny nabizeny styl je styl, ktery je nabizen systémem, je to styl nejpravdépodobnéji ocekavany,

ne urcité nasledujici

2. Styl ,,Podpis_* je spravné uveden, styl ,,Podpis* je implicitni a neni ho tedy mozné pouzit.

3. Styl ,,Normalni“ je uveden jako pomocny, vychozi vzhledem k dédi¢nosti navazujicich styld, je
v ném uveden napf. typ pisma. Styl ,,Normalni“ je uveden v n€kolika pfipadech i jako nasledny nabizeny styl, je
to v pfipadech, kdy neni mozné s velkou pravdépodobnosti odhadnou nasledny styl a styl ,,Normalni“ je dobfe
odhalitelny jako styl, ktery by v Sabloné nemél byt pouzit, pfi kontrole Sablony.
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Styly jsou dostupné pomoci jejich vybéru ze seznamu styla (standardné), ale i pomoci
panell nastroji (pfi nastaveni pouhého vypisovani styli - je vysvétleno déale v kapitolach
3.3.4.2,3.3.4.3 a 3.3.4.4 u popisu panelu nastrojii s pomuickami, tlacitko ,,Vypisovani texta*).
V tabulce je uveden nazev stylu, nasledny nabizeny styl a popis tohoto stylu. Nésledny
nabizeny styl je styl, ktery bude z velkou pravdépodobnosti ndsledovat za popisovanym
stylem. V pfipad€, ze nelze s velkou pravdépodobnosti urcit tento styl, je uveden styl
"Normalni".

Pii zépisu legislativnich navrhli neni mozné pouzivat jiné styly nez uvedené
v tabulkédch 2, 3 a 4. Vyjimkou je rejstiik (obsah zakona, resp. natizeni vlady ¢i vyhlasky)
a srovnavaci tabulka zapracovani ptedpist ES (pro Sablonu LN Zdkon).

3.3.4. Panely nastroji

Soucasti Sablon jsou pfeddefinované styly a makra a na né je navazano nékolik
specidlnich panelll néastrojii. Panely nastrojii se po otevieni dokumentu automaticky zobrazi,
neni nutny zasah uzivatele.

U sablon je pfi otevieni dokumentu nabizena volba zobrazeni jen nékterych vybranych
panel nastroj. Zobrazované panely nastroji je mozné vybrat v zavislosti na
predpokladanych provadénych tpravach. Zménu vybéru zobrazovanych paneli néstroji je
mozné ménit 1 ndsledné v pribehu prace.

3.3.4.1. Panely nastrojii Sablony LN Zdkon

Pfi psani a Upravach legislativnich navrhl je tieba velké mnozstvi pfeddefinovanych
styli a pomticek dostupnych ptes jednotliva tlacitka panelti nastroji. Pro lepsi prehlednost
byla tlacitka seskupena do téchto 7 panelt:

» Sablona navrhu zakona (obsahuje nastaveni stylti od stylu ,,ZAKON“ do stylu

»lext clanku®)

» Sablona navrhu zédkona 2 (obsahuje nastaveni styli od stylu ,,Text odstavce* do
stylu ,,funkce®)

»  Sablona navrhu zakona — pozm.n. (obsahuje styly pro zapis pozmé&iovacich navrhi
a noveliza¢nich bodi)

» Sablona navrhu zikona — pomiicky (obsahuje riizné pomiicky, popsano dale
v textu)

» Sablona navrhu zakona — CELEX (obsahuje tlagitka pro nastaveni stylu ,,CELEX",
moznost smazani vSech textli tohoto stylu a vytvofeni srovnavaci tabulky
zapracovani piedpist ES)

» Sablona navrhu zakona — Navrh (obsahuje tlagitko pro vybér textu stylu ,,Navrh®)

» Sablona navrhu zakona - varianta (obsahuje tlaGitka pro uvozeni variantnich
resSent)

Pti zépisu a upravé dokumentl je mozné provadét upravy stylii pomoci vybéru
odpovidajiciho stylu (ve standardnim panelu nastroji ,,Format“) a nebo pomoci tlacitek.
Zptisob upravy pomoci vyberu odpovidajiciho stylu je urcen spiSe pro upravy jednotlivych
styltl jiz existujiciho dokumentu, pro zépis novych ¢asti dokumentl je 1épe vyuzit tlacitek.
Mnoha tlacitka nejsou pouze propojena na provedeni nastaveni stylu, ale po jejich stisknuti se
mnohdy vypisSe 1 text, ktery je volbou stylu pfedurcen (a to bud’ jednoznac¢né nebo s velkou
pravdépodobnosti).

Soucésti definice mnoha styli je téZ nastaveni stylu textu, ktery by mél dle
Legislativnich pravidel vlady nésledovat po tomto stylu, pokud je to jednozna¢né nebo velmi
pravdépodobné, v ostatnich ptipadech je nastaven styl ,,Normalni*.
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Panely néstrojii ,,Sablona navrhu zikona“ a ,,Sablona navrhu zidkona 2“ obsahuiji
zékladni styly pouzivané v navrhu zakona, Gstavniho zdkona a zakona, kterym se méni zdkon
(novela). Tlac¢itka jsou umisténa na panelech dle Grovné textu daného stylu v sestupném
potadi zleva doprava, zékladni styly jsou seskupeny i s odpovidajicimi tlacitky pro vybér
nadpisti a textd. Panel néstroji ,,Sablona navrhu zdkona — pozm.n.* slouzi k zéapisu
novelizovanych znéni a pozméiovacich navrhi, panel ,,Sablona navrhu zakona — Navrh*
slouzi k vybéru textu stylu ,,Navrh* (vytvofen hlavné pro potfeby ptedkladatell legislativnich
navrhi). Panel ,,Sablona navrhu zdkona — CELEX* obsahuje tlagitka uréena k zapisu indexu
CELEX, odstranéni indexu CELEX v¢etn¢ podtrzeni u textu vztaZeném k tomuto indexu a téz
pomocny nastroj pro piipravu srovnavaci tabulky zapracovani predpisti ES. Panel ,,Sablona
navrhu zakona - varianta® slouzi k uvozeni variantnich feSeni v novelach zakonu, vcéetné
tistavnich. Posledni panel nazvany ,,Sablona navrhu zikona — pomiicky” obsahuje riizné
pomtucky, které jsou soucasti standardni instalace Wordu nebo jsou nové vytvofeny v ramci
této Sablony.

3.3.4.2. Podrobny popis panelii nastrojit Sablony LN Zdakon

Panel ,,Sablona navrhu zakona“ se sklada z téchto tlagitek:

» ZAKON (nabidne vypsani textu ,,ZAKON“ & ,,USTAVNI ZAKON® stylu
,ZAKON*, piejde na dalsi tfadek, kde je vypsan text ,,ze dne ,, stylu ,nadpis
zakona®).

Pozn.: Po zapsani data dne (pfedpokladaného) piijeti zdkona pro odskok na dalsi fadek nadpisu
pouzijte kombinaci tlacitek Shift + Enter.

* ZAKON — nadpis (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu (tj. ve vybrané &asti
dokumentu nebo v odstavci, ve kterém stoji textovy kurzor) styl ,,nadpis zdkona*)

= Parlament (nabidne vypsani variantniho znéni textu ,,Parlament se usnesl na
tomto Gstavnim zakoné Ceské republiky*, ,,Parlament se usnesl na tomto zakoné
Ceské republiky* ¢i ,,Senat se usnesl na tomto zdkonném opatieni Sendtu® stylu
,Parlament®.)

= CAST (nastavi ve vybrané &asti dokumentu styl ,CAST* a provede vypis textu
L,CAST,,).

» CAST — NADPIS (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,NADPIS CASTI®).

= Hlava (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,Hlava® a provede vypis textu
»Hlava ).

= Hlava — Nadpis (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,Nadpis hlavy*).

= Dil (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,Dil* a provede vypis textu ,,Dil ).

= Dil — Nadpis (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,Nadpis dilu‘).

* Oddil (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,0ddil“ a provede vypis textu
,Oddil ).

= (ddil — Nadpis (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,Nadpis oddilu®).

= § (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,Paragraf™, a provede vlozeni cCisla jako
titulku s ¢islem o jedno vétSim nez je nejvyssi timto zplisobem vlozené Cislo
aprejde na dalsi fadek, kde nastavi styl ,,Text paragrafu®. Toto tlacitko je pro
vkladani ¢isla paragrafu vhodné jen v pfipadé, pokud je timto zpisobem tvoien
cely dokument, pokud je dokument pouze upravovan, je 1épe nastavit styl pomoci
vybéru stylu nebo lze téz nastavit pouhé nastavovani styll pomoci tlacitka
., Vypisovéani textd“ z panelu nastroji ,,.Sablona navrhu zékona - pomiicky* (bude
uvedeno dale). V ptipadé, Ze je aplikovan zpisob Cislovani paragrafti pomoci
titulkti, pak je mozné provést precislovani vSech paragrafii v celém dokumentu
pomoci tlacitka ,,Aktualizace poli*).

= § - Nadpis (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,Nadpis paragrafu®. Pouziva
se pro nadpis paragrafu i pro skupinovy nadpis n€kolika paragrafit).
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= § - Text (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,, Text paragrafu®).

= (Ll (nastavi ve vybrané casti dokumentu styl ,,Clanek* a provede vypis textu
,CL ).

» (L. - Nadpis (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,Nadpis ¢lanku®. PouZivé se
pro nadpis ¢lanku i pro skupinovy nadpis n€kolika ¢lanku).

= (L. — Text (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,Text clanku®).

Panel nastrojii ,,.Sablona navrhu zdkona 2 obsahuje tato tladitka:

= (1) Text odstavce (nastavi ve vybrané Casti dokumentu styl , Text odstavce®.
Nenastavuje ¢islovani od (1), ale pritbézn¢).

= a) Text pismene (nastavi ve vybrané casti dokumentu styl , Text pismene®.
Nenastavuje Cislovani od a), ale prubézné s ohledem na predchozi vyssi Groven
viceuroviiového seznamu, tj. stylu ,, Text odstavce).

= 1. Text bodu (nastavi ve vybrané casti dokumentu styl ,,Text bodu*. Nenastavuje
¢islovani od 1., ale pribézné s ohledem na piedchozi vyssi uroven viceuroviiového
seznamu, tj. stylu ,, Text pismene*).

= prepinani ¢islovani (funguje jako pifepina¢ nastaveni prubézného c¢islovani
a Cislovani od pocatku pro styly ,,Text odstavce®, ,, Text pismene* a ,, Text bodu®).

= Podpis (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,Podpis_*“. Podtrzitko za nazvem
stylu udava, ze jde o rozdilny styl nez standardni styl ,,Podpis‘).

= funkce (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,funkce®).

Panel nastrojii ureny pro zapis novelizovanych znéni a pro zdpis pozménovacich
navrhi a novelizagnich bodii ,,Sablona navrhu zakona — pozm.n* obsahuje tato tlagitka:

= 1. Novelizaé¢ni bod (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,Noveliza¢ni bod*) —
pouziva se pro zapis novelizovaného znéni).

= Text bodu novely (nabidne moznost pouh¢ho nastaveni stylu nebo vypsani kratké
tenké nepferuSované cary zarovnané vlevo (30 znaki ,,podtrzeni) a ptechod na
dalsi radek, vse stylu ,,Text bodu novely®).

= Nadpis pozm.n. (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,Nadpis pozm.n.*).

* 1. Noveliza¢ni bod v pozm.n. (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl
»Novelizacni bod v pozm.n.*).

= 1. Text pozm.n. (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,Text pozm.n.*).

= A. Oznaceni pozm.n. (nastavi ve vybrané¢ casti dokumentu styl ,,Oznaceni
pozm.n.*).

= ,,Pismeno* (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,Pismeno*).

Panel nastrojii ,,.Sablona navrhu zékona — Navrh“ obsahuje toto tlaitko:
* Navrh - nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,Navrh“, a umozni zpracovateli
vybrat z téchto moZznosti textu:
* Navrh
* Vladni navrh
* Poslanecky navrh
= Navrh poslanct
= Senatni navrh
» Navrh zastupitelstva VUSC
kde jako ,,VUSC* je mozné vybrat z t&chto moZnosti:
=  hl. mésta Prahy
= Stiedoceského kraje
= Jihoceského kraje
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= Plzenského kraje

=  Karlovarského kraje

= Usteckého kraje

=  Libereckého kraje

=  Kralovéhradeckého kraje
= Pardubického kraje

=  Kraje Vyso€ina

= Jihomoravského kraje

=  Olomouckého kraje

= Zlinského kraje

=  Moravsko-slezského kraje

Po vypsani textu ptejde kurzor na dalsi fadek (mimo vybéru ,,Navrh poslanct ...*), kde
se nastavi styl ,,ZAKON*.

Panel néstrojt pro zapis indexu CELEX ,,Sablona navrhu zdkona — CELEX* obsahuje
tato tlacitka:

CELEX (nastavi ve vybrané c¢asti dokumentu styl ,,CELEX“ a wvypiSe text
»CELEX: ).

Odstranéni CELEXu (odstrani z celého dokumentu text stylu ,,CELEX“ a
provede odstranéni podtrzeni v textu, svazaném se stylem ,,CELEX*).

Srovnavaci tabulka (na konci dokumentu vlozi pfechod na dalsi stranku, zde
vypise nadpis ,,Srovnavaci tabulka zapracovani predpistt ES* a vytvofi tabulku bez
zéhlavi se 4 sloupci, kde ve druhém sloupci je uvedena pravni véta vztazena
k indexu CELEX a ve tietim sloupci je uveden odpovidajici index CELEX).

Panel néstrojii ,,Sablona navrhu zdkona — varianta® obsahuje tato tlagitka:

VARIANTA (vypise text ,,VARIANTA “ stylu ,,VARIANTA®).
VARIANTA - konec (nastavi ve vybrané Casti dokumentu styl ,,VARIANTA-
konec*®).

Pozn.: Styl ,,VARIANTA — konec* se pouziva k ukonceni zapisu variantnich feseni.

Panel nastrojii ,,Sablona navrhu zdkona — pomticky* obsahuje tato tla¢itka:

VloZeni poznamky (ikona ABV) (zobrazi dialogové okno pro vlozeni poznamky,
v okn¢ je nabidnuto ¢islo poznamky o jedno vétsi nez Ccislo poznamky
v dokumentu naposledy pouzité; v ptipadé zapisu prvni poznamky v dokumentu je
nabizeno &islo 1. Cislo vkladané poznamky je mozné ménit, za &islo Ize vlozit
1 pismeno ¢i pismena, napi. ,,3a*“. Je mozné vlozit i odkaz na jiz existujici
poznadmku. Pro urychleni prace pii zapisu nového zakona je umoznéno nastaveni
automatického Ccislovani poznamek, toto automatické cislovani se vypne po
zavieni a opétovném otevieni upravovaného souboru).

Obnova poznamek (ikona A)(provadi aktualizaci poznamek pod &arou (4.
precislovani od ¢&. 1)) vcetné piipadné upravy jejich formatu v souladu
s Legislativnimi pravidly vlady. Soucasné zajisti ptecislovani odkazli na pozndmky
pod carou. Umoziuje provést i upravu odkazli vytvofenych pomoci kiiZzovych
odkazl a odkazii vytvotenych ve starSich verzich sablony).

Aktualizace poli (ikona zvonecek) (pouziva se pro precislovani paragrafii
v dokumentu od cisla 1 nepierusovanou ¢iselnou fadou; pro spravnou funkci musi
byt Cisla paragrafii vkladana pomoci titulkt, tj. pomoci tlacitka ,,§* a nastavenim
vypisovani texti).
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= Svazani (provadi v celém dokumentu ¢i ve vybrané ¢asti dokumentu nahrazeni
normdalni mezery tvrdou mezerou pfed jednoznakovymi piedlozkami a spojkami
(KkSsVvZzAaliOoUu) a za znackami ,,§“ a ,,¢1.).

= KFizovy odkaz (tlacitko propojené s formulafem, ktery je soucasti standardni
instalace textového editoru Microsoft Word).

= Dialog automatického formatu (standardni funkce Wordu).

= Vypisovani texti (tlacitko slouzici jako pfepina¢ mezi nastavenim vypisovani
pomocnych textl a pouhym nastavovani styli. Ma vliv na funkcnost ¢asti tlacitek
ve vétsing panelil nastrojii Sablony. Implicitné je nastaveno na vypisovani texti).

= Zména radkovani (tlaCitko fungujici jako prepina¢ mezi ftadkovanim 1
a tadkovanim 1,5. Implicitni nastaveni fadkovani a fadkovani, se kterym ma byt
dokument odesilan k dalsimu zpracovani, je fadkovani 1).
Pozn.: Radkovani 1,5 je mozno pouZit napf. pro tisk legislativniho ptedpisu, do kterého je tieba
ruéné vpisovat poznamky mezi fadky.

= Rejstiik - vytvori rejstiik legislativniho predpisu. Na konec dokumentu vlozi
piechod na dalsi stranku, vypiSe nadpis ,,Obsah zékona* a nasledné vytvoii rejstiik
ve form¢ dvousloupcové tabulky bez ohraniCeni, kde v levém sloupci je vypsan
text styli ,ZAKON“, “CAST*, ,Hlava“, ,Dil“, ,,0ddil*, ,Paragraf* a ,,Clanek*
avpravém sloupci jsou vypsany odpovidajici texty styld ,,nadpis zékona®,
,NADPIS CASTI®, ,Nadpis hlavy*, ,Nadpis dilu“, ,,Nadpis oddilu®, ,,Nadpis
paragrafu® a ,,Nadpis ¢lanku*. U nadpisu ¢lanku a paragrafu neni ¢inén rozdil mezi
nadpisem paragrafu, resp. clanku a skupinovym nadpisem paragrafu, resp. ¢lanku.

= Co to je ? (kontextova napovéda — standardni funkce Wordu).

= Kontrola styli - provadi kontrolu pouzitych styli. Kontrola se provadi ve dvou
kolech. V prvnim se provadi kontrola nastaveni fadkovani a kontrola, zda neni
pouzit styl, ktery by v Sabloné¢ nemél byt pouzit. Pokud nejsou v dokumentu
pouzity zadné nespravné styly, pfikroci se (v druhém kole) ke kontrole spravné
naslednosti styli. V ramci kontroly je mozné 1 nastavovani jednotlivych dle
kontextu nabizenych pouzitelnych styli (vobou kolech) ¢i odstraiovani
nadbytecnych textii (tj. hlavné prazdnych tadku, jen v prvnim kole). Kontrola je
provadéna dle tabulky naslednosti styll, kterd je uvedena v tabulce ¢€.5. Rejstiik
a Srovnavaci tabulka zapracovani predpisi ES nejsou kontrolovany.
Pted spusSténim kontroly je tfeba Iépe specifikovat obsah dokumentu, je tieba
v avodnim formuléfi kontroly vybrat, zda je kontrolovany dokument navrhem,
novelou, zda obsahuje pozménovaci navrhy, zda pouzivé index CELEX ¢i zda je
ustavnim zakonem. V tomto formuléii je t€Z mozné omezit kontrolu jen na prvni
kolo, tj. neprovede se kontrola spravné posloupnosti stylii (nedoporucuje se).

Pozn.: Kazdy dokument by mél vyhovét prvnimu kolu kontroly, nékteré (zvlaste starsi

novelizované) dokumenty v nékterych piipadech nevyhovi kontrole ve druhém kole. Pokud je to
vSak mozné, je tfeba dokument upravit tak, aby vyhovel kontrole v obou kolech.

3.3.4.3. Panely nastrojii Sablony LN _Narizeni a jejich podrobny popis

V Sablon¢ LN Narizeni je pouzito 6 paneli ndstroji:

» Sablona navrhu nafizeni (obsahuje nastaveni styli od stylu ,NARIZENI VLADY*
do stylu ,, Text paragrafu‘)

» Sablona navrhu natizeni 2 (obsahuje nastaveni stylti od stylu ,,Text odstavee™ do
stylu ,,funkce®)
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Sablona navrhu nafizeni — pomticky (obsahuje rtizné pomticky, popsano dale
v textu)

Sablona navrhu naiizeni — Navrh (obsahuije tlagitko pro vybér textu stylu ,,Navrh*)
Sablona navrhu nafizeni - varianta (obsahuje tlagitka pro uvozeni variantnich
reSent)

Sablona navrhu nafizeni — novela (obsahuje tladitka pro nastaveni styll
,Noveliza¢ni bod*, ,,Clanek*, »Nadpis ¢lanku* a ,, Text ¢lanku®)

Tlacitka na téchto panelech nastrojii maji obdobnou funkci jako v Sabloné LN Zdkon,
popsané v kapitole 3.3.4.1.

Panel ,,Sablona navrhu nafizeni* se sklada z téchto tlagitek:

NARIZENI VLADY (nabidne vypsani textu ,NARIZENI VLADY* stylu
»NARIZENI VLADY* a ptejde na dalsi fadek, kde je vypsan text ,,ze dne ,, stylu
,»hadpis nafizeni®).

Pozn.: Po odskok na dalsi fadek nadpisu pouzijte kombinaci tlacitek Shift + Enter.

NARIZENI VLADY - nadpis (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu (tj. ve vybrané
¢asti dokumentu nebo v odstavci, ve kterém stoji textovy kurzor) styl ,,nadpis
nafizeni‘)

Vlada (nabidne vypsani variantniho znéni Givodniho textu natizeni vlady ,,Vlada

nafizuje podle § ... zdkona €. .../... Sb., o .......:* nebo ,,Vlada natizuje k provedeni
zakona €. .../... Sb., 0 ....... , ve znéni zékona €. .../... Sb. a zékona €. .../... Sb.:* stylu
,»Viada®).

CAST (nastavi ve vybrané &asti dokumentu styl ,,CAST* a provede vypis textu
,CAST,).

CAST — NADPIS (nastavi ve vybrané asti dokumentu styl ,,NADPIS CASTI).
Hlava (nastavi ve vybrané casti dokumentu styl ,,Hlava®“ a provede vypis textu
,Hlava ).

Hlava — Nadpis (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,Nadpis hlavy®).

Dil (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,Dil* a provede vypis textu ,,Dil ).
Dil — Nadpis (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,Nadpis dilu®).

Oddil (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,O0ddil“ a provede vypis textu
,Oddil ).

Oddil — Nadpis (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,Nadpis oddilu®).

§ (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,Paragraf* a provede vlozeni Cisla jako
titulku s Cislem o jedno vétSim nez je nejvyssi timto zpiisobem vlozené Cislo
a pfejde na dalsi fadek, kde nastavi styl ,,Text paragrafu®. Toto tlacitko je pro
vkladani Cisla paragrafu vhodné jen v ptipadé€, pokud je timto zplisobem tvoien
cely dokument, pokud je dokument pouze upravovan, je 1épe nastavit styl pomoci
vybéru stylu nebo lze téZ nastavit pouhé nastavovani styli pomoci tlacitka
. Vypisovani texti“ z panelu nastrojii ,,Sablona navrhu natizeni - pomicky* (bude
uvedeno dale). V ptipad¢€, ze je aplikovan zpisob Cislovani paragrafli pomoci
titulkti, pak je mozné provést piecislovani vSech paragrafii v celém dokumentu
pomoci tlacitka ,,Aktualizace poli*).

§ - Nadpis (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,Nadpis paragrafu®. Pouziva
se pro nadpis paragrafu i pro skupinovy nadpis n¢kolika paragrafit).

§ - Text (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,, Text paragrafu®).

strana 13



Panel néstrojii ,,Sablona navrhu nafizeni 2* obsahuje tato tlagitka:

= (1) Text odstavce (nastavi ve vybrané Casti dokumentu styl ,,Text odstavce®.
Nenastavuje ¢islovani od (1), ale pritbézn¢).

= a) Text pismene (nastavi ve vybrané casti dokumentu styl ,,Text pismene*.
Nenastavuje Cislovani od a), ale pribézné s ohledem na ptedchozi vyssi troveil
viceuroviiového seznamu, tj. stylu ,, Text odstavce®).

= 1. Text bodu (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,Text bodu“. Nenastavuje
¢islovani od 1., ale prubézné s ohledem na ptedchozi vyssi uroven viceurovitového
seznamu, tj. stylu ,,Text pismene*).

= prepinani cislovani (funguje jako pfepinaC nastaveni prabézného cislovani
a ¢islovani od pocatku pro styly ,,Text odstavce®, ,, Text pismene* a ,,Text bodu*).

= Podpis (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,Podpis_*“. Podtrzitko za nazvem
stylu udava, ze jde o rozdilny styl nez standardni styl ,,Podpis®).

= funkce (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,funkce).

Panel nastrojii uréeny pro zapis novelizovanych znéni ,,Sablona navrhu natizeni —
novela® obsahuje tato tlacitka:

= 1. Novelizacni bod (nastavi ve vybrané casti dokumentu styl ,,Novelizacni bod*) —
pouziva se pro zapis novelizovaného znéni).

= Text bodu novely (nabidne moznost pouhého nastaveni stylu nebo vypsani kratké
tenké nepferuSované Cary zarovnané vlevo (30 znakl ,,podtrZeni*) a ptfechod na
dalsi radek, vse stylu ,, Text bodu novely*).

= (L (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,Clanek“ a provede vypis textu
,CL ).

* Cl. - Nadpis (nastavi ve vybrané &asti dokumentu styl ,,Nadpis ¢lanku®).

» (I — Text (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,, Text ¢lanku®).

Panel nastrojti ,,Sablona navrhu nafizeni — Navrh“ obsahuje toto tlagitko:
= Navrh - vypiSe ve vybrané ¢asti dokumentu text ,,Navrh* stylu ,,Navrh®, a ptejde
na dalsi radek, kde nastavi styl ,,NARIZENI VLADY*.

Panel nastrojii ,,.Sablona navrhu nafizeni — varianta“ obsahuje tato tlacitka:

= VARIANTA (vypiSe text ,, VARIANTA “ stylu ,,VARIANTA®).

= VARIANTA - konec (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,VARIANTA-
konec*).

Pozn.: Styl ,, VARIANTA — konec* se pouziva k ukonc¢eni zapisu variantnich fesen.

Panel nastrojii ,,.Sablona navrhu nafizeni — pomicky* obsahuje tato tla¢itka:

=  VloZeni poznamky (ikona AB") (zobrazi dialogové okno pro vloZeni poznamky,
v okn¢ je nabidnuto c¢islo pozndmky o jedno vétSi nez Cislo poznamky
v dokumentu naposledy pouzité; v ptipadé zapisu prvni poznadmky v dokumentu je
nabizeno ¢&islo 1. Cislo vkladané poznamky je mozné ménit, za &islo lze vlozit
ipismeno ¢i pismena, napf. ,,3a“. Je mozné vlozit i odkaz na jiz existujici
poznamku. Pro urychleni prace pii zapisu nového zakona je umoznéno nastaveni
automatického c¢islovani poznamek, toto automatické cislovani se vypne po
zavieni a opétovném otevieni upravovaného souboru).

= Obnova poznamek (ikona A") (provadi aktualizaci poznamek pod &arou (tj.
piecislovani od ¢. 1)) vcetné piipadné upravy jejich formatu v souladu
s Legislativnimi pravidly vlady. Soucasné zajisti pfecislovani odkazi na pozndmky
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pod carou. Umoziuje provést i upravu odkazli vytvorenych pomoci kiiZovych
odkazl a odkazii vytvotenych ve starSich verzich sablony).

= Aktualizace poli (ikona zvonecek) (pouziva se pro preCislovani paragrafii
v dokumentu od cisla 1 nepierusovanou ¢iselnou fadou; pro spravnou funkci musi
byt Cisla paragrafii vkladana pomoci titulkt, tj. pomoci tlacitka ,,§* a nastavenim
vypisovani texti).

= Svazani (provadi v celém dokumentu ¢i ve vybrané ¢asti dokumentu nahrazeni
normalni mezery tvrdou mezerou pfed jednoznakovymi piedlozkami a spojkami
(KkSsVvZzAaliOoUu) a za znackami ,,§“ a ,,¢1.).

= KFizovy odkaz (tlacitko propojené s formulafem, ktery je soucasti standardni
instalace textového editoru Microsoft Word).

= Dialog automatického formatu (standardni funkce textového editoru MS Word).

= Vypisovani texti (tlacitko slouzici jako pfepina¢ mezi nastavenim vypisovani
pomocnych textl a pouhym nastavovani styl. Ma vliv na funkcnost ¢asti tlacitek
ve vétsing panelil nastrojii Sablony. Implicitné je nastaveno na vypisovani texti).

= Zména fradkovani (tlaCitko fungujici jako prepina¢ mezi ftadkovanim 1
a tadkovanim 1,5. Implicitni nastaveni fadkovani a fadkovani, se kterym ma byt
dokument odesilan k dalsimu zpracovani, je fadkovani 1).
Pozn.: Radkovani 1,5 je mozno pouzit napf. pro tisk legislativniho ptedpisu, do kterého je tieba
ruéné vpisovat poznamky mezi fadky.

= Rejstiik - vytvoti rejstiik legislativniho predpisu. Na konec dokumentu vlozi
piechod na dalsi stranku, vypiSe nadpis ,,Obsah natizeni vlady* a nasledné vytvoii
rejstiik ve form& dvousloupcové tabulky bez ohraniceni, kde v levém sloupci je
vypsan text styli ,,NARIZENI VLADY*, “CAST“, ,Hlava®, ,Dil“, ,0ddil“
a ,Paragraf, u novely ptip. i ,,Clanek” a v pravém sloupci jsou vypsany
odpovidajici texty styltl ,,nadpis nafizeni®, ,NADPIS CASTI®, ,Nadpis hlavy*,
»Nadpis dilu“, ,,Nadpis oddilu* a,Nadpis paragrafu“, u novely pfip. i ,,Nadpis
Clanku®“. U nadpisu paragrafu neni ¢inén rozdil mezi nadpisem paragrafu a
skupinovym nadpisem paragrafu.

= Co to je ? (kontextovd napovéda — standardni funkce textového editoru MS
Word).

= Kontrola styli - provadi kontrolu pouzitych styli. Kontrola se provadi ve dvou
kolech. V prvnim se provadi kontrola nastaveni fadkovani a kontrola, zda neni
pouzit styl, ktery by v Sabloné¢ nemél byt pouzit. Pokud nejsou v dokumentu
pouzity zadné nespravné styly, pfikroci se (v druhém kole) ke kontrole spravné
naslednosti styli. V ramci kontroly je mozné 1 nastavovani dle kontextu
nabizenych pouzitelnych stylit (v obou kolech) ¢i odstraiovani nadbytecnych texti
(tj. hlavn¢ prazdnych tadkt, jen v prvnim kole). Kontrola je provadéna dle tabulky
naslednosti styld, kterd je uvedena v tabulce €. 6. Rejstiik neni kontrolovan.

Pozn.: Kazdy dokument by mél vyhovét prvnimu kolu kontroly, nékteré (zvlaste starsi
novelizované) dokumenty v nékterych piipadech nevyhovi kontrole ve druhém kole. Pokud je to
vSak mozné, je tfeba dokument upravit tak, aby vyhovel kontrole v obou kolech.

3.3.4.4. Panely nastrojii Sablony LN Vyhlaska a jejich podrobny popis

V Sablon¢€ LN Vyhlaska je pouzito 6 paneld nastroju:

= Sablona navrhu vyhlasky (obsahuje nastaveni stylt od stylu ,,VYHLASKA* do
stylu ,, Text paragrafu®)
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Sablona navrhu vyhlagky 2 (obsahuje nastaveni styld od stylu ,,Text odstavce do
stylu ,,funkce®)

Sablona navrhu vyhlasky — pomiicky (obsahuje rtizné pomticky, popsano dale
v textu)

Sablona navrhu vyhlasky — Navrh (obsahuje tlagitko pro vybér textu stylu
,»Navrh)

Sablona navrhu vyhlasky - varianta (obsahuje tladitka pro uvozeni variantnich
fesSent)

Sablona navrhu vyhlasky — novela (obsahuje tlagitka pro nastaveni styli
,Noveliza¢ni bod*, ,,Clanek*, »Nadpis clanku* a ,, Text ¢lanku‘)

Tlacitka na téchto panelech nastroji maji obdobnou funkci jako v Sabloné¢ LN Zdkon,
popsané v kapitole 3.3.4.1.

Panel ,,Sablona navrhu vyhlasky* se sklada z téchto tlagitek:

VYHLASKA (vypise text ,,VYHLASKA® stylu ,,VYHLASKA®, piejde na dalsi
radek, kde je vypsan text ,,ze dne ,, stylu ,,nadpis vyhlasky*).

Pozn.: Pro odskok na dalsi fadek nadpisu pouzijte kombinaci tlac¢itek Shift + Enter.

VYHLASKA - nadpis (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu (tj. ve vybrané ¢asti
dokumentu nebo v odstavci, ve kterém stoji textovy kurzor) styl ,nadpis
vyhlasky*)

Ministerstvo (nabidne vypsani variantniho znéni uvodniho textu vyhlasky
,,Ministerstvo (Cesky ufad ...) ... stanovi podle § ... zdkona €. .../... Sb., 0 ....... )
,Ministerstvo ... a Ministerstvo ... stanovi podle § ... zdkona €. .../... Sb., o ....... e
nebo ,,Ministerstvo ... v dohodé s Ministerstvem ... stanovi podle § ... zdkona
¢. ../...Sb.,o.... :“ stylu ,,Ministerstvo®).

CAST (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,CAST* a provede vypis textu
L,CAST,,).

CAST — NADPIS (nastavi ve vybran¢ ¢asti dokumentu styl ,,NADPIS CASTI“).
Hlava (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,Hlava®“ a provede vypis textu
»Hlava ).

Hlava — Nadpis (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,Nadpis hlavy®).

Dil (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,Dil* a provede vypis textu ,,Dil ).
Dil — Nadpis (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,Nadpis dilu®).

Oddil (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,0ddil“ a provede vypis textu
,Oddil ).

Oddil — Nadpis (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,Nadpis oddilu®).

§ (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,Paragraf™ a provede vlozeni ¢isla jako
titulku s ¢islem o jedno vétSim nez je nejvyssi timto zplisobem vlozené Cislo
aprejde na dalsi fadek, kde nastavi styl ,,Text paragrafu®. Toto tlacitko je pro
vkladani ¢isla paragrafu vhodné jen v pfipadé, pokud je timto zpisobem tvoien
cely dokument, pokud je dokument pouze upravovan, je 1épe nastavit styl pomoci
vybéru stylu nebo lze téz nastavit pouhé nastavovani styll pomoci tlacitka
., Vypisovani texti“ z panelu nastrojii ,,Sablona navrhu vyhlasky - pomicky“ (bude
uvedeno dale). V ptipadé, Ze je aplikovan zpisob Cislovani paragrafti pomoci
titulkti, pak je mozné provést precislovani vSech paragrafii v celém dokumentu
pomoci tlacitka ,,Aktualizace poli*).

§ - Nadpis (nastavi ve vybrané Casti dokumentu styl ,,Nadpis paragrafu®. Pouziva
se pro nadpis paragrafu i pro skupinovy nadpis n€kolika paragrafit).
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= § - Text (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,, Text paragrafu®).

Panel nastrojii ,,Sablona navrhu vyhlasky 2 obsahuje tato tla¢itka:

= (1) Text odstavce (nastavi ve vybrané Casti dokumentu styl ,,Text odstavce*.
Nenastavuje ¢islovani od (1), ale pritbézn¢).

= a) Text pismene (nastavi ve vybrané casti dokumentu styl ,,Text pismene*.
Nenastavuje Cislovani od a), ale pribézné s ohledem na ptedchozi vyssi uroveil
viceuroviiového seznamu, tj. stylu ,, Text odstavce®).

= 1. Text bodu (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,Text bodu“. Nenastavuje
¢islovani od 1., ale pribézné s ohledem na piedchozi vyssi uroven viceurovitového
seznamu, tj. stylu ,,Text pismene*).

= prepinani cislovani (funguje jako pfepinaC nastaveni prabézného cislovani
a ¢islovani od poc¢atku pro styly ,,Text odstavce®, ,, Text pismene* a ,,Text bodu*).

= Podpis (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,Podpis_*“. Podtrzitko za nazvem
stylu udava, ze jde o rozdilny styl nez standardni styl ,,Podpis®).

= funkce (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,funkce®).

Panel nastrojii uréeny pro zapis novelizovanych znéni ,,Sablona navrhu vyhlasky —
novela® obsahuje tato tlacitka:

= Noveliza¢ni bod (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,Novelizacni bod*) —
pouziva se pro zapis novelizovaného znéni).

= Text bodu novely (nabidne moznost pouhého nastaveni stylu nebo vypsani kratké
tenké nepferuSované Cary zarovnané vlevo (30 znakl ,,podtrZeni*) a pfechod na
dalsi radek, vse stylu ,, Text bodu novely*).

= (L (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,Clanek“ a provede vypis textu
,CL ).

* Cl. - Nadpis (nastavi ve vybrané &asti dokumentu styl ,,Nadpis ¢lanku®).

» (I — Text (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,, Text ¢lanku®).

Panel nastrojti ,,Sablona navrhu vyhlasky — Navrh“ obsahuje toto tlagitko:
= Navrh - vypiSe ve vybrané ¢asti dokumentu text ,,Navrh* stylu ,,Navrh®, a ptejde
na dalsi fadek, kde nastavi styl ,, VYHLASKA*.

Panel nastrojii ,,Sablona navrhu vyhlasky — varianta obsahuje tato tladitka:

= VARIANTA (vypise text ,, VARIANTA “ stylu ,,VARIANTA®).

= VARIANTA - konec (nastavi ve vybrané ¢asti dokumentu styl ,,VARIANTA-
konec*).

Pozn.: Styl ,, VARIANTA — konec* se pouziva k ukoncéeni zapisu variantnich fesen.

Panel nastrojii ,,Sablona navrhu vyhlasky — pomticky* obsahuje tato tlagitka:

= VloZeni poznamky (ikona AB") (zobrazi dialogové okno pro vloZeni poznamky,
v okn¢ je nabidnuto c¢islo pozndmky o jedno vétSi nez Cislo poznamky
v dokumentu naposledy pouzité; v ptipadé zapisu prvni poznadmky v dokumentu je
nabizeno ¢&islo 1. Cislo vkladané poznamky je mozné ménit, za &islo lze vlozit
ipismeno ¢i pismena, napf. ,,3a“. Je mozné vlozit i odkaz na jiz existujici
poznamku. Pro urychleni prace pii zapisu nového zakona je umoznéno nastaveni
automatického c¢islovani poznamek, toto automatické cislovani se vypne po
zavieni a opétovném otevieni upravovaného souboru).

= Obnova poznamek (ikona A") (provadi aktualizaci poznamek pod &arou (tj.
precislovani od ¢. 1)) vcetné ptipadné upravy jejich formatu v souladu
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s Legislativnimi pravidly vlady. Soucasné zajisti pfecislovani odkazli na poznamky
pod carou. Umoznuje provést i upravu odkazli vytvofenych pomoci kiizovych
odkazli a odkazl vytvofenych ve starSich verzich Sablony).

= Aktualizace poli (ikona zvonecek) (pouziva se pro precislovani paragrafi
v dokumentu od ¢isla 1 nepferusovanou ¢iselnou fadou; pro spravnou funkci musi
byt Cisla paragrafii vkladana pomoci titulkd, tj. pomoci tlacitka ,,§* a s nastavenim
vypisovani texti).

= Svazani (provadi v celém dokumentu ¢i ve vybrané Casti dokumentu nahrazeni
normdlni mezery tvrdou mezerou pted jednoznakovymi piedlozkami a spojkami
(KkSsVvZzAaliOoUu) a za znackami ,,§*“ a ,,¢1.).

= KF¥Fizovy odkaz (tlacitko propojené s formuldfem, ktery je soucdsti standardni
instalace textového editoru Microsoft Word).

= Dialog automatického formatu (standardni funkce textového editoru MS Word).

= Vypisovani textu (tlacitko slouzici jako prepina¢ mezi nastavenim vypisovani
pomocnych textii a pouhym nastavovani stylli. Ma vliv na funkénost ¢asti tlacitek
ve veétSin€ panelll néastroji Sablony. Implicitné je nastaveno na vypisovani texti).

= Zména radkovani (tlacitko fungujici jako prfepina¢ mezi fadkovanim 1
a fadkovanim 1,5. Implicitni nastaveni fadkovani a fadkovani, se kterym ma byt
dokument odesilan k dal$imu zpracovani, je fadkovani 1).
Pozn.: Radkovani 1,5 je mozno pouzit napf. pro tisk legislativniho predpisu, do kterého je tieba
rucné vpisovat poznamky mezi fadky.

= Rejstiik - vytvoii rejstiik legislativniho pfedpisu. Na konec dokumentu vlozi
pfechod na dalsi stranku, vypiSe nadpis ,,Obsah nafizeni vlady* a nasledné vytvofi
rejstiik ve formé dvousloupcové tabulky bez ohraniceni, kde v levém sloupci je
vypsan text styla L,VYHLASKA®, “CAST*, ,Hlava“, ,Dil*, ,,0ddil“ a ,Paragraf*,
u novely piip. i ,,Clanek* a v pravém sloupci jsou vypsany odpovidajici texty stylt
,nadpis vyhlasky“, ,NADPIS CASTI“, ,Nadpis hlavy“, ,Nadpis dilu“, ,,Nadpis
oddilu®“ a ,Nadpis paragrafu®, u novely piip. 1 ,,Nadpis Clanku“. U nadpisu
paragrafu neni ¢inén rozdil mezi nadpisem paragrafu a skupinovym nadpisem
paragrafu.

= Co to je ? (kontextova ndpovéda — standardni funkce textového editoru MS
Word).

= Kontrola stylu - provadi kontrolu pouzitych styli. Kontrola se provadi ve dvou
kolech. V prvnim se provadi kontrola nastaveni fddkovani a kontrola, zda neni
pouzit styl, ktery by v Sablon¢ nemél byt pouzit. Pokud nejsou v dokumentu
pouzity zadné nespravné styly, ptikro¢i se (v druhém kole) ke kontrole spravné
naslednosti styld. V ramci kontroly je mozné i1 nastavovani dle kontextu
nabizenych pouzitelnych styli (v obou kolech) ¢i odstraiiovani nadbytecnych textt
(j. hlavné prazdnych fadkd, jen v prvnim kole). Kontrola je provadéna dle tabulky
naslednosti stylt, kterd je uvedena v tabulce ¢.7. Rejstiik neni kontrolovan.

Pozn.: Kazdy dokument by mél vyhovét prvnimu kolu kontroly, nekteré (zvlasté starsi
novelizované) dokumenty v nékterych pripadech nevyhovi kontrole ve druhém kole. Pokud je to
vsak mozné, je tfeba dokument upravit tak, aby vyhovél kontrole v obou kolech.

3.3.5. Naslednosti stylt

V nasledujicich tabulkdch jsou uvedeny naslednosti styli pro popisované Sablony
LN Zakon (tab. 5), LN Narizeni (tab. 6) a LN Vyhlaska (tab.7):
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Tab. 5 — Naslednosti styl Sablony LN Zdkon

LN_Zskon 2.1

styl v fadku miize nasledovat
za stylem ve sloupci

NADPIS CASTI

X =ano

nadpis zakona
Nadpis hlavy
Nadpis oddilu
Nadpis paragrafu
Text paragrafu

Dil
Nadpis dilu

Navrh
ZAKON
Parlament
CAST
Hlava
Oddil
Paragraf
Clanek

Navrh

% |= | ZACATEK (neni styl)

ZAKON

nadpis zakona X

Parlament X

CAST X X

NADPIS CASTI X

Hlava X X X

Nadpis hlavy X

Dil X X

Nadpis dilu X

QOddil X X

Nadpis oddilu X

Paragraf X X X X X X

Nadpis paragrafu X X X X X | x X

Text paragrafu X | x

Clanek X X X X X

Nadpis ¢lanku X X X X X

Text ¢lanku

Text odstavce X | x| x

P

Text pismene X | X

Text bodu

Podpis X

funkce

Nadpis pozm.n.

Noveliza¢ni bod v p.n.

Novelizaéni bod

Text bodu novely

Text pozm. n.

Oznaceni pozm. n.

,,Pismeno*

CELEX X

VARIANTA

VARIANTA-konec
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Nadpis ¢lanku

Text ¢lanku

Text odstavce

Text pismene

Text bodu

Podpis

funkce

Nadpis pozm.n.
Novelizaéni b. v p.n.
Noveliza¢ni bod
Text bodu novely
Text pozm.n.
Oznaceni pozm.n.
,,Pismeno*

CELEX
VARIANTA
VARIANTA-konec

>
R L LR R R R R

R L R R R R R e
R L R R R R R e
PP D[R [ [




Pozn.:

1. Poznamky pod €arou nejsou v této tabulce uvedeny, Text pozndmky pod ¢arou je svazan s Poznamkou pod ¢arou a tato mize byt umisténa kdekoli v textu.

2. Styl ,,Hlava“ mlze nasledovat za stylem ,,Parlament* pouze u novel starSich zakont.

3. Z dtvodu existence tzv. "uvodnich ¢asti véty" a "zaveti" umoznéna posloupnost Textu odstavce po Textu paragrafu a Textu ¢lanku a souc¢asné Textu paragrafu ¢i Textu
¢lanku po Textu odstavece, Textu pismene a Textu bodu.

4. Styl ,,Odkaz na pozn. pod ¢arou je znakovy styl, v tabulce neni uveden.
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Tab. 6 — Naslednost styli Sablony LN Narizeni

LN_Narizeni 1.1 Em, E 3
— < — = il =)
styl v fadku mtize nasledovat | & 2| g o Tz gl g =
. £ Zle < > = S 5|8 e 28|« < i
za stylem ve sloupci = | X O Z E 3 SISl 5| 8 =R I =B
M Z |5 = = 5 I I - = 0 | = R~
SEIEASIR Z - I A AR T A - R A A A A R
X = ano R I R N N I Elg | Bl BBl || B2 28|52 $| &%
J|>|I2|a|S|lala|s|E Elg|elPlElclcslelelalSl |2 |2 2E|
Sl | T (Rl <|E|B =233 23 2138|3555/ 5|8|5|6s5(l<|l<|=|3B]35
N|z|Z|E|5|C|Z|E|2|8|Z|3|Z2|&|2|&|&|&|&|&|&|Z2|&|5|=|T|2|&
Navrh X
NARIZENI VLADY x | x
nadpis nafizeni X
Vlada X
CAST X X | x| x| x X
NADPIS CASTI X
Hlava X X | x| x| x X
Nadpis hlavy X
Dil X X | x| x| x X
Nadpis dilu X
Oddil X X | x| x| x X
Nadpis oddilu X
Paragraf X X X X X X [ x| x| x|x
Nadpis paragrafu X X X X X | x X | x| x|x
Text paragrafu X | x X | x| x
Text odstavce X | X | x| x| x|X X | x| x
Text pismene X | x X | x| x X | x
Text bodu X | x
Podpis X | x| x|x X X
funkce X
Noveliza¢ni bod
Text bodu novely
VARIANTA
VARIANTA-konec
Clanek X X X X X X | x| X X
Nadpis ¢lanku X
Text ¢lanku X | x| x X | x
Pozn.:

1. Poznamky pod €arou nejsou v této tabulce uvedeny, Text poznamky pod Carou je svazén s Poznamkou pod ¢arou a tato miize byt umisténa kdekoli v textu.

2. Z divodu existence tzv. ,,avodnich ¢asti véty* a ,,zaveéti“ umoznéna posloupnost Textu odstavce po Textu paragrafu a Textu paragrafu po Textu odstavce, Textu pismene
a Textu bodu.

3. Styl,,Odkaz na pozn. pod ¢arou* je znakovy styl, v tabulce neni uveden.
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Tab. 7 — Naslednost stylt Sablony LN Vyhlaska

LN_Vyhlaska 1.1 = o
, oy, ; > = = < | = 5
styl v fadku miize nasledovat S )Amd 2 . = g) El ol o = z ~4 3
za stylem ve sloupci vt § =8 ,{5 z = = g % S = || & ﬁ ﬁ E|z
Sl=12121 8] |2 (2] |B] |G|l=|EE|E|E|2 HEHEEIMEE
X = ano < |z 2|2z |E 5l e = Elo | Bl E|lsl2|52 £l 8|8 |22 S| E|%
Ll e S| E |2 sl T3l | el |%|Bl|lT|d]z2]|% Elel %
< RIS IC|IL| ISl | B8R 8|S|BS|S5| 5|3 E|le|s|c|c|=3|5
N|z|>|&|=2|C|lz|lE|lz|la|lz|d|z|f|z|=|r|m|lm|l2|E&|Z|=|>|>|0|Z2|=
Navrh X
VYHLASKA x | x
nadpis vyhlasky X
Ministerstvo X
CAST X X | x| x| x X
NADPIS CASTI X
Hlava X X | x| x| x X
Nadpis hlavy X
Dil X X | x| x| x X
Nadpis dilu X
Oddil X X | x| x| x X
Nadpis oddilu X
Paragraf X X X X X X [ x| x| x|x
Nadpis paragrafu X X X X X | x X | x| x|x
Text paragrafu X | x X | x| x
Text odstavce X | X | x| x| x|X X | x| x
Text pismene X | x X | x| x X | x
Text bodu X | x
Podpis X | x| x|x X X
funkce X
Noveliza¢ni bod
Text bodu novely
VARIANTA
VARIANTA-konec
Clanek X X X X X X | x| x X
Nadpis ¢lanku X
Text ¢lanku X | x| x X | x
Pozn.:

1. Poznamky pod €arou nejsou v této tabulce uvedeny, Text poznamky pod Carou je svazan s Poznamkou pod ¢arou a tato miize byt umisténa kdekoli v textu.

2. Z divodu existence tzv. ,,avodnich ¢asti véty* a ,,zaveéti“ umoznéna posloupnost Textu odstavce po Textu paragrafu a Textu paragrafu po Textu odstavce, Textu pismene
a Textu bodu.

3. Styl,,Odkaz na pozn. pod ¢arou” je znakovy styl, v tabulce neni uveden.

strana 22






3.4. Napoveéda

Uzivatelska pfirucka, nové verze Sablon a dal$i zdroje informaci jsou uvedené na
internetovych adresach http://racek.vlada.cz a/nebo http://www.senat.cz/info/navrhzak, odkaz
na druhou uvedenou stranku je mozné téz nalézt pomoci polozky hlavniho menu ,,Népovéda“
v poloZzce ,,0 Sablong*.

4. Zavér

Veskeré aktudlni informace k Sablonam je mozné nalézt na specialné k tomuto ucelu
vytvofené strance na internetové adrese Utadu vlady CR http://racek.vlada.cz a/nebo na
internetové adrese Senatu Parlamentu CR http://www.senat.cz/info/navrhzak. Zde je uvadéno
aktualni znéni Legislativnich pravidel vlady, pouzivané i testované (zkuSebni) verze Sablon,
tento technicky popis, uzivatelskd pfirucka, seznam casto kladenych otazek (FAQ),
dokumentace z procesu tvorby Sablon, vzorové piiklady, vypofddané ndméty a piipominky
uzivatelli a mnoho dalSich zajimavych informaci.

V Praze dne 15. prosince 2002
Zpracoval: Petr Pilar
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