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Popis byl vytvořen automaticky]		13. března 2025
podle stavu k 1. lednu 2025




VZOR[footnoteRef:1]  [1:  Vzor je třeba vždy použít s ohledem na konkrétní okolnosti případu a v návaznosti na tyto okolnosti jej upravit, doplnit či jinak přizpůsobit.
] 

Určení zástupce podle § 9a zákona o státní službě

Titul Jméno Příjmení (představeného)
(doplňte služební označení představeného s uvedením zastávaného služebního místa např. ředitel odboru státní služby) na/v (doplňte název služebního úřadu např. Ministerstvu vnitra)

Č. j.: XXXXXX


V souladu s  § 9a zákona č. 234/2014 Sb., o státní službě, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o státní službě“), jako představený


URČUJI


mně přímo podřízeného představeného/státního zaměstnance
zařazeného na/v (doplňte název služebního úřadu, případně útvaru)


Titul Jméno Příjmení

Datum narození: X. X. XXXX
Adresa místa trvalého pobytu: Ulice č.p., PSČ Město
Evidenční číslo státního zaměstnance: XXXXXXXX


za svého zástupce.


Určený státní zaměstnanec v souladu s § 9a odst. 1 zákona o státní službě zastupuje představeného v plném rozsahu jeho činnosti/(doplňte omezený rozsah zastupování). Toto určení zástupcem nabývá účinnosti dnem jeho převzetí určeným zástupcem/ X. X. XXXX[footnoteRef:2].  [2:  Určení zástupcem představeného nabývá právních účinků dnem doručení písemného oznámení o určení zástupcem představeného, není-li v něm uveden den pozdější (§ 9a odst. 1 zákona o státní službě).
] 


Pro určení zástupce představeného byl udělen předchozí souhlas služebního orgánu (specifikujte jakým způsobem služební orgán udělil souhlas).[footnoteRef:3] Představený/á // Státní zaměstnanec/zaměstnankyně splňuje všechny podmínky pro jeho/její určení zástupcem.[footnoteRef:4]  [3:  Uvede se tehdy, pokud služební orgán stanoví služebním předpisem podle § 9a odst. 2 zákona o státní službě, že je pro určení zástupce představeného nutný jeho předchozí souhlas.]  [4: ] 


V souladu s § 9a odst. 3 zákona o státní službě v době nepřítomnosti představeného jej zástupce zastupuje v plném rozsahu jeho řídící činnosti. Je-li doba zastupování v plném rozsahu při nepřítomnosti představeného delší než 4 týdny bezprostředně po sobě jdoucí, přísluší zástupci plat, který by mu příslušel, pokud by byl jmenován na služebním místě představeného, kterého zastupuje, a to od prvého dne nepřítomnosti představeného. 
Toto určení zástupce pozbývá účinnosti v souladu s § 9a odst. 4 zákona o státní službě dnem, kdy bylo zrušeno představeným nebo služebním orgánem, a to dnem doručení písemného oznámení o zrušení zastupování zástupci, není-li v něm uveden den pozdější. 



V Město dne X. měsíc 20XX				
	_______________________
	Titul Jméno Příjmení
	(doplňte služební označení představeného)



Určení převzal dne X. měsíc 20XX			
	_______________________
	Titul Jméno Příjmení
	(doplňte služební označení určeného zástupce)
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