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SLUZEBNi PREDPIS

nejvyssiho statniho tajemnika
ze dne 30. prosince 2024,

kterym se stanovi pravidla pro praci v Informaénim systému o statni sluzbé

Cl.1
Uvodni ustanoveni

Pravidla pro praci v Informacnim systému o statni sluzbé (dale jen ,ISoSS*)
specifikuji v souladu s § 180 odst. 1 a 2 zakona ¢&. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve
znéni zakona €. 448/2024 Sb. (dale jen ,zakon®), nafizenim Evropského parlamentu a
Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udajl a o zruSeni smérnice
95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaju), hlavou Il zakona €. 110/2019
Sb., o zpracovani osobnich udaju, § 56 odst. 3 zakona ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich
registrech, ve znéni pozdéjSich predpisll, § 1 zakona &. 264/2025 Sb., o kybernetické
bezpeCnosti, a §13 vyhlasky ¢&. 409/2025 Sb., o bezpelnostnich opatfenich
poskytovatele regulované sluzby v rezimu vySSich povinnosti, povinnosti pfi praci v
ISoSS, zakladni pfedpoklady uzivani 1ISoSS, podminky pFistupu do ISoSS, zasady
nakladani s udaji vedenymi v ISoSS a zasady bezpec€nosti a ochrany osobnich udaju
vedenych v ISoSS.

Cl. 2
Zakladni pojmy

Pro ucely tohoto sluzebniho pfedpisu se rozumi

a) uzivatelem statni zaméstnanec nebo zaméstnanec sluzebniho ufadu, kterému je
na zakladé povéreni sluzebniho organu umoznéno vykonavat ¢innosti v IS0SS
odpovidajici pfifazené Cinnostni roli; seznam cinnostnich roli je uveden v pfiloze
€. 1 k tomuto sluzebnimu predpisu,

b) Portalem ISoSS rozhrani, které slouzi k provadéni ukonu podle § 180 odst. 1
zakona a je pfistupné na internetové adrese https://portal.isoss.gov.cz,

c) Servisdeskem ISoSS systém podpory uzivatell Portalu ISoSS, zajistény

1. zadanim dotazu nebo informace do formulafe pfimo na Portalu ISoSS,
2. zaslanim dotazu nebo informace na adresu elektronické posty
sd.isoss@yvlada.gov.cz.

CL3
Uzivani ISoSS
(1)  Uzivatel odpovida za to, ze v8echny jim €inéné ukony v ISoSS jsou
v souladu s pravnimi a sluzebnimi pfedpisy, uzivatelskymi pfiruCkami a s dalSi
dokumentaci zvefejnénou na internetovych strankach sekce pro statni sluzbu nebo na


https://portal.isoss.gov.cz/
mailto:sd.isoss@vlada.gov.cz
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Portalu 1SoSS. V pfipadé pochybnosti o tomto souladu se uzivatel pfed u€inénim
ukonu v ISoSS obrati na Servisdesk ISoSS prostfednictvim adresy elektronické posty.

(2)  Uzivatel nesmi zadavat do 1SoSS nepravdivé nebo neuplné udaje.

(83) Uzivatel nesmi uzivat ISOSS a udaje v ném obsazené k jinému ucelu,
nez ktery je stanoven pravnimi a sluzebnimi pfedpisy a vyplyva z jeho ukold.

Cl. 4
Zasady bezpeénosti

(1)  Pfi praci v ISoSS uzivatel dodrzuje povinnosti v oblasti kybernetické
bezpecnosti ve smyslu zakona o kybernetické bezpecnosti, jeho provadécich pravnich
predpisu a vnitfnich predpisu pfijatych ve sluzebnim ufadu k naplfovani tohoto zakona
a zvysSuje své bezpecCnostni povédomi, zejména Skolenim v aplikacni bezpecnosti,
které zajistuje sluzebni organ v jeho sluzebnim ufadu.

(2) Pokud uzivatel zjisti, ze jakakoliv osoba ziskala nebo by mohla ziskat
neopravnéné pristup do I1SoSS, je povinen pfijmout ve spolupraci s pracovniky
Servisdesku ISoSS opatreni proti takovému neopravnénému pfistupu.

(3) Spravce ISoSS je opravnén jednostranné omezit uzivani ISoSS zejména
v pfipadé udrzby a aktualizace 1SoSS, bezpecnostni hrozby, pficemz o tomto
rozhodnuti je podle okolnosti a moznosti uzivatel fadné a v€as informovan.

(4) Spravce ISoSS je opravnén, v pfipadé zvlasté zavazného poruseni
zasad bezpeclnosti, a to zejména v pfipadé neopravnéného zasahovani do udaju,
zamezit uzivateli v pfistupu do ISoSS, a to s okamzitou platnosti. Neopravnéné
zasahovani do udajl predstavuje umysiné a neopravnéné vymazani, poskozeni,
znehodnoceni, pozménéni nebo potlaceni udaju v informacnim systému, nebo jejich
znepfistupnéni.

CL5
Zpracovani a ochrana osobnich udajt
Uzivatel pfi zpracovani osobnich udaji v ISoSS zajiStuje jejich ochranu
a zabezpecuje je proti zneuziti v souladu s obecnym nafizenim o ochrané osobnich
udaju a se zakonem o zpracovani osobnich udaju, jeho provadécich pravnich predpisu
a vnitfnich pfedpisu pfijatych ve sluzebnim ufadu k naplfovani tohoto zakona.

Cl.6
Nezbytna soucinnost

(1)  Sluzebni ufad poskytuje spravci ISoSS veskerou potfebnou soucinnost
nutnou pro udrzbu a aktualizaci ISoSS.

(2)  Uzivatel bez zbyte€ného odkladu oznami pracovnikim Servisdesku
ISoSS jakoukoli zjisténou zavadu ve funkénosti ISoSS.

(3)  Uzivatel vyviji v ramci svych moznosti maximalni usili k pfedchazeni
vzniku Skod a k minimalizaci vzniklych Skod.
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(4)  Sluzebni ufad je povinen pfedem prostfednictvim Servisdesku 1ISoSS
uvédomit spravce ISoSS o veSkerych zménach tykajicich se jeho opravnéni, které
mohou mit vliv na uzivani ISoSS.

CL7
Sluzebni predpisy sluzebnich organi
Tento sluzebni pfedpis stanovuje pouze minimalni poZzadavky na praci v ISoSS.

Sluzebni organ mulze stanovit sluzebnim predpisem dalSi pozadavky podle
specifickych potifeb ve svém sluzebnim ufadu.

Cl. 7a
Ridici vybor ISoSS

(1)  Rozvoj 1S0SS, jehoz spravcem je v souladu s § 180 odst. 2 zakona Ufad
vlady Ceské republiky a provozovatelem je na zakladé pfijatého povéFeni spravce
Ministerstvo vnitra, je Fizen Ridicim vyborem 1SoSS, jehoz éleny jsou funk&né uréeni
zastupci Ufadu viady Ceské republiky, Ministerstva vnitra a Narodni agentury pro
komunikaéni a informaéni technologie, s. p.

(2)  Slozeni Ridiciho vyboru 1SoSS je uvedeno v pfiloze & 2 ktomuto
sluzebnimu predpisu.

(3) Jmenné sloZeni Ridiciho vyboru 1SoSS a jeho zmény oznamuje
personalni feditelka sekce pro statni sluzbu.

(4)  Funkci sekretariatu Ridiciho vyboru 1ISoSS vykonava oddéleni ufednicke
zkousky, vzdélavani a ISoSS odboru statni sluzby sekce pro statni sluzbu Ufadu viady
Ceskeé republiky.

Cl. 8
Zrusovaci ustanoveni

Sluzebni predpis naméstka ministra vnitra pro statni sluzbu ¢. 1/2017 ze dne
25. ledna 2017, kterym se stanovi pravidla pro praci v Informacnim systému o statni
sluzbé, se zrusuje.

CL9
Uéinnost

Tento sluzebni pfedpis nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 2025.

C.j.: MV-181813-14/0SS-2024

Nejvyssi statni tajemnik
PhDr. Jindrich Fryé



SP NST ¢&. 8/2024

Strana 4

Pfiloha €. 1 k SP NST ¢&. 8/2024

Cinnostni role v ISoSS

k agendé Statni sluzba vedené v Registru prav a povinnosti

Cinnostni role, které jednotlivym uZivateldm na zakladé povéfeni sluzebniho

organu pfifazuje v autentizaCnim informacnim systému lokalni administrator

sluzebniho ufadu ve smyslu €l. 2 pism. a) sluzebniho pfedpisu.

Kod Nazev Ohlaseni Odkaz na | Cinnosti vykonavané na

c¢innosti c¢innosti pusobnosti | ustanoveni zakladeé role

v agendé | zakona ¢.

provadi 234/2014 Sb.,
o statni
sluzbé

CR11550 Editace dat | sluzebni § 181 odst. 1, | Provadi  prvotni  zéznam
rejstriku urady § 182 odst. 1, | o statnim zaméstnanci do
statnich § 182 odst. 6 | rejstfiku statnich
zaméstnancl zameéstnancl a zaméstnancu
a sluzebniho ufadu za pfislusny
zaméstnancl sluzebni urad.
sluzebniho VytéZuje rejstfik  statnich
Uradu zameéstnancl a zaméstnancu

sluzebniho ufadu dostupnymi
reporty.

Provadi naslednou aktualizaci
udaji v rejstfiku  statnich
zameéstnancl a zaméstnancu
sluzebniho ufadu a kontroluje
stav prubéhu pfenosu dat do
rejstiiku statnich
zameéstnancl a zaméstnancu
sluzebniho ufadu a v pfipadé
jeho chyby iniciuje opakovany
prenos.

CR11551 Analyza dat | sluzebni § 42b odst. 5, | Vytézuje rejstiik  statnich
rejstriku urady § 181 odst. 1, | zaméstnancl a zaméstnancl
statnich § 182 odst. 1, | sluzebniho dfadu v ramci
zaméstnancl prislusného sluzebniho uradu
a dostupnymi reporty.
zaméstnancu
sluzebniho
uradu

CR11552 |Vymaz  dat | sluzebni § 31 odst. 2, Provadi vymaz dat statniho
statniho urady § 181 odst. 1, | zaméstnance nebo
zaméstnance § 182 odst. 1 | zaméstnance sluzebniho
z rejstriku uradu.
statnich

zaméstnancu




SP NST ¢&. 8/2024

Strana 5

a
zaméstnancu
sluzebniho
ufadu
CR11553 Editace sluzebni § 42a, Provadi zaznam ¢&i storno
zaznamu o | ufady § 181 odst. 6, | zdznamu o uznani ufednické
uznani § 182 odst. 4, | zkouSky na zakladé uznani
urednickée § 196 rovnocennosti, fikci nebo ze
zkousky zakona u statnich
zameéstnancu.
CR11554 | Analyza dat | sluzebni § 181 odst. 6, | VytézZuje evidenci
evidence urady § 182 odst. 4 | uskuteCnénych ufednickych
Ufednickych zkouSek dostupnymi reporty
zkous$ek (evidence uspésnych [
neuspésnych zkouSek
statnich zameéstnancl
vlastniho sluzebniho dradu).
Cinnost provadi personalista.
CR11555 | Editace ucasti | sluzebni § 40 odst. 3, Provadi zapis statniho
na urednické | urady § 181 odst. 5, | zaméstnance, zaméstnance
zkouSce § 182 odst. 3, | ve sluzebnim ufadu nebo
osoby, ktera si hradi naklady
na vykonani Ufednickeé
zkou8ky sama na obecnou
nebo zvlastni ¢ast ufednické
zkousky.
Provadi storno ucasti na
obecné nebo zvlastni Casti
urednické zkousky.
Vyjadfuje zajem o dalSi
terminy zkousSek.
Cinnost provadi personalista.
CR11556 | Editace ustfedni § 181 odst. 5, | Realizuje zakladani termin(
termind spravni § 182 odst. 3 | zvlastnich casti ufednickych
ufednickych | ufady zkouSek.
zkousSek Realizuje uzavirani terminu
zvlastnich casti ufednickych
zkouSek.
Cinnost provadi koordinator.
CR11557 Editace sluzebni § 181 odst. 6, | Provadi  zapis  vysledkd
vysledku Urady § 182 odst. 4 | zvlasStni  Casti  Ufednické
Ufednickych zkousky.
zkouSek Tiskne osvédceni o}
uspésSném slozeni, zpravu
0 neuspésném slozeni
zvlastni  Casti  ufednické
zkousky.

Cinnost provadi zabezpeduijici
osoba.
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CR11558 Editace sluzebni § 181 odst. 4, | Eviduje sluzebni mista uréena
obsazovanyc | urady § 182 odst. 2 | k obsazeni.

h sluzebnich Provadi zapis a aktualizaci

mist datovych vét zasilanych k
aktualizaci Evidence
obsazovanych sluzebnich
mist.

CR11559 | Analyza sluzebni § 70 odst. 3, Pfistupuje k nevefejné casti
obsazovanyc | ufady § 181 odst. 4, EOSM - na vSechna
h sluzebnich § 182 odst. 2, | obsazovana sluzebni mista.
mist Lze zpfistupnit pro statniho

zaméstnance  postaveného
mimo sluzbu.

CR11560 | Sprava a | ustfedni § 36 az 38 Provadi v ramci pfidéleného
publikace spravni adresarového prostoru
dokument Urady publikaci a spravu dokumentu
na portalu (seznam zkuSebnich otazek a
ISoSS seznam odborné literatury),

jejich  nahranim, smazanim,
presunutim, organizovanim
do slozek.

Pristupné pouze pro spravce
ISoOSS nebo jim povéfené
osoby.

CR11561 Editace sluzebni § 39 odst. 2, Vybira konkrétné pfitomné
obsazeni urady § 182 odst. 6 | komisafe z pfidélené sady
zkuSebni komisaru.
komise Cinnost provadi zabezpeduijici

osoba.

CR11562 | Analyza dat | ustfedni § 42b odst. 5, | Vytézuje prehled vydanych
udélenych spravni § 182 odst. 6 | osvédcCeni a zkousek
osvédCeni o | ufady konanych ob&any v ramci
Ufednickych svého sluzebniho  ufadu
zkouskach a (uspésnych statnich
zkouskach zameéstnancl bez ohledu na
vykonanych sluzebni zarazeni a
obcany uspésnych ob&anu).

Cinnost provadi koordinator,
pfipadné jiny zaméstnanec
(napf. personalista)
ustfedniho spravniho ufadu
povéreny sluzebnim
organem.

CR12061 Editace a | sluzebni § 17 az 19, Realizuje a zasila navrh
predloZeni urady § 172 systemizace a organizaéni
navrhu struktury sluzebniho uradu

systemizace
nebo
organizacni
struktury a

nadfizenému sluzebnimu
uradu ke schvaleni.

Nahlizi na stav schvaleni
navrhu systemizace a
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jejich  zmeény
sluzebnim
Uradem

organizacni struktury, obsah
protokolu zpracovani,
analyzuje textova vyjadfeni
nebo pfiloZzené soubory PDF v
pfipadé zamitnuti navrhu.

CR12062 | Kontrola a | nadfizené § 17 az 19, Kontroluje spravnost navrhu
predloZeni sluzebni § 172 systemizace a organizacni
navrhu urady struktury predlozeného
systemizace podfizenym sluzebnim
nebo uradem, zobrazuje  data
organizacni systemizace a organizacni
struktury a struktury v organizacnim
jejich  zmény diagramu.
nadfizenym Zamita navrhy systemizace
sluZzebnim a organizacni struktury
uradem podfizeného sluzebniho

uradu.

Predklada jeden konkrétni
nebo souhrnny navrh
systemizace a organizacni
struktury podfizenych
sluzebnich ufadd ustfednimu
spravnimu Uradu ke
schvaleni.

Nahlizi na stav schvaleni
navrhu systemizace a
organizacni struktury, obsah
protokolu zpracovani,
analyzuje textova vyjadfeni
nebo pfiloZzené soubory PDF v
pfipadé zamitnuti navrhu.

CR12063 | Kontrola a | ustfedni § 17 az 19, Kontroluje spravnost navrhu
predlozeni spravni § 172 systemizace a organizacni
navrhu urady struktury po predlozeni

systemizace
nebo
organizacni
struktury a
jejich  zmeény
ustfednim
spravnim
Uradem

sluzebnim dfadem, pfipadné
nadfizenym sluzebnim
uradem, zobrazuje  data
systemizace a organizacni
struktury v organizacnim
diagramu.

Zamita navrhy podfizeného
sluzebniho ufadu, pfipadné
jemu podfizeného sluzebniho
uradu.

Predklada jeden konkrétni
nebo souhrnny navrh
systemizace a organizacni
struktury sluzebnich uradu
Ministerstvu  vnitra, sekci
statni sluzby, ke schvaleni.
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CR12064 | Analyza a | Ministerstvo | § 17 az 19, Zpracovava a vyhodnocuje
vyjadfeni k| financi § 172 navrhy/navrhy zmén
navrhu systemizace sluzebnich
systemizace urada.
Zasila sluzebnim udfadum
a Ministerstvu vnitra
stanovisko k financni Casti
navrhu systemizace na
Portalu ISoSS.
Zobrazuje data systemizace a
organizacni struktury
v organiza¢nim diagramu.
CR57735 | Analyza dat | Sluzebni Cast 2 zdkona | VytéZzuje RZ  dostupnymi
pro urady ¢. 171/2023 | reporty pro ucely proSetfovani
prosetfovani Sb., o ochrané | oznameni o protipravnim
oznamovatell | jednani spachaném ve
sluzebnim uradé
CR132944 | Realizace Sluzebni § 40 odst. 2 a | Realizuje zakladani terminu
obecné (¢asti | ufady 3, obecnych c¢asti ufednickych
urednické § 42 odst. 2, zkousSek.
zkousSky § 42b, Realizuje uzavirani terminu
§ 181 odst. 5 a | obecnych c¢asti ufednickych
6, zkouSek.
§ 182 odst. 3a | Provadi  zapis  vysledkl
4 obecné  Casti urednicke
zkousky.
Tiskne osvedceni o
uspésném slozeni, zpravu
0 neuspésném slozeni
obecné Casti urednicke
zkousky.
Cinnost provadi realizator
obecné  Casti Urednickeé
zkousSky
Vysvétlivky:

,Personalista“, ,koordinator®, ,zabezped&ujici osoba“, ,realizator OC* — pojmy
vymezené ve sluzebnim pfedpisu NST &. 9/2024, kterym se stanovi podrobnosti k

provadéni a organizaci ufednické zkousky.
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1)
2)
3)
4)

5)
6)

1)
2)

3)

1)
2)

Pfiloha €. 2 k SP NST ¢&. 8/2024

Slozeni Ridiciho vyboru ISoSS

Cleny Ridiciho vyboru ISoSS jsou

|. za Utad vlady Ceské republiky

nejvyssi statni tajemnik — pfedseda Ridiciho vyboru ISoSS

Feditel odboru informatiky — mistopredseda Ridiciho vyboru 1ISoSS
feditel odboru statni sluzby sekce pro statni sluzbu

vedouci oddéleni ufednické zkousky, vzdélavani a 1ISoSS odboru statni sluzby
sekce pro statni sluzbu

vedouci oddéleni digitalizace a podpory aplikaci odboru informatiky

garant primarnich aktiv ISoSS z oddéleni ufednické zkousky, vzdélavani a ISoSS
odboru statni sluzby sekce pro statni sluzbu

[I. za Ministerstvo vnitra
Feditel odboru informaénich technologii — mistopfedseda Ridiciho vyboru 1ISoSS

vedouci oddéleni informacnich technologii pro personalni procesy, odboru
informacnich technologii

manazer nastaveni ISoSS z odboru informacnich technologii

[ll. za Narodni agenturu pro komunikacni a informacni technologie, s. p.
feditel sekce Provoz a rozvoj IT

vedouci oddéleni Podpora ekonomickych systémd

Digitalné podepsal
Mgr. Zuzana
Brlcknerova

16. 2. 2026
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